國立嘉義大學民雄校區九十九學年度第一學期學生社團負責人期初座談會會議紀錄

時間：99年9月30日中午12時10分

地點：行政大樓二樓簡報室
主席：吳組長光名                                             

出席者：如簽到表                                         紀錄者：陳惠蘭
1、 主席致詞：略
2、 工作報告：
 吳光名組長：

一、感謝各位社團幹部過去一年的付出，展現出亮眼成績，希望傳承給各位新任幹部後能繼續努力。
二、今年校慶典禮於10月30日（星期六）上午10點蘭潭校區舉行，適逢嘉大10週年，主題「誠樸精進、十年有成」，將擴大慶祝，因屬校內重大慶典，希望社團同學能於10月22日前製作慶祝海報張貼於本校區公布欄。

三、校慶運動會於11月5、6日（星期五、六）民雄校區舉辦，園遊會於11月6日（星期六）民雄校區舉辦，敬請各社團多加宣導及參與。
  三、社團社課紀錄及請假相關規定請同學務必遵守。

陳惠蘭：
【行政部分】

一、本學期社團活動行事曆請於10月12日(星期二)前繳交至本組。

二、全校社團評鑑訂於12月3日（星期五）於蘭潭校區舉行，務請社團費心儘早準備，檢附國立嘉義大學學生社團評分標準表供參考，評鑑成績將為下學年度經費補助依據，未能參加評鑑者，將列入不補助經費對象且遭停社處理。
三、借用B101-B102教室上社課的社團，請務必遵守初教館教室借用之規定(當週使用)，除請先至學務組填寫借用「登記表」外，當日下午4點30分前先至學務組拿鑰匙開門，而使用完畢後請將教室內部復原打掃乾淨、清除垃圾、黑板、粉筆槽擦乾淨，離開時務必將門窗確實上鎖、電源關閉，若使用情形不佳將面臨初教館不再出借教室供社團於夜間上社課，故請同學配合遵守相關規定。

  四、請同學確實配合勿於社辦、社課教室內烹煮食物；且不可擅自複製鑰匙。
五、請同學詳閱本校學生請假規則（會議資料附件），尤其公假申請應確實依據請假規則辦理，切勿浮濫。另提醒同學送出假單前，請先確認請假人部分是否簽名，且由社長統一收齊並於公假單右下角簽名後送交本組核章。

六、請同學配合多維護社辦及週遭公共區域環境整潔，尤其使用音樂性社團大樓之社團應加強該樓層走廊清潔，勿隨地放置垃圾。

七、請同學配合節約能源措施，本學期開放時間為上午8點至晚上10點，晚上10時自動斷電，故請10點前結束社辦大樓內的活動，請於離開前確實關閉電燈、冷氣等電源，若隔日發現無確實關閉之社團將提出警告。

八、寒、暑假放假前或遇颱風來襲前，請各社團確認社辦門窗是請確實關閉。

九、社團網頁製作仍有少數社團未完成，請儘速完成並隨時更新以免影響社團評鑑成績。
  十、暑期服務學習座談會訂於11月3日（星期三）下午1時20分假蘭潭校區辦理，各社團至少派1人參加，當日派有專車接送，請於行政大樓前集合並於12時30分準時上車，報名表另行通知。

  十一、社團請隨時向本組反映，透過上課紀錄本、填寫維修單、親至本組洽談等多重管道，切勿待至學生自治幹部座談會才反映，牽延時日，造成社團不便及浪費大家開會時間。

  【經費部分】

一、社團活動申請表請於辦理活動前一星期送出申請、核章，需由學校協助發文之活動，務請於活動前時十天提出申請。活動後二星期送出活動成果報告表、簽到表、收支明細表、領據、黏貼憑證，請先送學生會核章辦理核銷並完成登錄社團信箱。若申請學生會及學務組經費者須分別準備成果資料辦理核銷(詳閱社團魁花寶典) ，請社長轉交社團總務詳閱，此份資料須列入移交勿遺失，日後將不再印製，請自行至本組網站查閱。

二、申請核銷時請檢附活動申請表影印本，正本由各社團自行留存，黏貼憑證用紙「經手人」、「驗收人」不可為同一人，內容若有塗改請蓋章，單據左上方請依收支明細表順序填寫數字((……並依序由上向下排列，切勿先黏貼，可先用夾子固定，以方便審核作業。

  三、活動支出明細表中一張收據填寫一欄，若同一張收據有多項物品，則可變通於財務名稱填寫〝收據〞，單位填寫〝張〞，數量填寫〝1〞，單價、總價則填寫該張收據總金額。

四、社課時間若社團指導老師未到，社課紀錄本中指導老師欄位請填〝未到〞，切勿空白。
五、本學期逢年底會計結算，社團辦活動有獲學校補助者，需於12月5日前送本組核銷完畢，儘量調配勿於12月10日至12月31日辦理需學校補助之活動，以免99年之收據無法核銷亦無法獲得補助。

  六、學校經費購買的器材請確實做好管理並愛惜使用，當所保管的物品損壞時，請勿隨意丟棄，務必繳回本組辦理報廢手續。

叁、提問與建議：
	學生會
	建議事項

一、各社團之活動申請表請於一週前提交，若需要申請經費時請於十天前申請。

二、目前學生會會費已更改為自由繳交，各社團在繳交會費時，請附上社團名單，同時名單人員也要是學會會員。

三、 學生會之各項公告已公佈於學生會網站、BBS、FaceBook上，不會再另行公告各社團，請各位社長轉知社員。

四、學生會將於下週召開社團博覽會之會議，請各社團之社長能夠準時出席。


	提問人
	問題
	答覆情形

	國標社
	1.明細表上之金額是否要與領據上之金額相同?

2.申請表和活動成果表是否要各別上傳?

3.上傳資料是否要照活動的時間及日期做上傳?
	1. 領據補助金額與支出明細表實付金額必須相同。

2. 申請表和成果表可於一個月內完成上傳的動作。不僅是為了將資料建檔，同時也是希望各社團能夠傳承下去。也可請社團的社員協助上傳檔案。
3. 依活動性質設定資料夾，內容包含申請及成果二部份。

	熱舞社
	繳交會費時所附上之社團名單是否也要附上社員之學號?
	若有附上學號是更好的。

	國標社
	社團舉辦活動時，若有校外人員參與活動，是否也要在社團名單上註明?
	是的，只要有參與社團活動之人員都要簽名。


肆、主席結語：
  一、各社團之資本設備若有老舊的部份請列表，並做優先順序之排列。經由學務者審核後再予以做更新或是補充。
陸、散會：13時30分
PAGE  
1

