
 

國立嘉義大學 106 學年度第 2 學期民雄校區 

學生社團負責人期初座談會議紀錄 

時間:107年 3月 6日(星期二)中午 12時 10分 

地點:民雄校區行政大樓 2樓簡報室 

主席:吳組長光名 

出席人數:如簽到表 46人                                              記錄:林育如 

壹、主席致詞 

各位同學大家好，先跟大家拜個晚年，大家新年快樂，學期剛開始請大家就要開始努

力了，這幾天氣溫變化大不穩定，請大家一定要注意身體健康。五月份社團評鑑每個社團

都要參加，評鑑資料請提早準備，學務處將陸續辦理合唱比賽等相關活動，鼓勵大家踴躍

參加活動，本學期學務處舉辦的活動有很多都是用線上活動紀錄系統報名，同學出席活動

時請務必攜帶學生證刷卡報到。另外要跟在座大四同學說明大學館修繕工程可能會到暑假

才能完工，今年畢業典禮無法在大學館舉行，平時社團同學有任何問題請隨時向學務組反

映。  

貳、上次會議建議事項及執行情形(無) 

參、民雄學務組工作報告                                            

一、社團活動預告 

(一) 各社團社長請於 3 月 9日(五)前至校務行政系統進行各社團幹部名單之更新與維護，

以為日後至學務組申請證明之憑據。 

(二) 本學期社團活動行事曆請於 3月 9日(五)前繳交至學務組。 

(三) 106 學年度第 2 學期民雄校區學生自治幹部座談會訂於 3 月 21 日(三)13:20 至 15:10

分於大學館演講廳舉行，請各社團負責人務必出席，因故無法出席應事先完成請假手

續，並覓得代理人出席。 

(四) 社團年度成果影片(長度 3至 5分鐘)，請燒成光碟並於 5月 11日(五)前交至學務組。 

(五) 為歡送畢業學長姊，敬請各社團製作畢業海報並於 5月 18日(五)前交至學務組，列為

社團評鑑平時考核項目。 

(六) 107學年度全校性自治組織暨學生社團評鑑活動訂於 5月 18日(五)08:00至 18:00於

蘭潭校區瑞穗館及民雄校區大學館舉行，評鑑資料請提早準備，以爭取佳績。 

(七) 各社團期末交接資料請於 5月 31日(四)前交至學務組。 

(八) 106學年度第 2學期民雄校區學生社團負責人期末座談會訂於 6月 12日(二)12:10至

13:00，請現任及新任社團負責人務必出席，因故無法出席應事先完成請假手續，並覓

得代理人出席。 

二、社團社課記錄及活動申請 

(一) 106 學年度第 1 學期社課記錄簿請於開學第 1 週至學務組領回歸檔，並領取本學期社

課紀錄簿。 
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(二) 社課記錄簿由出席社員親自簽到並請指導老師親自簽名，請在每次社課結束後一週內

送交學務組核章，本組承辦人會於 2日內核章完畢並簽寫核章日期，如社課日期距離

核章日期 2週以上者，該次社課不列入指導老師出席費計算。 

(三) 社團活動申請表及企劃書請於活動辦理前二週送交學務組核章，需要學校協助發文之

活動，請於活動前十天提出申請；申請表中有敬會其他單位者，請先加會該單位核章

後再將申請表送交學務組核章，活動結束後一週內繳交活動成果報告表完成核銷，逾

期繳交將不予補助活動經費。 

(四) 社團活動申請表和活動成果報告表請使用新版表格，各社團送出活動申請表及活動成

果報告表後，請於一週後至學務組領回正本歸檔。 

(五) 社團辦理校外活動時應加保旅遊平安險，社團繳交之活動申請表應編列保險經費並註

明投保公司，繳交活動成果表時應檢附保險單及保險名冊，未符合規定者將予以退

件。 

三、社團活動管理 

(一)社團聯誼中心開放時間為週一至週五 08:00 至 21:45，假日借用請先至學務組登記。

21:45系統將自動斷電，請在斷電前結束社團聯誼中心內的活動並確實關閉電燈、冷氣

等電源，若翌日巡視無確實關閉者，將記點扣平時評鑑分數 1分。 

(二)依本校空調設備使用辦法第 5 條第 1 項規定，室內溫度超過攝氏 28 度時，始得開啟。

開啟冷氣空調前請先觀看溫度計內溫度，並注意先轉送風，約 10 至 15 分鐘後再轉為

冷氣。若室內人數未達 10人，請以開啟 1台為原則，以達節能減碳。供應冷氣時間為

17:10至 21:40分，其餘時段冷氣空調管控無法啟動。 

(三)社團在校園紅磚道兩旁的玻璃櫥窗、便利商店旁公佈欄張貼活動海報時，請務必先至

學務組核章，張數最多以 6 張為限，時效為活動前 7 天至活動結束後 3 天，到期請自

行回收。請勿隨意張貼於道貫橋、電線桿、樹木等違法地點，違規者，列入平時評鑑

及補助的考量。如需至各學院及各單位場所張貼，請向各單位申請。學餐前及各教學

大樓走廊、校園地上禁止張貼海報，如確有必要，請於活動後立即撤除。 

(四)各社團借用教室 B101、B102 教室及學務組器材，請於隔日上午 10 點前歸還鑰匙及器

材，以免影響其他社團借用之權益。 

(五)社團活動公假單由社長彙整並於公假單右下角空白處簽名或蓋章，請於公假日前送交

學務組核章，切勿將未經簽名及核章之公假單放置於學務組請假單收件處。 

(六)關於本校學生請假規則，尤其公假申請應確實依據請假規則辦理，如屬社團自辦活動，

非全校性或配合學校行政活動，請自行調配人手不需請公假，以免影響授課權。 

(七)請各社團負責人務必每週查看社辦信箱有無信件及訊息通知，並隨時留意學務組臉書

公布之相關訊息，避免延誤重要訊息傳達，影響社務工作。 

四、社團活動成果核銷 

(一)活動結束後一週內繳交活動成果報告表至學務組作為經費補助之依據，逾期提出概不

受理。活動成果報告表包含活動成果報告表、簽到表、活動紀錄照片、黏貼憑證用紙(浮
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貼發票或收據)、支出明細表(請將發票或收據編號並依照順序填寫)、領據(簽名或蓋

章)、已審核之活動申請表及企劃書正本等。 

(二)電子式發票或收銀機發票，應事先告知店家輸入本校統一編號 66019206，或於電子式

發票上加蓋「統一發票專用章」(有店家統編、負責人姓名、店家電話、店家地址)。

發票或收據均需註明買受人「國立嘉義大學」，日期、品名、單位、數量、單價、總價

均需填寫，請勿空白。 

(三)若店家表示沒有統一編號(免用統一發票收據)，最好不要向其購買，除非活動舉辦地

點位處偏僻區域。遇此情形則請店家補上負責人私章並填上負責人姓名、身份證字號、

電話及戶籍地址，並在收據背面貼上總金額千分之四的印花稅票，印花稅票請向郵局

購買。 

(四) 申請補助交通費，若搭火車或公車，請拿火車票根或公車票根正本核銷，(交通費不補

助油料費、計程車費)。租用遊覽車者，請跟廠商拿收據，租車費用一律事後由學校匯

入廠商帳戶。 

(五)發票或收據金額在 1 萬元以上者，應附估價單，且款項由學校直接匯入該公司，不可

由代墊現金付款。 

肆、學生會工作報告 

大家好，學生會 3月 14日(三)18:30在大學館演講廳舉辦「道路安全講座」，歡迎大

家來參加。學生會執勤時間及預計補助時間是從下禮拜開始，如果有事情要聯絡學生會

請先私訊粉專，謝謝。 

伍、學生議會工作報告(無) 

陸、畢聯會工作報告 

畢聯會最近開始發布畢業歌徵選活動相關訊息，如果有相關性的社團可以利用這個機

會來投稿。之後會為畢業舞會拍攝影片，我們可能會主動接洽一些社團協助，之後會再跟

大家聯繫，謝謝。 

柒、討論與建議(無) 

捌、主席結語 

同學在會議場合練習如何發言培養民主素養是一件很重要的事情，很多時候放棄發言

的機會，可能會放棄監督的機會，鼓勵同學在會議中練習發言提出意見。學務組補助社團

活動的經費依照社團評鑑成績定有一定經費額度，社團幹部和社員如何經營社團也需要大

家努力付出，在辦理活動過程除了玩得愉快之外也能得到成長經驗，感謝大家參加今天的

座談會，社團活動請繼續努力加油，謝謝。 

玖、散會(13時) 
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