業務帳號類別說明

全國教師在職進修資訊網本於組織架構分層管理的概念，將之運用於業務帳號的管理方式上，透過層層分別管理，將權限下放至各個學校的業務帳號管理者身上。每個學校所申請業務帳號的數量並無限制，學校每個處室只要有業務上的需求皆能申請業務帳號。

資訊網建議每個學校申請一個［總負責人］類型的業務帳號，負責管理全校的業務帳號及教師帳號。一般業務帳號申請需傳真申請表，校內［總負責人］擁有直接啟用業務帳號之權限，或遇到承辦業務的業務帳號使用者有離校、退休、轉校或更改業務內容之情況，可由［總負責人］將該業務帳號做刪除或者轉換降低權限為作業人員之動作。
［總負責人］底下再依照業務需求申請數個不等的［聯絡人］或［作業人員］。［連絡人］與［總負責人］的差別在於連絡人無管理學校業務帳號使用者之權限，而［作業人員］的權限則是僅能開設研習課程、核發研習時數及查詢學校統計圖表。
因為資訊網系統僅能接受每一組身分證字號擁有一組業務帳號，因此有申請業務帳號的教師如果離開原承辦業務單位，建議將原使用之業務帳號告知學校［總負責人］或來信、來電資訊網予之刪除，這樣以後在新的服務單位才能再重新申請業務帳號。值得注意的是，如果原來被刪除的業務帳號沒有被其他人申請過，再次申請新的業務帳號時可以再沿用原來的帳號。
最近發現很多學校，前一位承辦人員將自己申請的業務帳號交接給下一位職務承辦人，造成自己需要申請新業務帳號時卻無法申請的情形。資訊網在這邊也要提醒各位業務帳號使用者，因為資訊網是以身分證字號去比對各項資料的，如果擅自將自己申請的業務帳號轉讓給他人使用，不僅自己未來無法重新申請業務帳號，倘若後面使用的人又沒有好好的將開課的研習課程做結案，未來資訊網在做未結案課程催附之動作時，將會將責任追究至原業務帳號申請者。
以下就各業務帳號權限有更完整的說明：
1. 若申請業務帳號類別為「總負責人」，使用「業務帳號查詢」系統查詢時，會顯現您的基本聯絡資料（姓名、e-mail信箱及電話），預設權限為全部功能（如下所示）：

1.研習課程登錄作業

2.研習課程管理 / 資料上傳

3.本校業務帳號管理

4.本校教師帳號管理

5.教師資料登錄(新增教師資料用)

6.統計圖表

7.教師研習記錄
功能性為：協助校內業務帳號申請人開啟帳號、管理校內業務帳號、管理校內教師帳號、開設研習課程及核發研習時數、查詢校內統計圖表。
2. 若啟用業務帳號為「聯絡人」，使用「業務帳號查詢」系統查詢時，會顯現您的基本聯絡資料（姓名、e-mail信箱及電話），預設權限如下所示：

1.研習課程登錄作業

2.研習課程管理 / 資料上傳

3.本校教師帳號管理

4.教師資料登錄(新增教師資料用)

5.統計圖表

6.教師研習記錄
功能性為：管理校內教師帳號、開設研習課程及核發研習時數、查詢校內統計圖表。
3. 若啟用業務帳號為「作業人員」，只有基本登錄研習課程功能，預設權限如下所示：

1.研習課程登錄作業

2.研習課程管理 / 資料上傳

3.統計圖表

功能性為：開設研習課程及核發研習時數、查詢校內統計圖表。
※請依實際需求勾選欲啟用之業務帳號類別，帳號啟用後，具業務帳號管理權限者，可依各校實際情形，管理校內業務帳號人員功能權限，及切換業務帳號類別。唯總負責人身分之切換，須洽資訊網為您服務。
