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國立嘉義大學電子物理系資訊財產設備（數位相機）借用辦法

一、目的：為健全本系採購之新型資訊設備（數位相機）能夠充分運用在系務、師生共同活動及教學計畫、專題演講等攝影紀錄存證上，特定義此借用辦法。
二、管理：數位相機為本系財產，為財產盤點時重點項目，協助管理人為當學年度系資訊委員，有維護管理系公用資訊設備之責任，於任務移交時財產一併移轉。
三、借用及歸還：每申請案以核准２日（含）為使用期間，借用一律以前２日（含）申請單遞出為普遍原則，延長使用時間請直接反應資訊委員，倘若實屬急用，請系主任或主任代理人簽章後使可借用。
四、借用程序：填單→簽名→寄至管理人系信箱或Email：cwsu@mail.ncyu.edu.tw
五、借用通知：管理人一律以Email訊息通知該申請人，若取用非本人時請留Email。
五、本辦法公告於系時即宣告正式啟用，相關辦法經資訊委員修正公告時亦同。
９９學年度資訊委員　蘇炯武老師
聯絡處：應物二館４０３室

數位相機借用申請單
	借用人：
	     老師、     博士
     同學 學號：s     
	填單日期：
	     年     月     日

	借用日期：
	     年     月     日 至
	歸還日期：
	     年     月     日 止

	用途：
（請勾選）
	 FORMCHECKBOX 
 系務會議（各類型會議）
	聯絡電話：
	     

	
	 FORMCHECKBOX 
 專題演講（含研討會）
	手機號碼：
	     

	
	 FORMCHECKBOX 
 教學計劃（教學卓越）
	Email-1：
	     ＠     

	
	 FORMCHECKBOX 
 訪客紀錄（國內外學者）
	Email-2：
	     ＠     

	
	 FORMCHECKBOX 
 師生活動（系學會指導）
	急用簽章：
	系主任

	
	 FORMCHECKBOX 
 跨校交流（含教學演講）
	
	

	取用人：
	     簽章
	核准人：
	     簽章

	取用日期：
	     年     月     日
	核准日期：
	     年     月     日


※ 提醒一：相機畫素最高可達1200萬畫素，大約可拍攝571張。
※ 提醒二：切換至錄影模式盡量以QVGA模式紀錄，可延長紀錄時間至約1小時。
※ 提醒三：使用完畢務必將相機內記憶卡內記憶體清空，以方便下一位使用者。
（以下為管理人填寫）---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	歸還狀況：
	 FORMCHECKBOX 
 外觀維持良好

 FORMCHECKBOX 
 外觀輕微擦傷 

 FORMCHECKBOX 
 外觀嚴重損壞

 FORMCHECKBOX 
 配件遺失（品名：     ）
	其他敘述：
	

	損壞反應：
	 FORMCHECKBOX 
 摔機

 FORMCHECKBOX 
 按鍵沒反應

 FORMCHECKBOX 
 LCD不會亮

 FORMCHECKBOX 
 中途無法拍攝

 FORMCHECKBOX 
 中途無法儲存
	管理人：
	簽章

	
	
	歸檔日期：
	     年     月     日
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