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	承辦單位
	工作項目與內容
	權責劃分
	備註

	
	
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	會辦

單位
	

	
	項目
	內容
	承辦人
	組長
	研發長
	校長
	
	

	研究發展處
	綜合性業務
	一、研究發展處綜合性業務之簽辦。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	二、處務會議召開與管考。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	三、研究發展會議召開與決議事項管考。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	學術發展組
	壹、計畫管理
	一、各級政府機關研究計畫申請公告。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	二、國科會「專題研究計畫」、「產學合作計畫」、「大專學生研究計畫」及其他各類計畫申請案。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、國科會研究獎勵申請案。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、國科會「博士後研究人員」、「優秀博士生獎學金」申請案。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、教育部各類計畫申請案。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、農委會各類計畫申請案。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	七、其他政府機關各類計畫申請案。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	八、國科會、農委會、教育部、其他政府機關各類計畫簽約、請款。
	擬辦


	審核


	審核


	核定


	
	

	
	
	九、教師各類政府機關計畫請（撥）款。
	擬辦


	審核


	核定


	
	
	

	
	
	十、教師各類政府機關計畫變更、結案、報告催繳。
	擬辦


	審核


	審核
	核定
	
	

	
	
	十一、政府機關計畫專任研究人員申請及管理。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十二、政府機關計畫兼任研究人員及臨時工申請及管理。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	十三、產學合作相關辦法及作業流程之研擬及修訂。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十四、產學合作計畫行政管理費分配作業。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	主計室
	

	
	貳、學校統籌款分配
	一、學校統籌款分配業務。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	主計室
	

	
	
	二、學校統籌款分配會議業務。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	參、基礎研究核心設施管理
	基礎研究核心設施管理委員會業務。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	肆、學術研究補助與成果獎勵
	一、本校國科會研究獎勵、學術研究成果獎勵、產學績效獎勵及各項專案研究計畫補助等業務。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、本校學術審議小組會議業務。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	綜合企劃組
	壹、中程校務發展計畫
	本校中程校務發展計畫彙編及成果結報等相關業務。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	貳、評鑑
	本校評鑑綜合行政業務（含校務評鑑、系所認可及附屬中心評鑑）。
	擬辦


	審核


	審核


	核定


	
	

	
	參、教育部專案補助計畫
	一、教育部專案補助計畫管考及議事行政等綜合行政業務。
二、經費結案報部。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	肆、校務發展委員會議
	本校校務發展委員會議之召開及有關議事行政工作等相關事項。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	伍、校務基金、彈性薪資及校務基金管理委員會議
	一、本校校務基金及彈性薪資法規修訂、校務基金管理委員會議召開、議事行政工作及校務基金借款償還管控等相關事項。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	主計室
	

	
	
	二、本校年度財務規劃報告書製作。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	主計室
	

	
	陸、文宣製作
	本校全校性簡介影片及文宣資料製作，並推動相關文宣工作。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	柒、校務諮詢委員會議
	本校校務諮詢委員會議之召開及有關議事行政工作等相關事項。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	捌、國內學術機構締約
	國內學術機構締約與相關行政業務。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	玖、綜合性業務
	綜合性業務之簽辦。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	校務研究組
	壹、校務研究資料庫之建置、運用與管理
	1、 整合全校校務專業管理相關的資料庫。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	2、 建置及維護校務研究相關資訊平臺。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	3、 校務研究資料之蒐集、運用與管理。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	4、 建構校務專業管理的大數據決策系統，進行校務資料統整分析，作為自我評鑑、校務決策、內部控制等之參考依據。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	5、 分析與掌握校務發展現況及趨勢，提供校務發展運作資訊供各級單位制定發展目標與策略。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	6、 衡量校務發展運作績效，以供校務自我持續改善之參考。
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	7、 其他有關校務之重要研究。
	擬辦
	 審核
	審核
	 核定
	
	

	
	貳、綜合性業務
	一、各學術機構活動公告。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	二、辦理校務研究機構會員資格申辦、變更及活動配合執行業務。
	擬辦
	審核
	審核
	 核定
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