
填寫維修申請單

收件審查

屬營繕組業管

案件登錄及
工作分派

勘查

≦10萬元

維修單陳核

總務處經費

估價

核准施作

填經費動支請示單

≦1萬元

核准施作

施工

驗收結報

是

是

是

是

是

退回需求單位專簽
並籌措財源

否

告知需求單位自籌
經費

否

需求單位同意
繼續辦理

是

結案

否

否

退件，並請需求單
位依性質改洽該業
管單位或逕洽專業

廠商維修

否

總務處營繕組維修案件辦理流程

估價並知會
需求單位

需求單位同意
繼續辦理

否

是


