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商務級
電子郵
件

線上會議

線上文件儲存
與共享

服務等級
協定

技術支援

安全的社
群網站

加上

• Office 桌面應用程式
• Office 行動裝置
• Office Online



portal.office365.com









封面目錄
PDF轉換
書籤功能
追蹤修訂
限制編輯



螢幕截圖/錄製
移除背景
轉場效果
基本動畫
SmartArt



表格格式化
熱鍵功能
建議圖表

快速填入/分析
樞紐分析



錄製
待辦事項
插入連結



新增賬戶
搜尋信件

簽名
自動回復
行事曆
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書籤功能
追蹤修訂
限制編輯



封面目錄



封面目錄



PDF轉換



PDF轉換



PDF轉換



書籤功能



書籤功能書籤功能



追蹤修訂



限制編輯



螢幕截圖/錄製
移除背景
轉場效果
基本動畫
SmartArt



螢幕截圖/錄製



螢幕截圖/錄製



螢幕截圖/錄製



螢幕截圖/錄製



移除背景



轉場效果



轉場效果



轉場效果

物件之間的換轉



轉場效果











轉場效果



基本動畫

進入效果 強調效果 離開效果



SmartArt



表格格式化
熱鍵功能
建議圖表

快速填入/分析
樞紐分析



表格格式化



熱鍵功能



建議圖表



快速填入

快速填入

快捷鍵: Ctrl + E



快速分析

快速分析

快捷鍵: Ctrl + Q



快速分析

快速分析

快捷鍵: Ctrl + Q



樞紐分析



錄製
待辦事項
插入連結



錄製



待辦事項



插入連結

https://www.youtube.com/watch?v=j2iL39ByrTg



新增賬戶
搜尋信件

簽名
自動回復
行事曆



新增賬戶



新增賬戶

工具列



新增賬戶

資料夾



新增賬戶

信件檢索區



搜尋信件

搜尋信件



簽名



自動回覆



行事曆









1TB大空間





















即時狀態

搜尋聯絡人

聯絡人卡片

組織架構圖

成員資格



★直接以拖曳方式加入會議



★會議功能(共用螢幕,程

式,PPT檔案)

★白板，投票，問答
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