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一、國立嘉義大學(以下簡稱本校)為使招待所之借住管理完善，並提昇服務品質，特訂定「國立嘉義大

學招待所管理要點」（以下簡稱本要點）。 

二、管理單位:蘭潭招待所為總務處資產經營管理組；民雄招待所為總務處民雄校區總務組。 

三、服務對象如下： 

(一)本校聘任回國服務之講座、客座教師或傑出學人。 

(二)本校新聘編制內專任教師，因特殊情況且其學術研究優異，得由相關系所院長推薦，教務長會

簽意見，並經校長核准者。 

(三)來本校從事學術交流之人員。 

(四)在本校短期任教、兼課之教師或學者。 

(五)參與本校所舉辦之活動者及其眷屬。 

(六)本校教職員工生及其眷屬、訪客與來校洽公之貴賓或校友。 

四、借住期間：借住期間一個月以內(短期借住)。 

五、借住申請程序及條件： 

(一)由申請單位填寫借住申請表經單位主管審核，送管理單位安排房間，並至總務處出納組繳費完

畢，經總務長核准後，始完成借用手續領取鑰匙。 

(二)借住者非本校人員時，須由本校相關單位或人員代為申請。 

(三)進住時間為每日下午 3 時以後，退房時間為每日上午 11 時以前。 

(四)招待所接受電話及網路預約，已預約保留者，應於 7 日內以申請書向管理單位辦理，否則得取消

其住宿資格。 

(五)如遇學校因臨時特殊需要時，管理單位得權宜調配住宿分配順序或取消住宿。 

六、清潔費收費標準及繳費方式： 

(一)本校招待所收費標準： 

地點 名稱 間數 房內床數 坪數 
收費/每間 

備註 
每日 每月 

蘭潭

校區 

蘭潭

招待所 

18 
單人床2床

(雙人房) 
10 

900 元(平日) 

1,100 元(假日) 

 

12,000 元 

連續住宿  13 日以

上、1 個月以內，費

用以 12,000 元計。 

4 

雙 人 床 1 床

單 人 床 1 床

客廳、飯廳及 

廚房(家庭房) 

22 

 

1,700 元(平日) 

2,000 元(假日) 

 
18,000 元 

連續住宿 10 日以

上、1 個月以內，費

用以 18,000 元計。 



民雄

校區 

民 雄

招待所 
6 雙人床1 床

(雙人房) 
10 

900 元(平日) 

1,100 元(假日) 
12,000 元 

連續住宿  13 日以

上、1 個月以內，費

用以 12,000 元計。 

備註：1.平日：星期日至星期四。 

2.假日：星期五、星期六、國定假日及連續假日(含前一日，不含最末日)。 

3.雙人房住房人數最多 2 人；家庭房住房人數最多 3 人，恕不提供加床服務。 

4.連續住宿達每月優惠收費者，不提供備品服務。 

(二)優惠收費： 

1.符合第三點第三款借住對象，如屬來本校從事學術交流之學者及其眷屬，經簽奉校長核准

者，得優待以每日收費標準最低 6 折計費；非屬學者及其眷屬身分者，得優惠以每日收費標準

最低 8 折計費。 

2.對本校有特殊貢獻，經簽奉校長核准者，得優惠計費借住。 

(三)借住人逾期未繳費或不遷出者，由本管理單位催告，必要時得依法申請法院強制收回。 

(四)借住人或申請單位（申請人）於訂房繳費後，因故取消住宿者，至遲需於住宿前3天辦理註銷手

續，每日每房酌收手續費 100 元，逾期概不退費，如遇天災地變等不可抗拒之情形者(如地震、

颱風)導致交通中斷無法前來，經政府單位發佈之訊息，可全額退還租金。 

(五)借住者退房逾時 2 小時以內者，以半日費用計算收費；超過 2 小時者，以全日費用計算收費。如

欲延長住宿，須重新申請，且以無人預訂時方得延長住宿。 

七、清潔工作： 

(一)借住期間公共區域清潔工作由管理單位定期派人清理，借住期間由借住者自行維護房內整潔，

寢具於退房後立即更新，以確保清潔衛生。 

(二)借住期間及借住人遷出，其室內清潔及寢具換洗，蘭潭招待所由總務處資產經營管理組指派人

員或委外辦理，民雄招待所由民雄校區總務組指派人員或委外辦理。 

八、借住者應遵守本所住宿須知(依各招待所特性另訂之，並由管理單位簽請校長同意後實施)，若有違

反規定且情節重大者，本所管理單位可立即取消其借住權利，並追究相關法律責任。 

九、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施。 


