
線上申請操作說明 
1.瞭解借用規定、操作說明 

   

1.瞭解預
借場地 

2.瞭解借
用規定 

3.瞭解申請
起始日 

4.觀看操
作說明 

5.進入申請 



2.瞭解場地可否借用 

 
 

3.登入-在上方黑色欄位右邊 4.輸入帳號密碼(系學會請跟課活組申請) 

  

5-1.修改密碼及資料 5-2.修改密碼及資料 
 

 

  

2.「灰色」顯示，表
示場地已被借用 

1.點選預借之場地 

點選「登入」 

輸入課活組給予之帳號及密碼
(系學會請至課活組申請) 

點選「管理」 



6-1.場地預借-點選「新增」 6-2.場地預借-填寫資料、選場地及時段 

  
 
 

7.完成申請 8-1.取消預借 

 
 

  

2.藍色顯
示開放預
借之日期 

3.點選「新增」 

1.填寫活動資料 

2.點選場地 

3-1.點選時段，顯示「綠
色」，表示點選成功。 

3-2.預取消時，再點選「綠
色」時段，待成「白底」
即完成。 

3-3.活動僅能在同一週不可
跨週連續，「粉紅」顯示
可申請之日期範圍。 

數字是顯示所
選時段數量 

4.點選「新增活
動」完成申請 

1.顯示登入者 

1.顯示活動 

2.顯示已借場地 3.顯示已借日期 

1.點選「編輯」 



8-2.取消預借 

 
8-3.檢視完成取消預借 

 
 

1. 點選「確認刪除活動」 

2.點選「刪除」 

1.活動名稱及日期消失 

2.點選預借之場地 

3.原選時段由「綠色」轉成「白色」 


