國立嘉義大學總務處場地借用申請作業流程圖

適用對象--新冠肺炎防疫期間校外單位團體借用本校場地

[image: image1]  
※防疫期間場地借用規定可能依疫情狀況有所調整，敬請配合。
校外單位借用場地作業





學務處審查防疫計畫書





轉詢各校區權責單位








依場地借用規定簽辦





可外借





無法外借





回覆借用單位





借用單位繳費完成借用程序





由各場地管理單位評估可否外借





以傳真或E-mail回覆借用單位是否外借





借用單位依回覆內容繳費及洽場地管理單位借用之相關事宜





申請單位使用前2星期自行備函或提出場地借用申請表





申請單位(人)擬具防疫計畫書並送審





使用前3日檢送經核准之防疫計畫書
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