[bookmark: _GoBack]                索取使用燈光繳費收據流程
1. 至體育室申請使用投幣式燈光，由體育室人員計算場次、使用時間(每小時20元計)，並填寫投幣式燈光設備收入款簽核表。
2. 借用社團或班級持該簽核表至行政大樓4樓總務處出納組繳款並索取收據。
3. 正本收據拿回體育室影印留存。
4. 活動當天請體育室工讀生協助開燈，請勿再自行投幣。
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