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國立嘉義大學

監察案件追蹤管制作業規範

一、目的

為建立本校監察案件追蹤管制業務標準作業程序，以為追蹤管制該項

業務之準則與業務移交之參考，特訂定本作業規範。

二、依據

本規範依據「監察院糾正及調察案件追蹤管制作業注意事項」、「教育

部追蹤管制監察院糾正及調察案件作業注意事項」等規定訂定。

三、說明

（一）本項業務完全上網（http://cyey.nat.gov.tw/cyey/）以電子公文模式處

理，識別碼及通行碼逕洽本項業務承辦人員。

（二）承辦人於電子郵件接獲監察案件後，應即刻上網簽收郵件，將其列管

並簽會業務單位辦理或表示意見。

（三）依限期將業務單位之辦理情形或意見，彙整成答復內容，上網登錄於

監察案件管理資訊系統並副知教育部以結案。

（四）案情複雜且一時無法結辦者，應於期限內將辦理情形及未能結案之原

因先行登錄監察案件管理資訊系統，並副知教育部以申請展期。

（五）對各單位逾期限尚未答復案件，應即稽催至答復為止；如逾期嚴重且

尚未結辦者，應分別調查原因、分析責任，簽報首長核處。



完成期限或
使用表單

每季開始前

每季結束後

個人平時考核
紀錄表

四、作業流程說明/作業流程圖

負責單位 作業流程

製作個人平時
人事室 考核紀錄表

人事室 送交各直屬主管考評

各單位主管 平時考核登錄

各單位主管 上級主管覆核

人事室 回收彙整

校長 核閱

人事室 存檔 辦理年度成績考核

結束



五、附件

無

六、參考資料

（一）「監察院糾正及調察案件追蹤管制作業注意事項」

（二）「教育部追蹤管制監察院糾正及調察案件作業注意事項」


