教育部計畫申請作業
I. 作業要項表
	項目編號
	研3─04

	項目名稱
	教育部計畫申請作

	承辦組別
	研究發展處技術合作組

	承辦人員
	簡麗純271-7162

	相關單位
	各學術單位、會計室、秘書室

	辦理時間
	隨時辦理

	注意事項
	一、計畫書之提報，請依據教育部計畫徵求事宜。
二、配合款請提學術研究審議小組審議。

	相關法令
	教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點

各類計畫作業要點

各類計畫徵件事宜

	辦理方式
	一、將教育部來函公文以通知、網頁公告、e-mail轉知計畫主持人。
二、計畫主持人依來函通知將計畫書送指定單位，或將計畫書送研發處函送教育部。
三、全校性計畫則先召開協調會，擬定工作計畫表，依工作計畫表辦理，研發處將彙整計畫書函送教育部。




附件1

教育部計畫申請作業流程






























相關單位繳交計畫書，簽會相關單位，奉核後裝訂成冊。





研發處擬函稿，會辦會計室，陳核後函送教育部





擬函稿，陳核後函送教育部。





計畫書送研發處





由權責單位自行辦理並逕送教育部





計畫書由主持人逕送計畫辦公室





由研發處主辦之業務，先召開協調會。





通知系所中心並轉發公函及徵件事宜


（網頁公告、e-mail通知、會議報告）





依計畫屬性不同轉由相關權責單位主辦





全校性計畫





教師個人計畫





教育部通知或公告
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