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會計網路請購系統登入路徑



系統說明

會計網路請購系統與主計室帳務管理系統為『一
體兩面』

會計網路請購系統『主要』提供校內各行政、系
所單位進行經費報支作業，並達到經費『即時』
預控之功能



會計網路請購系統-登入畫面



會計網路請購系統-系統功能畫面



校內經費來源區分

部門經費：泛指單位內部支應年度工作經費，

需每年重新分配當年可用額度。

計畫經費：泛指專題研究、專款專用之經費，

執行至該計畫結束為止。



(部門/計畫)請購查詢功能

請購功能：以上各按鈕為獨立作業功能項

查詢功能：依前端下拉所選擇之計畫代碼，

顯示該計畫執行狀況、收支明

細…等統計報表資料



請購功能

請購功能：以下各按鈕為獨立作業功能項

部門預算才有的功能



查詢功能

查詢功能：依前端下拉所選擇之計畫代碼，

顯示該計畫執行狀況、收支明

細…等統計報表資料



經費請購或查詢權限

(限部門經費)本身即為該單位人員

本身即為經費控管人或計畫主持人

透過經費控管人或計畫主持人授權而來的



『經費授權』功能畫面

【新增授權】：增加一筆授權記錄。
【增/減授權】：針對先前已授權記錄作金額或權限上的調整。
【刪除授權】：刪除某一筆授權記錄，但是，當被授權人已請購動支過被授
權經費時，不得刪除，僅可用【增/減授權】方式調整該筆記錄。
【轉出報表】：將該計畫授權記錄列印出來。
【轉EXCEL】：將該計畫授權記錄轉出至EXCEL。
【轉入上年度授權記錄】：部門預算才有該功能。
【轉入前主持人授權記錄】：計畫變更主持人，新的主持人可透過此功能將
該計畫先前已授權資料轉入。

『授權餘額』指的
是，預估可支用的
累計上限金額，非
經費預算保留額度



請購作業程序

一般財務、勞務申請核銷作業

經辦經費借款申請

清單(差旅、人事費清冊申請作業)

『新增請購』作業



一般申請及預借

後續需再進行
報銷作業

直接報帳支出

請購作業程序



經費與品名編輯
請購作業程序



受款人編輯
請購作業程序



清單(差旅、人事費清冊作業)
請購作業程序



各式清冊介面(1)
請購作業程序



各式清冊介面(2)
請購作業程序



清冊代墊人

所得人與受款人一
致時，可不用輸入
『代墊人』資訊

請購作業程序



『報銷作業』作業
皆要到【購案管理】找到原本請購案後，再點選【報銷】
按鈕進行以下作業：

◆實支核銷

◆暫付核銷(遞延或動產分期用)

◆暫付沖銷

◆歸墊核銷(小於借支數)

◆轉正核銷(等於借支數)



報銷作業



暫付沖銷或轉正核銷



『購案管理』功能畫面



『會簽作業』功能畫面



『經費分類』功能畫面



『經費分類』功能畫面



『購案查詢』功能畫面



『授權查詢』功能畫面



『其他清冊』功能畫面

與經費無關，故無論是
點選『部門請購查詢』
或『計畫請購查詢』看
到一樣的清冊記錄



各式報表查詢



『計畫清單』查詢結果



『用途明細』查詢結果



『收支明細』查詢結果



『請購明細』查詢結果



『流用明細』查詢結果

限『部門』預算才有



『用途明細』查詢結果

限『計畫』
經費才有
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