















國立嘉義大學
線上簽核差勤系統操作手冊
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[bookmark: _Toc393284717]一、系統登入方式
線上簽核差勤系統建置在校務行政系統之內，請於學校首頁->E化校園->校務行政系統登入 
[image: C:\Users\CC9\Desktop\000-1.png]
登入後開啟系統選單可見「線上簽核差勤系統」，包含國內出差申請單、國內請假申請單、加班申請單、待簽核表單、常用代理人設定、差假自動通知設定、各人出勤資料查詢、單位出勤資料查詢(限單位主管)及單位差假資料查詢(限單位主管)
註：技工工友目前僅提供擔任職務代理人時可使用「待簽核表單」之功能
[bookmark: _GoBack][image: ]
[bookmark: _Toc393284718]二、常用代理人設定
建立各項申請表單之前，使用者須先設定自己的常用代理人，往後在各項申請作業中可直接加入職務代理人，設定方式如下：
預設畫面：程式開啟時預設會顯示已設定的常用代理人列表
[image: ]
[bookmark: _Toc393284719]
1.新增常用代理人：
點選「搜尋人員按鈕」開啟「查詢人員視窗」
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-2.png]
輸入「姓名」並開始搜尋，符合條件的人員會顯示於結果列表之中，再點選「加入按鈕」設定為常用代理人
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-3.png]
下圖紅色框為本範例中新增的常用代理人
[image: ]
[bookmark: _Toc393284720]2.移除常用代理人：
在常用代理人列表點選「移除按鈕」並確認即可
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-5.png]
[bookmark: _Toc393284721]
二、國內出差申請單
(1)本程式提供「國內出差申請單」作業常用的功能，包含「出差申請」、「查詢」、「取消申請」、「刪除表單」、「產出出差明細」等
(2)新表單建立後，直到確認送出之前都可重複編輯存檔及上傳檔案，若點選表單「儲存並送出按鈕」後則不得再修改表單內容資料
(3)簽核流程結束之前（表單狀態為「已核准」）仍可補上傳附件檔案。

預設畫面：程式開啟時預設會顯示「上個月第一天」以後的國內出差申請單列表，點選「詳細資料按鈕」可檢視表單資料，表單尚未確認送出之前都可重覆編輯表單資料
[image: ]













[bookmark: _Toc393284722]1.新增國內出差申請單
點選「新增按鈕」並確認後即可新增一空白申請表
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\201-4.png]
下圖為新增的空白申請單編輯畫面，請填寫各項欄位並上傳附件檔案[image: ]
[bookmark: _Toc393284723]1.1上傳附件檔案
(1)點選「上傳附件檔案按鈕」可開啟「附件檔案管理視窗」，請上傳開會(研習)證明文件、調補課單等檔案，上傳完成後點選「儲存並送出按鈕」。
(2)表單直到流程結束（已核准）之前皆可上傳附件檔案
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc393284724]1.2上傳調補課單
(1)若教師出差期間需調補課時，請上傳調補課單
(2)點選「下載調補課單按鈕」，系統將儲存表單內容，依出差時間產生調補課單WORD格式檔案，編輯完畢後，請上傳至附件檔案
(3)調補課單僅顯示出差期間「可能」（註1）需要調補課的課堂，教師可依實際情形修改
註1 多位教師合開課程時，因系統尚無完整上課週次資料，導致調補課單仍會顯示上課資料
[image: ]
下圖為產出的調補課單，檔案格式為word檔案可自行編輯
[image: ]


[bookmark: _Toc393284725]2.查詢出差申請單
點選「查詢按鈕」開啟「查詢功能視窗」，輸入搜尋條件可查詢個人的歷史資料
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\201-2.png]
下圖紅色框為本範例中查詢到的申請單歷史資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284726]
3.取消出差申請單
表單確認送出後直到流程結束之前，可按「取消按鈕」表單重置表單流程
若表單已結束流程但因其他原因仍需取消表單時，可聯絡人事室承辦人註銷表單重置表單流程
[image: ]
[bookmark: _Toc393284727]4.刪除出差申請單
未送出的表單可直接按「刪除按鈕」刪除表單資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284728]5.列印出差明細表與申請差旅費
(1)點選「出差明細表按鈕」開啟「出差明細表視窗」
(2)系統會列出已核准(流程結束)且尚未核銷的出差項目
(3)勾選要列印的出差項目並點選「產生出差明細表按鈕」即可匯出出差明細，請列印做為「出差旅費報告表」附件申請差旅費
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\201-10.png]
下圖為產出的出差明細，格式為網頁檔案可直接列印
[image: ]
[bookmark: _Toc393284729]三、國內請假申請單
(1)本程式提供「國內請假申請單」作業常用的功能，包含「請假申請」、「查詢」、「取消申請」、「刪除表單」、「請休假統計」等
(2)新表單建立後，直到確認送出之前都可重複編輯存檔及上傳檔案，若點選表單「儲存並送出按鈕」後則不得再修改表單內容資料
(3)簽核流程結束之前（表單狀態為「已核准」）仍可補上傳附件檔案。

預設畫面：程式開啟時預設會顯示「上個月第一天」以後的國內請假申請單列表，點選「詳細資料按鈕」可檢視表單資料，表單尚未確認送出之前都可重覆編輯表單資料
[image: ]

各類假別申請簡易原則說明：
(1) 事假、病假、公假、公傷假、延長病假、停班（課）登記、家庭照顧假及其他請說明事由
(2) 休假、婚假、喪假、陪產假需以半日為單位，開始時間只能是0800或1300，結束時間只能1200或1700
(3) 婚假、喪假、產假、值班補休、出差補休需填寫事實發生日
(4) 輪值人員不支援跨年度請假，若請假起訖日期有跨年度情形請分兩張申請單填寫
(5) 輪值人員	不支援自動計算合計日時數，需自行填寫合計日時數
(6) 單一申請單起訖時間不得超過一年
(7) 申請加班補休時系統直接扣除已核準的加班補休時數
(8) 各類假別申請上限資料請見系統內「給假設定表」

[bookmark: _Toc393284730]1.新增國內請假申請單
點選「新增按鈕」並確認後即可新增一空白申請表
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\201-4.png]
下圖為新增的空白申請單編輯畫面，請選擇假別並依指示詳細填寫各項欄位[image: ]
[bookmark: _Toc393284731]1.1上傳附件檔案
(1)點選「上傳附件檔案按鈕」可開啟「附件檔案管理視窗」，請上傳開會(研習)證明文件、調補課單等檔案，上傳完成後點選「儲存並送出按鈕」。
(2)表單直到流程結束（已核准）之前皆可上傳附件檔案
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc393284732]1.2上傳調補課單
(1)若教師出差期間需調補課時，請上傳調補課單
(2)點選「下載調補課單按鈕」，系統將儲存表單內容，依出差時間產生調補課單WORD格式檔案，編輯完畢後，請上傳至附件檔案
(3)調補課單僅顯示出差期間「可能」（註1）需要調補課的課堂，教師可依實際情形修改
註1 多位教師合開課程時，因系統尚無完整上課週次資料，導致調補課單仍會顯示上課資料
[image: ]
下圖為產出的調補課單，檔案格式為word檔案可自行編輯
[image: ]


[bookmark: _Toc393284733]2.查詢請假申請單
點選「查詢按鈕」開啟「查詢功能視窗」，輸入搜尋條件可查詢個人的歷史資料
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\201-2.png]
下圖紅色框為本範例中查詢到的申請單歷史資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284734]
3.取消請假申請單
表單確認送出後直到流程結束之前，可按「取消按鈕」表單重置表單流程
若表單已結束流程但因其他原因仍需取消表單時，可聯絡人事室承辦人註銷表單重置表單流程
[image: ]
[bookmark: _Toc393284735]4.刪除請假申請單
未送出的表單可直接按「刪除按鈕」刪除表單資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284736]5.請休假統計
(1)點選「請休假統計按鈕」開啟請休假統計年度選擇視窗
(2)選取要統計的年度並按下「開始統計」按鈕則立即開始統計年度請休假記錄
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\201-10.png]
下圖為產出的統計資料並直接顯示於畫面上
[image: ]

[bookmark: _Toc393284737]
四、加班申請單
(1)本程式提供「加班申請單」作業常用的功能，包含「加班申請」、「查詢」、「取消申請」、「刪除表單」等
(2)新表單建立後，直到確認送出之前都可重複編輯存檔及上傳檔案，若點選表單「儲存並送出按鈕」後則不得再修改表單內容資料
(3)簽核流程結束之前（表單狀態為「已核准」）仍可補上傳附件檔案。

預設畫面：程式開啟時預設會顯示「上個月第一天」以後的加班申請單列表，點選「詳細資料按鈕」可檢視表單資料，表單尚未確認送出之前都可重覆編輯表單資料
[image: ]













[bookmark: _Toc393284738]1.新增加班申請單
點選「新增按鈕」並確認後即可新增一空白申請表
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\201-4.png]
下圖為新增的空白申請單編輯畫面，請依指示詳細填寫各項欄位[image: ]
[bookmark: _Toc393284739]1.1上傳附件檔案
(1)點選「上傳附件檔案按鈕」可開啟「附件檔案管理視窗」，請上傳開會(研習)證明文件、調補課單等檔案，上傳完成後點選「儲存並送出按鈕」。
(2)表單直到流程結束（已核准）之前皆可上傳附件檔案
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc393284740]2.查詢加班申請單
點選「查詢按鈕」開啟「查詢功能視窗」，輸入搜尋條件可查詢個人的歷史資料
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\201-2.png]
下圖紅色框為本範例中查詢到的申請單歷史資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284741]
3.取消加班申請單
表單確認送出後直到流程結束之前，可按「取消按鈕」表單重置表單流程
若表單已結束流程但因其他原因仍需取消表單時，可聯絡人事室承辦人註銷表單重置表單流程
[image: ]
[bookmark: _Toc393284742]4.刪除加班申請單
未送出的表單可直接按「刪除按鈕」刪除表單資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284743]五、待簽核表單
(1)本程式為所有類型的差勤表單提供統一的簽核入口，並提供匯出申請單資料及快速查詢申請人通訊錄的功能
(2)程式開啟時預設會顯示目前尚未簽核的流程表單，每15分鐘或點選「重新整理按鈕」也會自動更新列表
(3)系統每日早上及下午各一時段以EMAIL通知提醒有未簽核表單的人員，大部分的使用者無需經常開啟檢查有無未簽核的表單
[image: ]



[bookmark: _Toc393284744]1.檢視表單資料
於流程表單列表直接點選「表單項目」顯示表單的基本資料，點選「詳細資料按鈕」可顯示完整的表單資料，顯示更多如上傳檔案、簽核記錄等
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\202-2.png]
[image: ]
[bookmark: _Toc393284745]2.單筆表單簽核或退件
(1)於「完整的表單資料視窗」點選「簽核並送出按鈕」開啟「簽核功能視窗」
(2)選擇「同意」或「退回」並加註簽核（退件）意見後確認送出即可
（退回表單將清除所有簽核記錄並重置表單流程，若非表單資料錯誤無需退回表單，若附件檔案不齊全只需請申請人補上傳檔案即可）
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\202-5.png]



















[bookmark: _Toc393284746]3.大批(快速)表單簽核
於列表勾選要簽核的表單，或點選「選擇全部按鈕」後，點選「大批簽核按鈕」並確認送出後，即可一次同意所勾選的表單
[image: ]


[bookmark: _Toc393284747]4.匯出表單資料（附加功能）
於「完整的表單資料視窗」點選「儲存表單按鈕」即可匯出該表單內容
[image: ]
下圖為匯出的申請單明細資料，格式為網頁檔案
[image: ]



[bookmark: _Toc393284748]5.查詢申請人通訊錄（附加功能）
於「完整的表單資料視窗」點選「申請人通訊錄按鈕」即可顯示申請人的通訊錄資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284749]
六、差假自動通知設定
本程式提供使用者設定申請假差時需要系統自動通知的人員
預設畫面：程式開啟時預設顯示目前已設定的自動通知email列表
[image: ]
· 差假自動通知功能指使用者申請差假時，自動副本EMAIL通知其他使用者，例如老師請差假時自動副本通知系辦人員
· 請填入要通知的人員EMAIL，若有兩個人員以上的EMAIL請用「,」符號分隔，例如 email1@mail.ncyu.edu.tw, email2@mail.ncyu.edu.tw
· 若沒有需要自動通知的人員，欄位空白即可


[bookmark: _Toc393284750]七、個人出勤資料查詢
本程式提供使用者查詢、匯出個人出勤資料
預設畫面：程式開啟時預設會顯示「當月」的出勤資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284751]
1.查詢出勤資料：
點選「查詢按鈕」開啟「查詢視窗」
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-2.png]
選擇「查詢日期起訖」並開始搜尋，下圖為查詢結果
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-3.png]
[bookmark: _Toc393284752]2.匯出出勤資料：
點選「匯出刷卡記錄按鈕」即可匯出當前查詢的出勤資料（網頁檔）
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-5.png]
下圖為匯出的出勤資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284753]
八、單位出勤資料查詢（限單位主管）
本程式提供單位主管查詢所屬單位人員的出勤資料
預設畫面：不顯示任何資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284754]
1.查詢單位人員出勤資料：
點選「查詢按鈕」開啟查詢視窗，再點選「選擇人員按鈕」開啟人員選擇視窗，點選要查詢的人員並確認
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-2.png]
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-3.png]

確認要查詢的起訖日期及查詢人員後開始查詢
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-5.png]
下圖為查詢的結果資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284755]
2.查詢刷卡明細：
點選出勤資料右側的「刷卡明細」按鈕即可顯示當日的刷卡情形
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-2.png]
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-3.png]


[bookmark: _Toc393284756]
九、單位差假資料查詢（限單位主管）
本程式提供單位主管查詢所屬單位人員的差假資料
預設畫面：不顯示任何資料
[image: ]
[bookmark: _Toc393284757]
1.查詢單位人員差勤資料：
點選「查詢按鈕」開啟查詢視窗，輸入要查詢的範圍並確認
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-2.png]
下圖為查詢結果資料
[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-3.png]
[bookmark: _Toc393284758]2.檢視差勤明細資料：
點選資料項目檢視差假基本資料[image: D:\DesktopDocuments\線上差勤系統操作說明\203-5.png]
點選資料項目右側「詳細資料按鈕」檢視差假明細資料
[image: ]


image2.png
" BHRG
= fEAEmailiE

BN G REED)

= ERFHTRIRARES

* EAESH * EARARSH R )
S EEME ETEE
A * EIEAEE

BTSN - BH IR
HE Ty
S - R
@ EBZEMRG
*EE *ESH R * s
* HERE RAREARE * AT
* EAHEER * B ER * B ERER
* BEFRER
* TR * BB
 BBERWER * IR

fest = Offce Hour ¢ -

wiEARSEED

| A BB HE e




image3.png
AR RE





image4.png




image5.png




image6.png
AR RE





image7.png
AR RE





image8.png
=W | wm | mEwax

102140100022 $£:8) Eiacl) 1030113 08:00~1030131 13:00 18.4H
102140100035 38 8l 1030106 08:00~1030106 17:00 #£1H





image9.png
FEEORHEE x





image10.png
REFEGE
ATRMR
[ =2
RALBRTS
HEES
HEEH
LR
FGETHR
EREE
Fetskih
SR

LR

BRESHREA
e
BpERER
FHRE
RERE
10 R
FiEis
fidiat
L2

102140100068 FHRSERNE BT EMT ORI
E0100 ATHE

padiidia

-

[HEE - =E (RibRAAR) |

CokE TiRERBE T E@ TR T X

VEHR

L EERRERREANE  REENABBREA
#8[1030221 | @Egg | [oeme =] [005 5] Eiestami 0990101 HTBIES

= 1030221 Bl | [1725 =] [005 ] sepamsma i iamnsny

EARELA | B | BELETSTARTERGRN - KRR
[ GEEHRE G ERE LR  RRE LBNAEE
sl FREML - HTML - WORD - PDF - EXCELEB.JPGH » E—5A/_EEAME o] HESEREE
TEIREERA) | TEIREGESH) | FMREAWORDESE « IR B LSRR
TR

EMBLER TRARES  GEES L EEWHEER

B EERETEEEE | e\ RN SRR
> BRI REEREN RN E S EREmT
A | WA (B S REaRE e  RER AR lEE





image11.png




image12.png




image13.png
102140100068 FHRSERNE BT EMT ORI
E0100 ATHE
padiidia

[HEE - =E (RibRAAR) |
[ BINSHEME RS RME)SE

CokE TiRERBE T E@ TR T X

(1030221 EER
1

TR

_AEHHEEE | FEEML - HTML - WORD ~ PDF ~ EXCELRJPGH » E—EEFALRRAMB - T HESEER
THTAE (ETUEN)| THARMRECERE) [ ERWORDES » RS ERF LEZHER

TR 1
s FEGR LR
Fizts

REIAH | EEETEE | MR





image14.png
BT E AR SR - MR

Hfir A & FEEH
R AR B T 1030220 08:00~1030220 17:00 #£ 1 .
am i e B mwee |
201400220 [E T A 1EHE 6
201400220 [E T A 1EHE 7
201400220 [E T A 1EHE 8
2014002120 | & T HEHE B REERR(IV) 6
2014002120 | & T HEHE EHRHEEERY) 7
2014002120 | & T HEHE EHRHEEERY) 8





image15.png




image16.png
Wi S
Comw | wiw | meves |

102140100022 #:8) Eiacl) 1030113 08:00~1030131 13:00 #£18.4F
10210100035 8 8l 1030106 08:00~1030106 17:00 £ 16

1021A0100021 222 222 1021224 08:00~1021224 17:00 £ 16H





image17.png
HEES [EEME (SEE4Fonbl L - METHOMSEIELLEE) -

HEEH [TEST BINSHRMF
R [TEST

GETH FokE TiRERBE T E@ TR T X

VEHR

ExEH -

FeRRL A

FRYEH

e #(1030224 | EEEHY | |08 =] 0053 | EISHREAR K 0990101 HIBIES

= (10a0224 @S | [178 2] [005 <] sepeesna s ieseen

BHREA  BER EAREA B BELESSERTERER - (AR R
[ ==
BHER LSRR |FREML - HTML - WORD - PDF - EXCELEB.JPGH » E—5A0 ERAME » o] HESEREE
JHRE  TEAWRREMN) | TEEMREGESH) | IRREAWORDES - RES BB L EEIES
RERE S
WM B

P T T R T

LN 1030221 14:31 &
BERSTEA
[ et HHR
AFEFM
AFE
BRI

SEHFTEK
P2 FiZEh
B |— BRI A A oAl + (e P PRI IR SR O BUR P B Bk





image18.png
REFEGE
ATRMR
[ =2
RALBRTS
HEES
HEEH
LR
FGETHR
EREE

Fetskih
SR

LR

BRESHREA
e
BpERER
FHRE
RERE
10 R
FiEis
fidiat
L2

102140100063 FHRSERNE

AD158 ATHE

Btz

[EEME (SEE4Fonbl L - METHOMSEIELLEE) -

[TEST BINSHEME RS RME)SE
[TEST

FokE TiRERBE T E@ TR T X

#[1030224 | 32EH | [osms ] [005 =] Egnre=tastx 0090101 HHBIER
E (1030224 EERE | [1726 2] | 005 o] seransra g aEmSRY
B EAREA| B | BELERSEARTERTRE - ARG ES IR

_AEHHEEE | FEEML - HTML - WORD ~ PDF ~ EXCELRJPGH » E—EEFALRRAMB - T HESEER
THRERHRE(ER) | TR CEISET) | FRRERWORDESE » ISR ERF LEEHER
AR

FATH
PR | REETEY | MR —{BGRETRERE  RAnfenEBaEE





image19.png




image20.png
HIEEASHBRERAA N ET HEHAR

FiBEW |SFEERPL iR |BEE WEHEE [E0100 HE |HER
EEER 1021A0100021 [T
HEEE HEE B (HMHAAS)

ZRTHE KE
HEEH 222
g 222
HERFE[1021224 08:00~1021224 17:00 15
EREE =
RERR
FERR FUAE |BEER FOE | B fREAEY
. R % 1021224 1450 |
WAL | WER 1030106 0952 |&%
FEEEE 1030106 0954z
ABERR | A 1030106 0954 | &
A= R 1030106 0955 &
EEER 1021A0100035 ARV SRR TR
HEEE HEE B (HMHAAS)
ZRTHE KE
HEEH o
it o
HEEFE_|1030106 08:00~1030106 17:00 15
§1E15J§ 2 =
RERR
FERR FEER FOE | B fREAEY
. % 1030106 0952 |&%
WA HE 1030106 0952 |&%
FBELEE B 10301060954 |&
B

ey

= 1020106 0954





image21.png
#W | M| WAWERS | WhELE |

1022A0200007  SH{E: 1030716 08:00~1030716 17:00 15
1022A0200006  ZHIE: 1030716 08:00~1030716 17:00 3415





image22.png
FEEORHEE x





image23.png
HFEIR

FEREGE
BT
(=20
FAERDS

R
R

AR

B IREA

BERERRE
BiPEESR
WRE
RAIRAEE
IR+
R
SEAERTSE

102240200008
E0100

pulzead

=B v

e

sy

#®[1030716 | fmEE

0884 v|[0053 v

=[1030716 [32EH

1786 v| /005 v

EREA | B

FHERERLY
ATHE
wWEAR

BT BT RA

[
L

TRREREEM | TomaREcE |

IREEE

Figmi | RAAG

LA | AT | R |

BAEA





image24.png




image25.png




image26.png
HFEIR

REBE 102240200008 EREE ETH RS
BTHRE E0100 BT#E

MBEE  EE WEAR

wERE

e LT

PRIER - UEER - TRER - FEEEEAR LA E RERAL - 77 4w {E A B AIBA1ARSR HAER08005K1300 » 45735 HE12001700
HERH A
” 11030716 REM 088 - 005 - EIMEfEEUHE(E 0990101 AR
BT E 1030716 EEE 17 v 0053 v IEIARSETIBRRREERESRT

ES 2|
BEBSTCHA B RAREA | B | SRR TERBSE  RSETE RS
wme |
(12 -E B BREML ~ HTML - WORD - PDF - EXCELE:JPGHE » B—{85EA/ FERAMB » 7] S EiEs
EWRE THAHREE) | TRMARECEISH) | FHHREAWORDIES - xR B L EEHRE
FEAME E
ERiR+ BEBSEEA

ErTEFE T AT

FHER, S 1030716 09:40 &
BEBSTEEA
BERTSE @R TE
LRBEAFE
AFEFGR
HRAREEE

SEAERTSE

|

REEDZNEEIINEER A O TEUARE, REEERENE





image27.png
HFEIR

FEREGE
BT
(=20
FAERDS

R
R
RS

B IREA
BERERRE
BiPEESR
WRE
REIREE
IR+
R
SEAERTSE

102240200007 FHESERLL
£0100 ATHE

gk WEAR
E v s

1030716 | EY | osgs | 005 v
= 1030716 | e | 178 v| 005 v

EREA | B

[
s

TERAEREEME) | TRmaREcE |
ik

Figmi | RAAG

IR | RTEETE | R

BAEA





image28.png




image29.png
fEHAF B





image30.png
Comw | | e |

1022A0300007 1030716 17:00~21:00
1022A0300006 1030716 17:00~21:00

1022A0300005 1030716 17:00~21:00





image31.png
FEEORHEE x





image32.png
HFEIR

FEREGE
BT
(=20
pussiziil
puissiEic]

DEEH R
AR

ERATR
RS
IR
JIRR T
BRI
iRz
WP
TR
AR
BRI
APHIESE

1022A0300007 HHEEERAL ST HEETO R
£0100 ATHE

gk WEAR

—HhEE v

[

EEWE v

[1030716 | sEms | [1725 v[[o0s v
0 |

Hl

2185 v|[0053 v

—

EEREEE
IR

FHRR | A
(R | R | R

BAEA





image33.png




image34.png
HERR 1022A0300007 HHEEERAL ETF BRI RA
ATHRE E0100 AT#E
BT gk WEAR
skl —RIE - DR A ER X
Pl frr
DOBEH RS 1EHTER BRI - R
HEINEE
EWRER | BEERRARSE R RS
FHEIRE
DOBERSRR 1030719 EEHI 1785 v 005 v E 21B; v 0053 v IBHARETT (SRRRGETRSR
ik ) 0 v b
BRI
R [
FipREESE _E{SHHEEEE | FREML - HTML -~ WORD - PDF ~ EXCELRJPGHE » 8224/ EFRAMB - T] LESEEE
FEAME E
ERiR+ Fi R A
FHER, L & 1030716 10:53 &
FBEAEE
BERTSE LTEEITE
AFEFGR
HRAREEE
R

SEAERTSE

REEDZNEEIINEER A O TEUARE, REEERENE





image35.png
HFEIR

FEREGE
BT
(=20
pussiziil
puissiEic]

DEEH R
AR

ERATR
RS
IR
JIRR T
BRI
iRz
WP
TR
AR
BRI
APHIESE

1022A0300006
E0100
Bimkie

FHERERLY
ATHE
wWEAR

—HRINHE v | RN A R E R

BT BT RA

FEWR v

B R IENBEERS - FERRIBER

[1030716 | s2Ersn

1785 v||0053 v |21 v|[0053 v

0 vl

EEHERAREEARR A ERE

HRIARSRA T ISR TR

_E{SHHFEESE | FREML - HTML - WORD - PDF » EXCELRJPGHE + B

IREEE

SEAUNERRAMB - T HESEEE

Figmi | RAAG

TR | REETEE || M | | REERRETEER MRS . MR





image36.png
FERRE





image37.png
FEEZRE

B RN x

HREIFIE 102140100022 RN BT
ATHRE 0100 AT#E A
BTEl SRk

WHTBEE &

WEBE HEE - ZE (HimRAAR)

EHE

iy

GBTH XE z
RS 1030113 08:00~1030114 13:00 $£ 146

EREE F
RER®R

B RIA A
BERERRE
217 S

HEAERNIRATIE
ARENREER





image38.png
REGRIE 1021A0100022 HREERA
AT E0100 ATHE
BT gk

TR

HWEEE THEE - FHE (EbEAAL)

HEHH %

HHE #i
GBTH K RERHE
SR 1030113 08:00~1030114 13:00 #14H

ZARRERY &
RER®R

B IREA
BERERRE
BT REEH

BiPEESR

IR+ BESHIEA B

__ HEE | AR

G i ] 1030110 15:38. k-
BEBSTEEA
R FBEAEE
AFEFR
AFE
SRS

B | EEREEE | SR AERE





image39.png




image40.png
EEZRE

102140100022

BRI REE?

BUH





image41.png
REGRIE 1021A0100022 HREERA
AT E0100 ATHE
BT gk

TR &

HWEEE THEE - FHE (EbEAAL)

HEHH %

b #

GBTH K RERHE
SR 1030113 08:00~1030114 13:00 #14H

ZARRERY &
RER®R

B IREA
BERERRE
BT REEH

BiPEESR

IR+ BESHIEA B

Csomr | mous | musn | muks | muen |t

FHER, B 1030110 15:38 &
BEBSTEEA
gy FBEAEE
AFEFR
AFE
SRS

s || grsang | o2l Ene





image42.png
AEE S HEREREEN

TEIPAE R ) B AR

HIEEASHBRERAA N ET HEHAR

B [FEAE Wi [ | WEmw [E0100 | #s
Prr 1021A0100022

EEES | EER - EE (REHAR)

SRR )

HEF

R

AR 1030113 08:00~1030114 13:00 #£1.4H

EpmE |

RTHE

EE e It O | B REAHE
5 e 5 1030110 1538 |&
WHREL

FEREE

e

ABE





image43.png




image44.png
7 M5 B B @ RS E

(—) ERE BB AR A R - BREIAEMAILBAIEM ERE - GRIBImER

PR ERAE A BEMAIL » ETREA S LUERIEMAILESH T, FFER5IR » (iR emaill @
email2@mail.ncyu.edutw
=) HEATEECEBARIAS  ARLZEER





image45.png
) EEE W 5 8%

M T

1030701(= 0807
1030702(=) 08:06 17:10

1030703(70) 08:09 17:14

1030704(F) R Rt
1030705(7%) BliE BIFEA4H
1030706(H) BliE BFEA4
1030707(—) 08:02 17:06 9 Rt
1030708(=) 08:07 17:13 9 BIFEA4H
1030709(=) 08:01 17:05 9 RIFEA4H
1030710(70) 08:02 17:08 9 Bl
1030711(H) R Rt
1030712(7%) BliE BIFEA4H
1030713(H)) BliE RIFEA4H
1030714(—) 0802 17:10 9 Bl
1030715(=) 08:12 17:18 9 Rt





image46.png




image47.png
EEE W 5 8%

——

1030701(= 0807
1030702(=) 08:06 17:10

1030703(70) 08:09 17:14

1030704(F) R Rt
1030705(7%) BliE BIFEA4H
1030706(H) BliE BFEA4
1030707(—) 08:02 17:06 9 Rt
1030708(=) 08:07 17:13 9 BIFEA4H
1030709(=) 08:01 17:05 9 RIFEA4H
1030710(70) 08:02 17:08 9 Bl
1030711(H) R Rt
1030712(7%) BliE BIFEA4H
1030713(H)) BliE RIFEA4H
1030714(—) 0802 17:10 9 Bl
1030715(=) 08:12 17:18 9 Rt





image48.png
B EBEASE AR RAR

FIBE |SFHE#PORGIREE WiE  |BErE | e E0100 "E
EWEE
1030701 Z 1030716
L) Rl | BB | THRIR i TARRFER i
1030701 (2) 08:07 17:10 9
1030702 08:06 17:10 9
1030703 () 08:09 1714 9
1030704 (%) REE
1030705 () fEH
1030706 (H) fEH
1030707 (—) 08:02 17:06 9
1030708 (=) 08:07 1713 9
1030709 (Z) 08:01 17:05 9
1030710 () 08:02 17:08 9
1030711 (%) R
1030712 (7) fEH
1030713 (H) fEH
1030714 (—) 08:02 17:10 9
1030715 (=) 08:12 17:18 9
1030716 (2) e E?E);o: j1i (:3;716 08:00~1030716
RREY R RIRIER RIS i
1030701 08:07 EFLY | BEEEAE—E
1030701 17:10 THTH | EEEEAE—E
1030702 08:06 EFLY | BEEEAE—E
1030702 17:10 THTH | EEEEAE—E





image49.png




image50.png




image51.png




image52.png




image53.png
1030701(2)
1030702(=)
1030703(7)
1030704(%)
1030705(7%)
1030706(E)
1030707(—)
1030708(=)
1030709(=)
1030710(71)
103071(E)
1030712(%)
1030713(E))
1030714(—)
1030715(2)

08:04
08:21

08:25
08:26

08:25

08:20
08:20

1721
17:28

17:26
17:39

17:38

17:44
17:39

BN

ESi

izt
izt

BiBE
izt

A
A4
A4
RIFEA4
A
A4
RIFEA4
AR
A
A4
RIFEA4
AR
A
A4




image54.png
1030701(2)
1030702(=)
1030703(7)
1030704(%)
1030705(7%)
1030706(E)
1030707(—)
1030708(=)
1030709(=)
1030710(71)
103071(E)
1030712(%)
1030713(E))
1030714(—)
1030715(2)

08:04
08:21

08:25
08:26

08:25

08:20
08:20

1721
17:28

17:26
17:39

17:38

17:44
17:39

BN

ESi

izt
izt

BiBE
izt

A
A4
A4
RIFEA4
A

RFEA4

RIFEA4
AR
A
A4
RIFEA4
AR
A
A4





image55.png
I T T R





image56.png




image57.png




image58.png
B Ar =R E

Eﬁ"

Crmme | e s | wm e

1022A0200008 13 BNERE  EEHE) 1030716 08:00~1030716 17:00 #£1
102240300007 3 DOEEEEEE TTT 1030719 17:00~21:00





image59.png
HAr 2B EsESH

102240200008
£0100
BiEkie

102240300007 I

.

R A
1030716 08:00~1030716 17:00 3£1H

BEESIIA BB
BERERRE





image60.png
BiPEESR
IR+

R

SEAERTSE

1022A0200008
E0100
BiEkie

R (R
1030716 08:00~1030716 17:00 £ 15

BESHIEA B

Fow AR

EHRE,
BESHIEA
B EE
LEEEE
ANEEFGR
HRAFEEE

FUEIF A4

i

1030716 09:40

&





image1.png
Nitisnal Chinge Unineraity

AR
C BT © BT EREE
iz

ot}

EA | English

ZEEKE

= ARGREER CETEIRGE B TRETER
JiE 0 B TEATR, RIERE

= EFEE CEFEHIRG BTEE ) BEAAR

Fita EEEA
= MEEAERS N RAREE . TRFHTEIR
= MEEAERE AR RENE » RIHTEIRE

RS A
EEEG—ER (NEESMET) R
5 o FAEHTELE T
R o
TRFRATIIRSR ) FYBA

TR B
T o





