參考範例-表單編號24
國立嘉義大學　函 (稿)
地址：60004嘉義市鹿寮里學府路300號
承辦人：○○○
電話：05-2717OOO
傳真：05-2717OOO
電子信箱：○○@mail.ncyu.edu.tw
[bookmark: _GoBack]受文者：如正副本
發文日期：
發文字號：
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如說明三
主旨：茲因○○學院院長遴選「編制內專任教師行使院長候選人同意權」第1輪投票無候選人之同意票數達法定通過票數，爰進行第2輪投票作業，詳如說明，請查照並轉知所屬教師同仁踴躍投票。
說明：
一、依本校院長遴選續任及去職辦法第6條規定及○○學院院長遴選工作小組○年○月○日第○次會議決議辦理。
二、旨揭投票作業訂於○年○月○日（星期○）○午○時至○午○時本校○校區○○學院○○○辦理，投票注意事項如下：
(一)本院編制內專任教師（含舊制助教）親自簽名領票後投票，不得代領代投。
(二)每人領取○張選票，以無記名投票方式，針對個別候選人行使同意或不同意，空白票、圈蓋於同意與不同意中間或其他無法辨識圈選結果者為廢票，領票未投票或毀損、污損選票致無法辨識者，亦視同廢票。
(三)投票當日下午○時整截止領票，隨即於現場公開開票。
三、檢附投票作業時程表、行使同意權投票須知(第二輪投票)各1份，請參閱。
正本：本校○○學院暨所屬系所
副本：本校人事室
會辦單位：
決行層級：第一層決行
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