
參考範例-表單編號 15 

國立嘉義大學 函 (稿) 

地址：60004嘉義市鹿寮里學府路

300號 

承辦人：○○○ 

電話：05-2717OOO 

傳真：05-2717OOO 

電子信箱：○○@mail.ncyu.edu.tw 

受文者：如正副本 

發文日期： 

發文字號： 

速別：普通件 

密等及解密條件或保密期限： 

附件：如說明一 

主旨：有關臺端參加本校○○學院院長遴選相關事宜，詳

如說明，請查照辦理。 

說明： 

一、本校○○學院候選人治院理念說明會訂於○○○年

○月○日（星期○）○午○時○○校區○○學院○

○○○舉行(說明會程序及注意事項如附件)，請臺

端出席當日說明會，簡報臺端治院理念及未來院務

發展計畫構想(時間為 20 分鐘)，並請於○○○年○

月○日前將檔案 E-mail 承辦人電子信箱(○○

@mail.ncyu.edu.tw)。 

二、簡報結束後將進行「提問及答覆」(時間為 20 分鐘，

宣讀提問時間以不超過 5 分鐘為原則，剩餘時間為

候選人答覆時間，進行方式為一問一答（或統問統

答)方式進行，併敘。 

正本：本校○○系○○○教授、本校○○系○○○教授、本校○○系○○○教

授 

副本：本校人事室 

會辦單位： 

決行層級：第一層決行 


