國立嘉義大學教師送審著作外審作業流程
108.04.16訂定
	作業項目
	本 校 相 關 規 定
	作  業  重  點

	系審作業
	建立著作審查委員資料庫
	各系（所、中心）應建立著作審查委員資料庫(可依需要做專長分類)，辦理技術升等送審時，其推薦之外審委員應具實務經驗(如專利、技轉或相關產學合作經驗)，提系（所、中心）教評會通過，並每年更新報院備查。
	各系(所、中心)應依所屬教師專長條件滾動式檢討著作審查委員資料庫，資料庫應於升等申請截止日（即5月15日）前更新完成。

	
	推薦校外專家學者至少十人
	各系（所、中心）辦理教師聘任及升等著作外審作業時，需由系（所、中心）教評會成立著作審查小組，由其教評會依著作審查委員資料庫中推薦校外專家學者至少十人為學術著作（或作品、成就證明）、教學實務研究報告或技術報告審查人，並將推薦名冊編號後密封送系（所、中心）教評會成立之著作審查小組。
	1. 升等申請人得敘明理由向系（所、中心）教評會提出二位認為不宜審查其學術著作（或作品、成就證明）、教學實務研究報告或技術報告之迴避名單。
2. 送審人不得建議審查人名單。

	
	以保密作業隨機決定外審委員
	審查時，由著作審查小組保密作業隨機決定審查人審查順序，依序送請三位審查人審查，惟如以教學實務研究報告為代表作提送升等，著作審查小組決定之三位外審委員中，應至少有一位外審委員係自教務處所建置之專家學者資料庫中，以保密作業隨機決定。
	1. 將外審委員名單以彌封或代號方式加密後，由著作審查小組現場隨機抽出外審順序（含遞補若干人），依抽出順序登記外審名單編號，並經全體出席委員簽名確認送審順序。
2. 外審委員名單順序決定後，如無特殊原因，應於二週內寄出審查資料；與外審委員聯繫時，持續三日（不含例假日及國定假日）仍未獲該委員回覆或無法取得聯繫者，應記載其聯繫情形，改洽次一順位審查委員辦理。
3. 外審作業完畢後，外審名單（含外審順序編號、遞補原因及未送審之遞補名單等)應完整保存彌封，為教評會相關資料，列為主管移交清單之一。

	院審作業
	推薦校外專家學者至少十人
	由系（所、中心）教評會依著作審查委員資料庫中向院長推薦校外專家學者至少十人為為學術著作（或作品、成就證明）、教學實務研究報告或技術報告審查人，並將推薦名冊編號後密封送院教評會組成之著作審查小組，院教評會亦得增列審查人三至五人。
	1. 升等申請人得敘明理由向院教評會提出二位認為不宜審查其學術著作（或作品、成就證明）、教學實務研究報告或技術報告之迴避名單。
2. 送審人不得建議審查人名單。
3. 系教評會應提供送審人學術專長及其送審著作所屬學術領域等資料，供院教評會組成之著作審查小組審查外審委員推薦名單參考。
4. 院教評會宜增減審查人選，以使審查作業更臻嚴謹。

	
	以保密作業隨機決定外審委員
	審查時，由著作審查小組保密作業隨機決定審查人審查順序，依序送請三位審查人審查，惟如以教學實務研究報告為代表著作提送升等，著作審查小組決定之三位外審委員中，應至少有一位外審委員係自教務處所建置之專家學者資料庫中，以保密作業隨機決定。
	1. 應於書面聯絡審查人時提醒辦理著作外審時，不得重複送請已擔任該升等案之外審審查人審查，如有此情形，請將送審資料退回學院。
2.將外審委員名單以彌封或代號方式加密後，由著作審查小組現場隨機抽出外審順序（含遞補若干人），依抽出順序登記外審名單編號，並經全體出席委員簽名確認送審順序。
3.外審委員名單順序決定後，如無特殊原因，應於二週內寄出審查資料；與外審委員聯繫時，持續三日（不含例假日及國定假日）仍未獲該委員回覆或無法取得聯繫者，應記載其聯繫情形，改洽次一順位審查委員辦理。
4.外審作業完畢後，外審名單（含外審順序編號、遞補原因及未送審之遞補名單等)應完整保存彌封，為教評會相關資料，列為主管移交清單之一。


附註：本作業依本校教師著作外審作業事項訂定，由人事室擬訂，提校教評會通過後，陳請校長核定。 

