
 單位名稱：生活輔導組                                     電話：05-2717052 

學生工讀助學金作業流程圖 

 

 

用人單位依業務需求自行徵才 

用人單位每月1日前登錄工讀

金核報系統，並送出紙本金額

核算表及工作日誌表 

每月15日匯入學生郵局帳戶 

 

用人單位與錄取學生簽訂勞動契約書1式3份， 

分別交付用人單位、學生及學務處生輔組收存。 

用人單位每月2-10日登錄工讀

金核報系統，並送出紙本金額

核算表及工作日誌表 

每月25日匯入學生郵局帳戶 

 

            學務處生輔組審核 

      （工作時數、薪資、保費..等） 

錯誤 

退回 

修正 

錯誤 

退回 

修正 

完成工讀金核銷 

 


