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附件(一) 

國立嘉義大學圖書館（總館）圖書尋找程序單 

圖書尋找流水號 :             

(一) 填寫日期 :      年      月      日                    

尋找原因： □讀者未借此書 □讀者找不到未出借館藏 □其他 

尋找者姓名:  借書證號: 

班(系)級:  聯絡電話 

E-mail：   

備註：  

(二) 書目資料項 :  

書 名:  書 名:  

索書號:  索書號:  

登錄號:  登錄號:  

著 者:  著 者:  

備 註：  備 註：  

書 名:  書 名:  

索書號:  索書號:  

登錄號:  登錄號:  

著 者:  著 者:  

備 註：  備 註：  

 (三) 尋找流程紀錄 : 

尋找日期 執行人 結果 修改典藏館 負責人 備註 

年 月 日  □尋獲 □未尋獲 □已 □未   

年 月 日  □尋獲 □未尋獲 □已 □未   

年 月 日  □尋獲 □未尋獲 □已 □未   

年 月 日  □尋獲 □未尋獲 □已 □未   

年 月 日  □尋獲 □未尋獲 □已 □未   

年 月 日  □尋獲 □未尋獲 □已 □未   

年 月 日  □尋獲 □未尋獲 □已 □未   

年 月 日  □尋獲 □未尋獲 □已 □未   

註： 

1、請櫃台人員填寫本程序單之書目資料，並由典藏組各書庫管理負責人及排書上架工讀生

協尋圖書並作記錄，最後由此業務負責人處理並簽證。 

2、讀者聲明未借此書時，圖書尋找期間至少兩週和四次，始得由業務負責人視情況處理讀

者借閱與圖書館藏資料，並需繼續執行尋書作業。 
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3、尋書作業期限最長三個月。 


