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圖書館簡介作業規範

一、目的

為便於讀者認識圖書館，順利使用資源，並提升圖書館服務品質，特制定本作業規範。

二、依據

    本規範依國立嘉義大學圖書館組織編制、服務項目及館藏內容編定。

三、說明

(1) 簡介之內容包括本館組織、職掌、服務項目、館藏內容、使用規則。

(2) 簡介應印行紙本及分項掛於本館網頁供閱覽。

(3) 紙本簡介以分發新生及外賓閱讀優先。

(4) 網頁上簡介內容必要時得隨時修改，紙本於內容則視實際情況改版印行。

四、作業流程說明/作業流程圖

負責單位                作業流程                完成期限或使用表單
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五、附件：

無

六、參考資料：

(一)圖書館簡介
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