
園藝學系徵求系辦工讀生公告 

 

 

 

徵選條件： 

1、本校進修學士班在學學生。 

2、熟中、英文輸入法、微軟作業系統 Word、Excel 等文書軟體。 

3、工作態度負責、反應能力佳、善於溝通協調。 

4、寒暑假可彈性配合排班。 

5、非本國籍學生須具備工作證。 

 

工作內容： 

1、辦公室及其他會議室空間環境清潔維護。 

2、公文、信件收發、文書資料歸檔等辦公室庶務。 

3、其他臨時交辦事項。 

 

工作地點： 

嘉義大學蘭潭校區園藝學系辦公室(農園館 3F) 

 

工作時間及待遇： 

星期一至星期五辦公時間；排班制； 

依基本工資給予，每小時１５０元。 

 

甄選程序： 

1、意者請填具履歷表 

2、資料審查：由國際處進行審查，依需求擇數人參加面試。審查合格者，另以

電話通知面試。 

3、面試合格者將以電話及電子郵件通知，未錄取者恕不另行通知。 

4、面試合格者將有一個月試用期，試用期滿後視工作實際狀況決定是否繼續聘

用。 

 

 

 

聯絡人：園藝學系辦公室 莊小姐  電話：05-2717421 


