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公告
 100年12月7日
主旨：本學期「導師密碼」選課輔導於100年 12月9日起至101年3月2日實施，持個人「選課計畫書」，與導師進行會談與諮詢，取得密碼並於選課系統輸入後，進行100學年度第2學期選課。
說明：
  一、實施目的：導師密碼選課輔導是專為導師及學生設計的一個接觸機制，導師可以利用此機會給予學生課業及生涯輔導；學生可以在選課前認真思考規劃自己的學習生涯，並有一個專業的諮詢對象。
  二、實施對象：本校大學部、進修學士班學生（延畢生及研究生除外）。
  三、實施期間：每學期預選前一週到次學期加退選期間
（本學期為100年12月9日~101年3月2日）
四、實施方式：學生預選前應先與導師進行會談與諮詢後，取得導師所給之選課認證碼，再到選課系統輸入密碼後始可進行選課。
五、本次應取得100學年度第2學期之導師密碼。
六、導師密碼選課輔導Q & A如附件。
敬致

本校各學系一至四年級（獸醫系五年級）各班

                                           教務處課務組

國立嘉義大學輸入「選課認證碼」操作說明
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附件      「導師密碼」選課輔導Q & A

Q1:為什麼要實施導師選課輔導制度？

A1:「導師輔導選課」是專為導師及學生設計的一個接觸機制，導師可以利用此機會給予學生專業學習及生涯輔導；學生可以學習在選課前認真思考規劃自己的學習生涯，並有一個專業的諮詢對象。本校自實施網路選課以來，僅極少數同學選課之前會先與導師面談，請導師輔導選課，而使導師制逐漸流於形式。本校積極規劃具體方案，落實導師制的功能，並請學生務必在預選到加退選截止前，先與導師見面，諮詢選課計劃。導師的輔導意見，對同學的選課，絕對有正面的幫助。

Q2：導師密碼選課輔導現階段實施的對象為何？

A2：現階段以大學部及進修學士班學生為主，不含延畢生（研究生暫不實施）。

Q3誰是我的導師呢? 

A3：請進校務行政系統，點選”導師聯絡資料”查詢。
Q4：會見導師時，需要帶什麼給導師看呢？ 

A4:為使導師輔導選課時有充分的參考資訊，請至校務行政系統列印”選課計畫書”，並攜帶前往會見導師。與導師晤談後，請導師於選課計畫書簽名，並記下自己的選課密碼（密碼有6碼，前兩碼為英文字母，後四碼為阿拉伯數字），以防忘記。「選課計畫書」由學生自存，無須繳至教務處。
Q5：如果中途更換導師，原有的導師密碼會改變嗎？
A5：不會，每位學生每學期只有一組導師密碼．即使更換老師，密碼也不會改變。

Q6：導師出國，找不到導師怎麼辦？

A6 : 學生若因特殊原因，無法經由導師領取密碼時，可以持『選課計畫書』請代理導師或系所主管輔導簽名後，向系所辦公取得導師密碼後，輸入「選課系統」中，選課手續才算完成。


Q7：何時要找導師？ 
A7:  若您的導師未指定你何時與他晤談，我們建議您可以利用office hour找導師領取密碼。

Q8：在何處輸入導師密碼？

A8：於「選課系統」登錄畫面中輸入。

Q9：如果未輸入導師密碼會如何？ 

A9：當學生上學期未完成導師密碼輸入，次一學期選課時，系統顯示「須先輸入本學期導師密碼後，始可網路選課」【99年10月12日99學年度第1次教務會議通過】

Q10：導師密碼忘記了，應該怎麼辦?

A10：可以憑導師簽名的「選課計畫書」，找系所辦公室索取。

※Q11：什麼時候要輸入密碼?

A11：每學期預選前一週開始到次學期加退選期間，均可輸入選課密碼。

以100學年度第2學期選課為例，預選是100年12月16日~12月21日，加退選是101年2月23日~3月2日。學生可於預選開始前一週（即100年12月9日開始）上網查詢課程後，即可攜帶選課計畫書前往諮詢導師，並於101年3月2日前輸入選課密碼即可。若未輸入者，100學年度第2學期選課時並不影響，但在進行次學期選課時（即101學年度第1學期課程），會出現「須先輸入本學期導師密碼後，始可網路選課」的提醒語，同學則必須先去找導師諮詢，才可以進行該學期選課。
Q12：選課密碼要輸入幾次？

A12：僅需輸入一次，往後再進入選課系統時無需再輸入。
Q13：已進行導師密碼選課輔導，還要繳交選課確認單嗎？

A13  仍然需要。導師密碼選課輔導主要是在選課前經由導師協助學生作學習之規劃，之後學生會加、退選課程，因此選課情形可能會有變動。所以在學期開學後第三週~第四週，仍需列印選課確認單，經導師、系主任簽章後，送教務處備查。
請影印轉發各班公告





進入校務行政系統後


點選左方之「網路選課作業」








點選「輸入選課認證碼」（100.12/9~101.3/2期間）
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