
國立嘉義大學農學院森林暨自然資源學系 

「校外林業實務技術實習」實施要點 
 

中華民國99年1月28日98學年度第1學期第3次系務會議通過 

中華民國103年2月24日102學年度第2學期第1次系務會議修正通過 

中華民國105年8月30日105學年度第1學期第1次系務會議修正通過 

 

一、為使本系學生確實由校外實習中，獲得林業技術相關領域之實際經驗，特訂

定國立嘉義大學農學院森林暨自然資源學系「校外林業實務技術實習」實施

要點(以下簡稱本要點)。 

二、「校外林業實務技術實習」為0學分必修課程，課程開課時間以修業期間之寒

暑假為原則。上課(實習)時間共為4週(得以1週(7天)為單位累計之，含工作日

及休假日至少28天)，實習成績平均達60分者，始得畢業。 

三、實習學生需填寫「校外林業實務技術實習申請表」(附表1)、家長同意書(附

表2)提出申請；經實習單位同意、輔導老師及系主任審查核准後，始得前往

實習。 

四、「校外林業實務技術實習」課程之實施，由本系教師與校外實習機構共同輔

導，其分別負責事項如下： 

(一)本系教師：協助提供校外實習資訊，與實習單位之接洽，學生實習之督

導、實習成效之檢討及協調實習生各項有關業務。 

(二)校外實習單位：學生實習工作之分派、訓練、指導及成績考核等事宜。 

五、實習學生應遵守實習機關規定，不得遲到、早退或擅自離開實習場所，需服

從實習單位指導人員之指導。實習期間，如因事或因病無法參加實習，需向

該單位辦理請假手續，請假手續為：由本校校務行政系統-請假系統，列印請

假單，經學校同意後，送實習單位核備。因實習課程為特殊課程，學生請事

病假，須補足天數。無故不參加實習或中止實習者，該次實習時間不計。 

六、輔導老師在學生校外實習期間，宜不定期親赴校外實習單位訪視，以瞭解或

評估學生狀況，並協助解決學生實習期間所遭遇之困難與問題。輔導老師訪

視時，宜填寫訪視紀錄表(附表 3)，訪視結束後請將表單送系辦公室存參。 

七、學生於實習期間應投保平安保險，保險費不得低於勞保最低工資保險費。一

切費用(食宿、旅、雜項等費用)，除實習單位另有規定外，均由學生自行負

擔。 

八、學生前往實習單位實習，應呈遞實習工作日誌表(附表 4)及考核表(附表 5)給

實習單位負責人。 

九、實習成績由實習單位考評，再由系辦公室登錄成績。 

十、本要點經系務會議通過後實施，修正時亦同。 



國立嘉義大學農學院森林暨自然資源學系 

「校外林業實務技術實習」申請表 
 

年級：    年級  學號：                  姓名：               

住家地址：                                                   

賃居地址：                                                   

住家電話：                         手機：                    

 

實習單位名稱：                                               

        地址：                                               

        電話：                         傳真：                

實習日期：     年    月    日至      年    月    日共     天 

 

 

 

輔導老師審查簽章：                                           

 

系主任核准簽章：                                             

 

 

填表日期：    年    月    日 

 

附表 1 



 
國立嘉義大學農學院森林暨自然資源學系「校外林業

實務技術實習」家長同意書 
 

學生學號：                          姓名：                  

實習機構：                                                  

實習地點：       縣市       區(鄉、鎮)        路    巷   弄   樓       

號 

實習期間：自    年    月     日起至     年     月     日止 

家長姓名：                     與學生關係：           

緊急聯絡電話：                 

聯絡地址：       縣市       區(鄉、鎮)        路    巷   弄   樓       

號 

 

 

本人○○○○○○○○○○○(親筆簽名或蓋章)已充分瞭解實習方式及相

關內容，茲同意子弟參加校外實習，並代為約束其遵守相關規定且保持與

子弟及學校之密切聯繫。 

 

 

 

中 華 民 國        年          月         日 

 

 

*影本請送學生所屬學系存查。 

國立嘉義大學為推動學生校外實習目的，本同意書所蒐集之個人資訊，僅供學校實習指導管理

之用。您得經與子弟所就讀學系聯絡，行使查閱、更正等個人資料保護法第 3 條之當事人權利。

如您提供資料不完整或不確實，將影響相關實習業務辦理。代表號：05-2717000 

 

附表 2 



國立嘉義大學農學院森林暨自然資源學系「校外林業實務技術實
習」訪視紀錄表 

訪視單位: 訪視地址: 

業界督導人員： 聯絡方式： 

受訪視學生： 

訪視時間:      年    月    日 星期     上(下)午     時     分 

學生實習情形: 

學生實習照片 學生實習照片 

建議與改善: 

受訪視學生簽名： 

 

 

業界督導人員簽名:                  訪視老師簽名: 

附註：本表如篇幅不足時，可自行加頁。 

附表 3 



國立嘉義大學農學院森林暨自然資源學系 
「校外林業實務技術實習」工作日誌表 

實習單位： 

學生姓名： 

日    期：     年      月     日至      年       月       日 

日期 實習工作記錄 實習學生簽名 

月  日 

  

月  日 

  

月  日 

  

月  日 

  

月  日 

  

月  日 

  

月  日   

實習指導人簽章 實習單位主管簽章 

  

系輔導老師簽章 系主任簽章 

  

註：一、本表資料，由實習同學填妥，每週將工作日誌表送交實習督導人員簽章。 

   二、本表請實習機關於學生實習完畢一週內惠予簽章，併同成績考核表逕寄國立嘉義大
學森林暨自然資源學系。地址：600 嘉義市學府路 300 號森林暨自然資源學系 

系辦公室電話：05-2717460、2717461       傳真：05-2717467 

輔導老師：               電話： 

附表 4 



國立嘉義大學農學院森林暨自然資源學系 

「校外林業實務技術實習」成績考核表 

姓名  學號  年級  

實

習

機

關

考

核  

機關名稱  

所在地  聯絡人姓名 

電話 

 

實習日期 自   年   月   日起至   年   月   日止共  天 

成績 

項目 標準 分數 總分 
考核人員

評語簽章 

實習機關

主管簽章 

出勤情形 20％     

實習情緒

及態度 
20％  

實習成效 40％  

實習報告 20％  

本

系

會

核

成

績 

輔導老師

簽章 

 

系主任簽章 

 

一、本表基本資料，實習同學應事先填妥，報到後考核表送交督導人員考核。 

二、本表請實習機關於學生實習完畢一週內惠予考核，逕寄國立嘉義大學森林暨自然資源學系

地址：600 嘉義市學府路 300 號森林暨自然資源學系 

    系辦公室電話：05-2717460、2717461       傳真：05-2717467 

    輔導老師：               電話： 

附表 5 


