
新民校區學生宿舍會議室使用管理辦法 
新民校區宿委會 99.01.06 修正通過 

一、新民校區學生宿舍〈以下簡稱本舍〉〈會議室〉為使其使用管理有所遵循，以有效發揮

舍區資源運用效能，維護住宿生權益，特訂定本辦法。 

二、本舍〈會議室〉由宿舍辦公室負責管理，以新民校區學生宿舍舍務相關會議使用為先，

本舍住宿生之活動次之（須滿五人以上），本校區之社團及學生自治會亦得提出申請借

用。 

三、借用本舍〈會議室〉以不妨礙舍區各項活動為限，並以召開會議為主，如有作其他用途，

請於申請單上特別註明，並徵得同意。 

四、借用本舍〈會議室〉舉行活動，無論與本舍合辦或由本舍協辦悉依本辦法辦理之。 

五、借用本舍〈會議室〉須最遲於事前一日提出申請（例假日不受理），辦理借用手續〈申

請表附後〉經本舍辦公室同意後方得使用。但本舍因臨時重要事故必須自用或奉令使用

時得通知改期借用或停止借用，借用人（單位）不得異議。 

六、借用〈會議室〉需抵押登記者本人證件以示負責，使用完畢後恢復場地，並於結束後 10

分鐘內完成歸還手續（特殊原因需經說明許可之後，方可延遲歸還時間）。 

七、〈會議室〉外借時間限舍辦服務時間，最遲可借用至本舍服務台關閉前 10 分鐘止。 

八、借用及歸還〈會議室〉時，均需簽名，以利舍辦掌握使用情形。 

九、〈會議室〉內不得烹煮食物，若發現則取消爾後借用資格，並依相關規定處分。 

十、如有違規事項，經勸告後無效，將停止該單位之借用權，並依相關規定究責。 

十一借用本舍〈會議室〉手續如下：  

１、至本舍辦公室服務台處領取借用申請表〈務請於使用前一日完成申請手續〉。  

２、申請人親持已填妥之借用申請表送主管簽章（本舍住宿同學須經舍長簽准；社團須指

導老師簽章）再繳至本舍辦公室審查。 

３、經本舍核准借用後，請立即完成登記簿之填寫並自行保留申請單第二聯。 

４、起借時間前十五分鐘，持已核准之借用申請單第二聯，至本舍服務台繳交，完成登記 

、押置証件及領取冷氣遙控器後由服務人員開啟會議室。 

５、借用期滿後應清潔環境並將原有物品恢復原狀，經本舍服務人員檢查後，領回證件。 

十二、借用本舍會議室應注意事項：  

１、〈會議室〉設備應加以愛護，如有損毀場內門窗玻璃、其他物品及遺失情事應由借用

單位於三日內負責賠償或修復之。其賠償金額以時價計價之。  

２、本會議場地全面禁煙，亦不得攜帶動物及具爆炸性物品暨違禁品進入舍內，請事先宣

導與會人士週知。 

３、借用本舍〈會議室〉不得任意使用強力性質黏劑黏貼紙張。  

４、非本舍住戶之借用人員未得本舍同意不得進入住宿區。 

５、本會議場地管理單位不負保管及賠償責任，但經借用單位知會時，得協助尋找有關失

物。 

十三、本辦法經本舍宿委會通過後實施，修正時亦同。 


