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Content

•教材上傳異動

•影片上傳異動

•線上作業異動

•點名簿



線上教材異動

•線上教材分類
• 線上編輯

• 自製教材(ppt or pdf)

• 網路連結(youtube影音)

• 自製影音教材



教材編輯

•進入輔助教學平
台

•進入課程

•點選右上角”啟動
編輯模式”

•找尋編輯周次進
入編輯

•建議未開放的周
次先隱藏，編輯
完畢後再開放



線上編輯

•點選所選周次的齒輪符號

•進入編輯系統

•依據需求加入課程內容

•建議
• Chrome使用排版有些地方有問題，建議使用Firefox

• 加入項目符號輸入本周課程大綱即可，避免佔用過大
幅度

• 不要使用表格，受限系統css，排版不好使用

• 使用圖片時注意排版所佔版面



圖片處理

•圖片處理有兩種，一個是上傳圖片，一個是圖片
連結，兩者都要注意版權問題。

•插入圖像
• 進步編輯畫面後，於上方工具列點選”插入圖像”



上傳圖片或連結圖片

•進入”圖像屬性”

•若是圖片連結，直接輸入網址
內輸入圖片網址，若是上傳圖
片，則點選”瀏覽倉儲”進入檔
案挑選器按下選擇檔案上傳即
可退回”圖像屬性”

•勾選”不需要加文字說明”

•勾選”保持原長寬比例”

•長可設定500左右



自製教材

•以文件為主

•可使用ppt, doc, 或pdf

•將資料檔案從系統的資料夾內以拖曳的方式拖到
相對位置即可上傳

•新版教材上傳要記得刪除舊版教材



網路連結

•適合網路相關教材

•進入系統、選擇課程、啟動編輯模
式、選擇周次

•點選右下角”+新增活動或資源”

•捲動卷軸找尋”網址”點選，然後再
按下方”新增”紐



網頁設定

•名稱：填入網頁的名
稱

•外部位址：談入網址
(也可填入youtube網
址)



自製影音

•三種放置自製影音方法
• 放到youtube，然後以網頁連結方式連結(有youtube
帳號)

• 直接以檔案方式放置(大小有限制)

• 放到影音伺服器



影音伺服器

•上傳影音檔到影音伺
服器上
• 退回左上角”首頁”

• 自訂功能群組

• 我的影片

• 點選下方”選擇檔案”
紐

• 選擇檔案後按”開啟”
即可上傳



課程影音資料

•將上傳影音資料
• 進入課程

• 啟動編輯模式

• 找尋目標周次

• 右下角”+新增活動或資源”

• 選擇”網址”

• 按下”新增”紐



影音資料

•填寫名稱

•下拉到“外部網址”

•點選”選擇一個鏈結”

•進入”檔案挑選器”



選擇課程影片

•點選左邊”我的影片”

•點選右邊的影片即出
現對話框

•點選”選擇這一檔案”

•即可將相關網址新增
網址的”外部網址”

•按下下方的”儲存並
返回課程”即可完成



作業

•進入課程

•啟動編輯模式

•找尋目標周次

•右下角”+新增活動或資源”

•選擇”作業”

•再按下方”新增”紐



設定作業屬性

•輸入作業名稱、作業說明

•附加檔案處可以上傳範例
檔案讓同學參考

•於”可用性”處輸入開始繳
交時間、規定繳交時間、
拒收作業時間

•繳交類型，內定是提交檔
案，若只是要登記成績，
請把”提交檔案“的勾選取
消掉



批改作業

•點選作業後拉至作業區最下方點選”檢視/評分
所有繳交的作業”處即可批閱作業



快速評分

•進入作業評分數，拉到最下方，可勾選”快速評
分”，並設定”每頁作業數”可以評分處集中在一
頁畫面。



一次下載所有作業

•進入作業評分處後

•左邊選單「系統管理/作業
管理/下載全部繳交的作業」

•全部作業會壓成一個zip檔

•也可以在最上的”評分動作”
處選取”下載全部繳交的作
業”



允許遲交

•進入批改作業處，可以允許某一位同學遲交，點
選該同學作業處的”編修”，再選取”允許延期”。



點名簿

•自行點名用，與校務系統的點名無關聯性。

•可分為全自動((學生只要進入課程就自動完成點
名)、半自動(學生進入課程點選點名

•簿，並需輸入點名密碼)、手動點名(由老師點名)。



點名簿之管理與設定

•進入一門課程，啟動編輯模式

•左邊選單最下方”新增一個區塊”處

•選取”自動登錄出缺席區塊”

•左邊選項多一塊”自動登錄出缺席
區塊”



點名

•選取Attendance出現點名簿畫面

•點選”Add Session”增加點名時段



半自動點名

•點選Semi Auto

•設定開始點名日期

•設定點名結束日期

•設定點名開始時間

•設定點名的時間

•設定點名keyword

•鎖定點名IP

•按下”Add Session”完成



設定成績

•完成區段點名簿設定後，點選”成績設定”設定點
名成績



設定成績

•正常出席成績算 2 分，遲到成績 1 分，缺席 0 分



課程建立點名簿

• +新增活動或資源

• Auto Attendance

•再按”新增”鈕



建置完成

•輸入點名簿名稱

•按下儲存後，準備週就會出現點名簿標題



學生回應點名

•上課點名時間到時，請教師當場公布點名密碼，
學生必須在指定時間進入點名簿

•如合乎規定時間進入，會要求同學輸入點名密碼



學生點名簿結果

•若輸入正確密碼，自動顯示完成狀態



教師觀看點名結果

•教師可從自動登入出缺席區塊的 Report


