
登入校務行政系統

 連結路徑：嘉義大學首頁/E化校園/
校務行政系統

 選擇登入方式後請輸入帳號及密碼

登入 2

教學獎助生助學金線上申請操作手冊



校務行政系統

 先點選「個人資料維護」，填寫「行動
電話｣、 「郵局局帳號｣，之後系統產
生的TA工作紀錄表將從此部分產生資料。

個人資料維護

3



校務行政系統

STEP1：選擇「教學助理工作日誌」

點選



●教學組已設定授課教師與學習之研究生，學習課程相
關資料自動帶出。

課程資料自
動帶出



STEP2：選擇申請工讀金之月份後，再選擇課程學習日期、時間、學習
內容後(可複選)，確認無誤後再點選新增。
注意：1.當月時數全申報於同1張，若該月有4週，則重複上述步驟4次。

2.每周申報學習時數以系統所示為主。



●資料每點選完成一筆，按新增後，畫面下方會自動帶出
當週的資料

新增
第1筆

新增
第2筆



STEP3：當月份每周資料都建置齊全後，即可點選下方列印
申請表

點選



STEP4：點選列印申請表後，畫面會顯示「送出後將無法
修改」，請同學確認資料無誤後，再點選確定，以免無法
修正。



STEP5：點選確定後，系統會自動產出助學金申請表，點
選畫面下方「列印」，請課程老師簽名後，即可繳交至學
系或中心辦公室申請助學金。




