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教務處共分七組，於各校區均設有教務處辦公室，就近提供師生服務，其組織圖及各組負責業務如下：
一、註冊與課務組（(2717020~22）
本組負責業務如下:

(1) 學生休、退、復學等學籍及個人資料管理。
(2) 註冊及新生入學、新生專欄

(3) 保留入學、提前入學
(4) 學生成績管理(抵免、抵修)
(5) 開排課檢核、異動處理及通識課程教室安排
(6) 教師授課鐘點核計
(7) 選課業務(預選、加退選、減修、停修)
(8) 暑修相關作業彙辦
(9) 學生缺曠課管理
(10) 期末扣考
(11) 轉系相關作業彙辦
(12) 輔系、雙主修相關作業彙辦
(13) 畢業、提前畢業資格審查及證書核發
(14) 畢業、休退學等離校作業
(15) 在校生及校友中英文各項證明文件核發(如附錄六)
(16) 跨領域、微學程成績審查及證書核發
(17) 學碩士一貫學程統整
(18) 研究所學位考試申請
(19) 書卷獎、智育獎
(20) 考試用紙、粉筆、板擦領用
(21) 蘭潭校區綜合教學大樓教室管理
(22) 學則及各項業務相關法規、辦法修訂
二、綜合行政組（(2717030~32）
本組負責業務如下

(1) 課程管理與改革︰課程模組化、必選修科目冊訂定、課程委員會召開、課程地圖系統修訂
(2) 跨領域學程推動
(3) 校外實習業務規劃、推動
(4) 教學績優、服務績優教師遴選
(5) 教學研討暨學生輔導聯席會議辦理
(6) 教務手冊編撰
(7) 核心能力檢核、學習成效評量機制
(8) 教學意見調查(法規修正部分)
(9) 各項評鑑(學程評鑑、課程評鑑、校務評鑑)
(10) 教學實務升等業務
(11) 教卓計畫有關課程面之規劃、推動與執行
(12) 外部計畫提報

三、招生與出版組（(2717040~42）
辦理各項招生業務及全校出版品事項，包括：大學繁星推薦、個人申請與考試分發入學、轉學生招生事項、碩士班推薦甄選入學與考試入學、博士班招生、碩士在職專班招生、進修學士班暨農場管理學士學位學程招生、進修學士班學測、統測成績申請入學招生等事項、體育運動績優生招生事項招生名額總量管制及系所增設調整事宜、招生博覽會與宣導及辦理全校出版品有關事項等。
四、通識教育組（(2717180~81）
本組負責業務如下
(1) 規劃全校通識教育五大領域課程

(2) 學士班及進修學士班通識教育課程開排課作業

(3) 通識教育課程加退選作業

(4) 通識教育畢業學分審核

(5) 通識教育課程學分抵免事宜
(6) 通識教育課程期中成績預警
(7) 辦理校訂選修專業校外實習

(8) 辦理全校傑出通識教育教師遴選
五、教學發展組（(2717047）
(1) 辦理微積分及普通化學學習落後學生同儕輔導
(2) 智慧型教室建置及教師研習
(3) 全校CBS影音播放系統管理與播放內容規畫
本校三校區設置影音資訊站：

1.為增進校內資訊流通及有效管理影音資訊站，建置CBS影音播放系統，推播校內各項活動訊息，提供學生校園資訊。
2.同學若有社團活動或巡迴表演等需要推播之資訊請至教務處教發組網頁申請。

(4) 推動學生學習歷程檔案系統：鼓勵學生透過「學習歷程檔案(e-Portfolio)」，將學生在學期間各項校內外學習成果，有計畫的記錄建置於學習歷程檔案，請同學自行進入學習歷程檔案系統（由嘉大首頁→Ｅ化校園→學習歷程檔案系統進入https://eportfolio.ncyu.edu.tw/）登錄。個人學習歷程資料。請同學踴躍建置。

(5) 提供全校師生教與學服務資源，以提升教師教學專業知能、建構學生學習輔導資源平台以及推廣教學科技提升學生學習成效為主要任務。
六、民雄教務組（(2263411轉1111~1113）
(一)辦理本校師範學院、人文藝術學院日間部及進修部註冊、課務等綜合業務

(二)辦理本校師資培育學系師資生及公費生業務

1.師資培育學系師資培育公費生相關業務

2.師資培育學系師資生修畢職前教育證明書系統化規劃

3.審核師資培育學系師資生修畢職前教育證明書

4.師資培育學系師資生資格認定之簽陳、外加師資生報部增額核撥

5.師資培育學系一般入學管道師資生缺額遞補事宜

6.教育部師資培育統計年報定期報表

7.配合教育部辦理新進師資培育生問卷調查

(三)配合教育部建置「臺灣高等教育師生問卷調查資料庫」大一大三問卷調查

(四)轉系相關作業彙辦
(五)輔系、雙主修相關作業彙辦
(六)本處SOP文件管理
七、新民校區教務辦公室（(2732951）
辦理管理學院學院學生註冊、課務相關事項。
貳、修業須知
一、了解學系畢業要求(註冊與課務組)
（一）查詢各學系必選修科目表
1.畢業學分
本校大學部各學系畢業學分均為128(外語系英語教學組、體育學系師資生、獸醫學系除外）。研究所碩士班學生所修學分總數至少為24學分，畢業論文學分另計。研究所博士班學生至少應修18學分，畢業論文學分另計。
2.新生入學時，請先上網至各系網頁查閱105學年度必選修科目表，瞭解未來修業期間應修課程、學分及有關規定（細節可洽各系辦公室）。或至學校「校務行政系統」中「各系所必選修科目冊」查詢，網址如下：https://web085004.adm.ncyu.edu.tw/webcourse/course_rpt.aspx
（二）修業年限
1.學士班

學士班學生修業年限為四年(獸醫學系修業年限六年)，但如於修業年限內未修滿規定之科目與學分者，得延長修業年限，以二年為限。領有身心障礙手冊之學生，其修業年限可延長最多四年。學生因懷孕、生產或哺育幼兒需要，得延長修業年限至多四年。

2.碩士班
碩士班研究生修業年限一至四年，但在職進修研究生未能在規定修業期限修滿應修課程或未完成學位論文者，得酌予延長修業期限一年。

3.博士班

博士班研究生修業年限二至七年，逕行修讀博士學位研究生修業年限三至七年，但在職進修研究生未能在規定修業期限修滿應修課程或未完成學位論文者，得酌予延長修業期限二年。

（三）畢業門檻-「英語文能力」及「資訊能力」畢業門檻

1.學士班

本校學則第五十四條規定：各學系學士班學生修業期滿，修滿應修之科目及學分，成績及格，且各學期體育、操行成績、服務學習均及格，並通過「英語文能力」基本要求者，准予畢業。

2.碩、博士班

各研究所研究生在規定年限內修滿應修之科目與學分者，經學位考試及格，並通過「英語文能力」基本要求者，由本校授予碩士學位或博士學位，發給碩士學位或博士學位證書。
二、善用選課諮詢資源-「導師密碼」選課輔導(註冊與課務組)
（一）為什麼要實施導師密碼選課輔導

「導師輔導選課」是專為導師及學生設計的一個接觸機制，導師可以利用此機會給予學生專業學習及生涯輔導；學生可以學習在選課前認真思考規劃自己的學習生涯，並有一個專業的諮詢對象。
（二）選課前應持「選課計畫書」與導師會談

選課計畫書請於「校務行政系統」列印後，自行填寫該學期準備要選修的課程名稱。

（三）何時該取得選課密碼

預選前一週到加退選期間
（四）未取得選課密碼可以選課嗎

學生預選前應先與導師進行會談與諮詢後，取得導師所給之選課認證碼，再到選課系統輸入密碼後始可進行選課。因為新生入學之第1學期，選課期間較短，因此暫不強制輸入選課密碼後才選課，但第2學期開始則需先輸入密碼才可進行選課。
（五）有關導師密碼Q&A請詳閱附錄一。

三、三階段學習預警機制(註冊與課務組)
（一）實施目的：為加強學生對學習狀況之了解及提供教師、家長輔導之依據。

（二）實施方式

1.平時缺曠課情形：各班導師、各系主任及學生家長，得即時上網查詢學生缺曠課情形，俾便予以輔導。
2.期初預警：每學期開學二週內，由教務處列印前一學期之學期成績總表交予導師及系主任，俾便了解學生學習情形，得以加強輔導。
3.期中預警：授課教師於期中考後二週內需上網登錄學生期中各項考核成績，再由教務處依成績上傳狀況列印期中成績總表並分送導師及系主任瞭解與輔導，必要時由導師另行通知家長，俾利落實預警機制。

4.期末預警：學生在校期間，已有一學期學業成績不及格學分數達該學期修習學分總數二分之一者，列為所屬院系學習輔導當然對象，並應通知學生家長或監護人共同輔導。

（三）曠課及扣考

學生因故不能到校上課，應依本校學務處訂定之請假規則規定辦理請假手續。有關學生缺曠課之處理，本校依以下規定辦理：
第22條學生請假經核准後而缺席者，為缺課；未經請假或請假未准而缺席者，為曠課。（曠課1節作缺課3節論，請特別留意!）。
第23條學生一學期中曠課累計達四十五節課者，即勒令退學。

第24條某一科目缺曠課累積缺課時數達該科目授課總節數三分之一者，不得參加該科目期末考試，該科期末考試成績以零分計。

第32條第一款自上課之日始，其缺課時數達學期授課總時數三分之一者，應令休學。
※學生可透過本校校務行政系統隨時查詢個人缺曠課及請假情形，請多加利用。
四、運用三圖平台，規劃個人學習路徑(綜合行政組)
1.課程地圖架構，是各系所(學位學程)及通識教育中心根據教育目標訂定學生基本及核心能力指標及發展方向，且與課程結合，各系所(學位學程)、學分學程並應找出與升學、或企業人才需求特性之連結，將此結合在學生能力指標地圖中。
2.課程地圖包含系所教育目標、學生核心能力、課程規劃及結構說明、升學就業管道類別及相關機關、考取證照等說明。
3.課程地圖是以課程規劃指引學生未來升學與就業的發展方向，是為讓學生了解系所、學程之課程規劃與未來職涯選擇之關連，以便學生自我生涯規劃，釐清職涯選擇，進而改善學生的學習成就與提升學習興趣，並聚焦學生學習歷程檔案(LearningPortfolio)。
4.查詢各系所課程地圖，請從教務處網頁「全校課程地圖」或逕以下列網址進入https://web085004.adm.ncyu.edu.tw/webcourse/Map_School.aspx?MapYear=102
五、善用外系選修學分，培養第二專長(綜合行政組)
面對日益競爭的知識經濟時代，培養第二專長至為重要。本校為了培養學生具備適應環境的智識與能力，鼓勵學生跨領域學習，除了有輔系、雙主修制度外，更整合校內院系資源及特色，已設立多元化的跨領域學程，提供學生培養第二專長，發揮潛能的學習管道，幫助學生在未來生涯規劃上具備最佳競爭力。大學部各學系至少承認外系15學分，鼓勵同學善用這15學分，有系統的修習各項學程，修畢規定科目學分後，畢業時除了領到畢業證書外，又可以額外領到學分學程證明書，增進個人就業力。
學分學程網站︰https://web085004.adm.ncyu.edu.tw/course/CouCross.aspx

（一）輔系、雙主修
1.每年5月公告各學系修讀雙主修、輔系之審查標準。
2.每年5月中旬受理申請。但應屆畢業生及延畢生不得申請。
3.修滿主學系規定最低畢業科目學分外，應修讀加修學系全部專業（門）必修科目學分始可取得雙主修畢業資格；修讀輔系規定之專業（門）必修科目學分至少20學分始可取得輔系畢業資格。
4.修畢輔系或雙主修學分且成績及格者，於學位證書上及歷年成績表均註明加修學系名稱。
六、學業優良獎勵機制(註冊與課務組)
（一）書卷獎

各學系各班前一學期學業總成績名列全班前5％（無條件進位，不含延修生），且前一學期學業總成績平均八十分以上，並無不及格科目，並且操行成績在80分以上者，頒發書卷獎以資鼓勵，發給獎狀及獎學金第一名三千元、第二名二千元、第三名一千元。
（二）提前畢業

各學系修讀學士學位成績優異學生，合於下列規定者，得申請提前一學期或一學年畢（結）業：

1.修滿畢業應修科目及學分數。

2.各學期學業平均成績名次均在該系同班學生數前百分之五以內。

3.各學期操行成績均在八十分以上。

4.各學期體育、軍訓成績均在七十分以上。

轉學本校二年級之轉學生，其成績優異符合前四項規定標準者，得申請提前畢業。轉學三年級以上者（含提高編級至三年級以上者），因轉學及肄業期間短暫，不得辦理提前畢業。

（三）學碩士一貫學程

1.鼓勵本校大學部優秀學生繼續留在本校就讀碩士班，並期達到連續學習及縮短修業年限之目的。

2.申請時間：大學部學生得於三年級（獸醫學系四年級）下學期結束後，於每年6月30日前，向各系所碩士班提出申請修讀學碩士一貫學程。錄取名額、甄選標準及甄選程序由各系所自訂，並提教務會議同意後生效。

3.取得預研生資格：錄取之學生兼具學士學位候選人及碩士班預備研究生（簡稱預研生）資格。取得預研生資格後，必須於四年級（獸醫學系五年級）取得學士學位，並於畢業年度參加本校碩士班甄試入學或一般生入學考試，經錄取後始正式取得碩士班研究生資格。

4.抵免學分：大學期間所選修之研究所課程，至多可抵免四分之三碩士班研究生應修學分數（不含論文學分，且不受本校學生抵免學分辦法有關研究所抵免學分上限規定之限制），但碩士班課程若已計入大學部畢業學分數內，不得再申請抵免碩士班學分數。

（四）學、碩士逕讀博士班

學士班應屆畢業生(含申請提前畢業學生)及修業一年以上碩士班在學研究生，經原就讀或相關系、所、學位學程副教授二人以上推薦為具有發展潛力，並同時具備下列條件之一者，得申請逕修讀博士學位：

1.修業期間學業成績總平均排名在該系、所、學位學程全班（組）人數前三分之一以內。各系、所、學位學程得為更嚴格之規定。

2.因其他特殊情形，經擬逕修之學系、所、學位學程評定為成績優異者。

七、成績考核與退學規定(註冊與課務組)
（一）成績考核

採百分計分法，以100分為滿分，修讀學士學位學生以60分為及格，研究生以70分為及格，成績不及格者不給學分。
（二）學業退學規定

1.學士班：學期學業成績不及格科目之學分數，連續兩次達該學期修習學分總數二分之一者，應令退學。如兩學期間休學者，視同不連續。
各學系修讀學士學位之僑生、外國學生、海外回國升學之蒙藏生、派外人員子女、原住民族籍學生及符合教育部規定條件之大學運動績優學生，學期學業成績不及格科目之學分數，連續兩次達該學期修習學分總數三分之二者，應令退學。如兩學期間休學者，視同不連續。
修讀學士學位學生學期修習科目在九學分以下者，得不受前二項規定之限制。
2.碩、博士班研究生學期學業成績不及格科目之學分數（論文學分不列入計算），連續兩次達該學期修習學分總數二分之一者，應令退學。如兩學期間休學者，視同不連續。

八、學籍異動(註冊與課務組)
（一）休學：
1.申請：
填寫休學申請表（需經家長書面同意）(經相關主管核章(提交或寄送教務處。
＊注意事項：
（1）當學期入學新生須完成註冊取得學籍後方得辦理休學，
（2）學校得1次核准1學期、1學年或2學年。休學累計以2學年為原則，期滿因重病或特殊事故需要再申請休學者，學校得酌予延長休學1年。
（3）學期中申請休學之最後期限：應在校行事曆所訂之期末考試開始前辦理完畢，但碩博士班研究生若已修滿應修學分者，得在當學期結束前辦理完畢。
2.休學退費標準：
（1）學期開始上課前辦理休學者，全額退費

（2）上課後未逾學期三分之一（行事曆所訂第6週結束前）辦理休學者，學、雜費退三分之二
（3）上課後逾學期三分之一，未逾三分之二者（行事曆所訂第12週結束前），學雜費退三分之一
（4）上課後逾學期三分之二（行事曆所訂第13週開始）所繳各費均不退費。
（二）退學：

1.學生有下列情形之一者，應予退學：

（1）入學或轉學資格經審核不合者。
（2）逾期未註冊或休學逾期未復學者。
（3）操行成績不及格者。
（4）學期學業成績不及格科目之學分數，連續兩次達該學期修習學分總數二分之一者。【領有身心障礙手冊學生不適用此項規定】
（5）修業期限屆滿，仍未修足所屬學系規定應修科目與學分者。
（6）自動申請退學者。
（7）違犯校規，依學生獎懲辦法規定退學者。
（8）其他依法令規定應予退學者。
2.學期中辦理退學離校者，其退費標準與休學者同。
（三）復學：

學生休學期滿應向教務處辦理復學手續，應入原肄業系〈所〉相銜接之年級或學期就讀。但學期中途休學者，復學時應入原休學之年級或學期就讀。
附錄一
導師密碼選課輔導Q&A(註冊與課務組)
Q1:為什麼要實施導師選課輔導制度？
A1:「導師輔導選課」是專為導師及學生設計的一個接觸機制，導師可以利用此機會給予學生專業學習及生涯輔導；學生可以學習在選課前認真思考規劃自己的學習生涯，並有一個專業的諮詢對象。本校自實施網路選課以來，僅極少數同學選課之前會先與導師面談，請導師輔導選課，而使導師制逐漸流於形式。本校積極規劃具體方案，落實導師制的功能，並請學生務必在預選到加退選截止前，先與導師見面，諮詢選課計劃。導師的輔導意見，對同學的選課，絕對有正面的幫助。
Q2：導師密碼選課輔導現階段實施的對象為何？
A2：現階段以大學部及進修學士班學生為主，不含延畢生（研究生暫不實施）。
Q3誰是我的導師呢?

A3：請進校務行政系統，點選”導師聯絡資料”查詢。

Q4：會見導師時，需要帶什麼給導師看呢？
A4:為使導師輔導選課時有充分的參考資訊，請至校務行政系統列印”選課計畫書”，並攜帶前往會見導師。與導師晤談後，請導師於選課計畫書簽名，並記下自己的選課密碼（密碼有6碼，前兩碼為英文字母，後四碼為阿拉伯數字），以防忘記。「選課計畫書」由學生自存，無須繳至教務處。

Q5：如果中途更換導師，原有的導師密碼會改變嗎？
A5：不會，每位學生每學期只有一組導師密碼．即使更換老師，密碼也不會改變。

Q6：導師出國，找不到導師怎麼辦？
A6:學生若因特殊原因，無法經由導師領取密碼時，可以持『選課計畫書』及個人『學期成績表』請代理導師或系所主管輔導簽名後，向系所辦公室取得導師密碼後，輸入「選課系統」中，選課手續才算完成。

Q7：何時要找導師？
A7:若您的導師未指定你何時與他晤談，我們建議您可以利用officehour找導師領取密碼。

Q8：在何處輸入導師密碼？
A8：於「選課系統」登錄畫面中輸入。

Q9：如果中途更換導師，原有的導師密碼會改變嗎
A9：不會，每位學生每學期只有一組導師密碼．即使更換老師，密碼也不會改變。
Q10：如果未輸入導師密碼會如何？
A10：當學生上學期未完成導師密碼輸入，次一學期選課時，系統顯示「須先輸入本學期導師密碼後，始可網路選課」【99年10月12日99學年度第1次教務會議通過】

Q11：導師密碼忘記了，應該怎麼辦?

A11：可以憑導師簽名的「選課計畫書」，找系所辦公室索取。
※Q12：什麼時候要輸入密碼?

A12：每學期預選前一週開始到次學期加退選期間，均可輸入選課密碼。

新生入學第1學期之選課時間較短，尚不強制輸入選課密碼，然第2學期起則需先取得導師密碼後，始得進行選課。
附錄二
105學年度第1學期新生選課須知(註冊與課務組)
一、選課時程

（一）預選時間：

105年9月5日(星期一)上午9時至105年9月8日(星期四)下午5時（※日夜開放）。
9月9日下午5時公布篩選結果。
（二）選課方式及注意事項：

1.校定通識教育必修課程由系統自動設定，例如：大學國文(I)、大學國文(III)應用文、大學英文（由語言中心依照新生始業式之英檢成績，進行分級設定，無成績者將無法進行設定，詳情請參閱語言中心之大學英文加退選需知）、大一體育、服務學習等。學生無須親自上網選課，也請勿任意退選，惟須再確認設定科目是否有遺漏。

2.本系專業必修課程亦由系統自動設定。學生無須親自上網選課，也請勿任意退選，惟須再確認設定科目是否有遺漏。

3.學生應自行選課部分，包括：本系專業選修課程及通識領域課程【本校大學通識課程開在大一至大三，惟畢業之前修完30學分（12學分為共同必修包括：大學國文6學分及大學英文6學分，18學分為通識選修包含：歷史文化與藝術、社會探究、生命科學、物質科學、公民意識與法治等五大領域，同學在大三前應修畢18學分，且五大領域至少各必選一門「核心課程」，105學年度之通識教育核心與多元課程請參閱http://www.ncyu.edu.tw/gec/gradation.aspx?site_content_sn=34991，如有疑義請電洽05-2717181教務處通識教育組徐小姐】。

4.申請課程抵免者，請在確認抵免核准後，於105年9月23日加退選截止前自行退選已抵免課程，退選後請再次上網確認該科目是否退選成功。

5.預選階段科目登記人數超過限選人數（一般設定為50人）時，則以亂數篩選決定選上名單。亂數篩選結果與登記之先後順序無關，同學無須搶在第一時間登記，只要在選課期限內完成選課登記即可。本階段選課將於105年9月9日下午5時後公布篩選結果，請自行上網查看，選上之課程應於開學後前往上課。

6.網路加退選：訂於105年9月12日上午9時至9月23日下午5時。
本階段加退選分二階段進行：

(1)第一階段加退選(登記篩選階段)：

105年9月12日上午9時至105年9月13日下午5時。
注意: eq \o\ac(○,1)若科目登記人數超過限選人數，仍以亂數篩選決定選課名單。

 eq \o\ac(○,2)本階段不受理人工加簽作業。

 eq \o\ac(○,3)欲退選課程時，請於系統開放期間自行於網路上退選。

 eq \o\ac(○,4)105年9月14日下午5時後公布篩選結果。

(2)第二階段加退選(即時選課階段)：

105年9月15日上午9時至105年9月23日下午5時。

注意: eq \o\ac(○,1)本階段欲加選課程有缺額時，同學可即選即上。

 eq \o\ac(○,2)該課程額滿時若有加簽需求，請同學自行至E化校園→校務行政系統上網下載加簽單，並依序經授課教師、系所主管及相關單位核章後，再送至教務單位登錄。（蘭潭校區請送至註冊與課務組；民雄校區請送至民雄教務組；新民校區請送至新民校區聯合辦公室）。

 eq \o\ac(○,3)通識領域課程額滿後即不受理加簽申請。（除延畢生、畢業班、轉學生等缺通識學分之特殊情形經申請核可後，准予加簽）
7.學生務必上網確認選課資料之正確性，含修課班別、修習科目、學分數等。於105年9月23日第二階段加退選結束後，至105年10月7日前請上網至選課系統確認選課資料，務必詳細核對各科目資料並勾選後送出。未依限上網確認選課資料者，選課資料依系統資料為準。

8.上課時間及各項課程資料如有變動皆以網路公告之最新資訊為準。

9.選課一律以網路選課為準，未依選課程序辦理而逕行修課者，該科成績不予承認。

（三）網路選課路徑：

(1.至嘉大首頁（http://www.ncyu.edu.tw/）。

(2.點選右上角E化校園(http://ecampus.ncyu.edu.tw/)進入本校校務行政系統。

3.帳號請輸入學號、密碼預設值為身分證後四碼，之後請更改密碼，下次進入時請以新密碼進入，以保障個人權益）。

4.請參考新生選課簡易流程。
（四）選課相關規定（詳附錄）

1.新生選課簡易流程

2.體育課預選及加退選須知

3.通識教育修課規定及選課須知

二、選課簡易流程
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相關選課資訊連結網址：http://www.ncyu.edu.tw/academic/gradation.aspx?site_content_sn=12294
圖一：登入嘉大首頁並點選左側E化校園進入本畫面
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圖二：
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圖三：
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圖四：
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圖五：
專業及通識課程登記：
課程類別區分為兩大類，

其一為「一般專業課程」（多選多課程），可以登記N門課程，且經過亂數篩選，可以選上最
多N門課程，此類課程大多為系上的專業課程。
另一為「通識教育課程」（多選一課程），可以登記N門課程，且經過亂數篩選，可以選上最多
一門課程，此類課程大多為共選課程（如：通識課程……），以下就針對這兩類進行說明：

＊通識領域課程可依開課時段各選上一門課。
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圖六：通識領域課程(登記選課)方式，請由圖五畫面之通識教育課程點選後進入本畫面。
各系之專業必修及選修，請由圖五畫面之一般專業課程進入選課登記。
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圖七：請由圖四之頁面進入選課結果查詢
[image: image7.png]12211200

1 240

1261

Microsoft Word BRI

St BB ®E  Adobat | &%

- )] e ) =24+
CERNCIN B BT
g EHAES

ZEE

[
rmum—"_uunnumlm-mummuu
KZDI]EI—‘ I O Y N L

[PoV &6 TEvesta T o 17715 15 W0 Joak] < [0 T Josmoemiias] 5 | |
[
[ E TR hseene T T3] TT5 [5 Tov] Tae] o T 7 Thaadki

AL
Bz

P

AaBbCcD

S Is]

EE I

cre

= (25)
o
5





[image: image11.png]= > C i [ hups//web085003.admneyu.edu.tw/stn_select.aspi Qv =
Olvion EIFE [ BA ()38 [ERE [)HES [ SATERE U§ Sholbmi (1%

RFFATE A % BRI %

RS EH - E-SERAZEN EREE BN —FEBERR—EN
(AR RIS - REI0246A58 282 10:25:01 45 9o5A) - 00:00:08)

AREEL TR KT, PR EREKA T RRER
MIRBE B AR -_REER -2
IR PAHCEER 2 102/5/31 09:00~102/6/6 17:00

~ o f R AR o S RAE SR B — RO MRAT IR TR~
~REHAARALREXLCEERE - —BRR - W EEMBATRRAFE~
~ R AR FEA B ERREE PR AR a~

B zioress
| swas | B2 | spenas
[ Bl mezsemes J zmmsenas
| Bl
|
| B
B ztemenz i ztemezs B zesmenas
B ztemmms
B ===mene  z==mess J zescemenss
l zeamnms




圖八-一：退選（請由圖四畫面進入退選作業）
圖八-二：退選
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三、體育課預選及加退選須知-(註冊與課務組)
國立嘉義大學105學年度第1學期蘭潭暨新民校區體育選課須知
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★1.所有必修零學分體育課程不得跨校區修課（未依規定修課者，停止該學期體育修課權），例外:獸醫學系因遷移至新民校區可跨至管理學院修課。
一、大學部

1.一年級隨班上課。
2.二年級各系需依公告時段修課，曾修過之項目不得再重複，且各項目額滿後不得再加選（未
依規定修課者，若經查證屬實，停止該學期體育修課權）。

(1)蘭潭校區大二 A 組（星期一第三、四節）上課之系別：生命科學院等系。

(2)蘭潭校區大二 B 組（星期五第一、二節）上課之系別：理工學院等系。
(3)蘭潭校區大二 C 組（星期五第三、四節）上課之系別：農學院等系。
(4)新民校區大二（星期二第五、六節及星期四第五、六節）上課之系別：
管理學院等系及獸醫學系。
二、特殊原因須上體育特別班（體重及傷害）之同學，請依規定期間辦理，
如有疑問請洽體育與健康休閒學系 05-2263411轉3025洪偉欽老師；蘭潭、新民校區請洽體育室蘇耿賦老師 05-2717271。
國立嘉義大學 105 學年度第 1 學期民雄校區體育選課須知

一、大學部

1.一年級隨班上課。
2.二年級各系需依公告時段修課，曾修過之項目不得再重複，且各項目額滿後不得再加選、
加簽（未依規定修課者，若經查證屬實，停止該學期體育修課權）。

(1)大二 A 組（星期一第五、六節）：人文藝術學院等六班。
(2)大二 B 組（星期一第七、八節）：師範學院等五班。

二、本學期加開體育特別班：上課時間為星期二第九、A 節。（詳細內容請參閱附件一）或洽體育與健康休閒學系洪偉欽老師 05-2263411轉 3025 詢問。
國立嘉義大學105學年度第1學期體育特別班
	年級
	班別
	星期
	節次
	必選修
	備註

	大一～大二或其他年級體育必修者
（蘭潭校區）
	體育特別班
（體重控制班
暨傷害班）
	三
	9.A
	必修
	體重控制班：出示體重數值並符合BMI指數超過30之要求。

傷害班：提出公立醫院或地區


	大一～大二或其他年級體育必修者
（新民校區）
	體育特別班
（體重控制班
暨傷害班）
	二
	9.A
	必修
	

	大一～大二或其他年級體育必修者
（民雄校區）
	體育特別班
（體重控制班
暨傷害班）
	二
	9.A
	必修
	


附註：
1.身體質量指數（BMI）＝體重（公斤）／身高（公尺）平方
2.體育特別班（傷害班）：係指先天或後天生理上有特殊疾病，及後天意外傷害，造成無法從
  事或負荷正常體育課程，經公立醫院證明，即可提出申請。
3.體育特別班提出申請之期限為加退選結束前，逾期不受理（若因傷害造成完全無法從事輕
  量運動負荷，請勿申請本課程，並另洽體育與健康休閒學系洪偉欽老師）。
4.欲上體育特別班者可洽詢：
(1)民雄校區體育與健康休閒學系2263411轉3025洪偉欽老師詢問。
(2)蘭潭校區及新民校區請洽體育室蘇耿賦老師2717270或2717271詢問。
四、通識教育修課規定及選課須知(通識教育組)
（一）日間學士班：

依據國立嘉義大學通識教育修課規定第五條，本校99學年度以後入學大學部學生應修畢全校通識課程三十學分始得畢業。其中必修類課程為十二學分，包括國文領域六學分（其中應包括應用文至少二學分）、英文六學分以及選修課程十八學分。
依據國立嘉義大學通識教育修課規定第十條，99學年度以後入學大學部學生在通識選修課程中，須在歷史文化與藝術、社會探究、物質科學、生命科學、公民意識與法治領域中至少各必選一門「核心課程」。
惟與各領域性質相近學院(歷史文化與藝術－人文藝術學院；社會探究－師範學院、管理學院；生命科學－生命科學院、農學院；物質科學－理工學院；公民意識與法治－師範學院)可自主規範是否承認該院各系學生選修領域性質相近(如上述)之領域核心或多元課程。
1.日間學士班通識課程三十學分之分配法則：
(1)通識必修課程12學分：

A.國文6學分（其中應包括應用文至少二學分）

B.英文6學分

(2)五大領域通識選修課程18學分：

A.領域通識選修課程分為「核心課程」與「多元課程」，選課時須在歷史文化與藝術、社會探究、物質科學、生命科學、公民意識與法治等五大領域中，至少各選修一門「核心課程」。其餘學分可於「多元課程」中選修。(105學年度之通識教育核心與多元課程表請參閱http://www.ncyu.edu.tw/gec/gradation.aspx?site_content_sn=34991)

B.各院自主規範是否承認該院各系學生選修通識領域性質相近之課程。

(105學年度之各院、系不承認課程一覽表請參閱http://www.ncyu.edu.tw/gec/gradation.aspx?site_content_sn=34989)

	      年級

　學期
	大一
	大二
	大三

	上學期
	2門
	1門
	1門

	下學期
	2門
	2門
	1門

	合計
	8學分
	6學分
	4學分

	備註:

1.建議大一及大二修畢核心課程                             
2.迫切缺學分且可修時段已無未額滿課程之情況者，請於加退選作業時間內親洽、email或來電洽詢通識教育組。


2.日間學士班每學期建議應修習通識學分數配置表 
3.日間學士班通識教育課程共同選修時段
	學院/年級
	開課時段
	備註

	生命科學院
	
	

	一年級
	星期（一）第（7.8）節
	

	
	星期（五）第（3.4）節
	第二時段

	二年級
	星期（一）第（5.6）節
	

	三年級
	星期（四）第（3.4）節
	

	農學院
	
	

	一年級
	星期（一）第（7.8）節
	

	
	星期（五）第（5.6）節
	第二時段

	二年級
	星期（一）第（5.6）節
	

	三年級
	星期（四）第（3.4）節
	

	理工學院
	
	

	一年級
	星期（一）第（7.8）節
	

	
	星期（五）第（3.4）節
	第二時段

	二年級
	星期（二）第（5.6）節
	

	三年級
	星期（三）第（3.4）節
	

	管理學院
	
	

	一年級
	星期（一）第（7.8）節
	

	
	星期（四）第（5.6）節
	第二時段

	二年級
	星期（三）第（7.8）節
	

	三年級
	星期（四）第（7.8）節
	

	人文藝術學院。師範學院
	
	

	一年級
	星期（一）第（7.8）節
	

	
	星期（二）第（5.6）節
	第二時段

	二年級
	星期（四）第（7.8）節
	

	三年級
	星期（二）第（3.4）節
	


4.日間學士班105學年度第1學期通識網路課程選課注意事項

本組開設網路課程均為非同步性質，選修網路課程的同學可自行安排上課時間、地點及進度。課程開課科目名稱及面授時間如下：

	課程名稱
	授課老師
	上課節次
	面授校區

	人權與法律(法核)


	陳佳慧
	星期二 (7、8節)
	蘭潭

	性別、媒體與多元文化(法)
	陳佳慧
	星期三 (3、4節)
	蘭潭

	管理與生活（社核）
	池進通
	星期三 (7、8節)
	蘭潭、民雄同步



	人力資源管理（社）
	池進通
	星期二 (7、8節)
	蘭潭、民雄同步

	生活與園藝(生)
	沈榮壽
	星期二 (3、4節)
	民雄

	科學與生活(物核)
	王皓立
	星期一 (7、8節)
	民雄

	前瞻資訊科技(物核)
	葉瑞峰
	星期四 (5、6節)
	新民

	前瞻資訊科技(物核)
	許政穆
	星期一 (7、8節)
	蘭潭

	書藝與生活(文)
	陳政見
	星期二 (7、8節)
	蘭潭


(1)網路課程的特色簡介如下：

A.原則上網路課程進度均為十八週，其中三週面授（包括期中考及期末考）。

B.對網路選課有興趣的同學，請由本校首頁進入→e化校園→校務行政系統，到網址http://elearning.ncyu.edu.tw參觀。帳號及密碼請用guest進入。

(2)通識網路課程每學期至多選修一門。

（二）進修學士班：
依據國立嘉義大學通識教育修課規定第六條，102學年度起入學進修學士班通識選修領域比照大學部通識選修領域之劃分。

依據國立嘉義大學通識教育修課規定第六條，102學年度起入學之學士班學生應修畢全校通識課程二十八學分始得畢業，其中必修類課程為十二學分，包括國文領域六學分（其中應包括應用文至少二學分）、英文六學分，選修課程為十六學分。

1.進修學士班通識課程二十八學分之分配法則:
(1)通識必修課程12學分：

A.國文6學分（其中應包括應用文至少二學分）

B.英文6學分

(2)五大領域通識選修課程16學分：

A.領域通識選修課程分為「核心課程」與「多元課程」，選課時須在歷史文化與藝術、社會探究、物質科學、生命科學、公民意識與法治等五大領域中，至少各選修一門「核心課程」。其餘學分可於「多元課程」中選修。(105學年度之通識教育核心與多元課程表請參閱http://www.ncyu.edu.tw/gec/gradation.aspx?site_content_sn=34991)

B.各院自主規範是否承認該院各系學生選修通識領域性質相近之課程。

(105學年度之各院、系不承認課程一覽表請參閱http://www.ncyu.edu.tw/gec/gradation.aspx?site_content_sn=34989)

2.進修學士班每學期建議應修習通識學分數配置表

	      年級

　學期
	大一
	大二

	上學期
	2門
	2門

	下學期
	2門
	2門

	合計
	8學分
	8學分

	備註:

1.建議大一及大二修畢核心課程               
2.迫切缺學分且可修時段已無未額滿課程之情況者，請於加退選作業時間內親洽、email或來電洽詢通識教育組。


3.進修學士班通識教育課程共同選修時段
	學院/年級
	開課時段
	開設課程

	一年級
	星期（三）第（A~D）節
	國文、英文

	
	星期（五）第（A~D）節
	通識教育五大領域核心及多元課程

	二年級
	星期（四）第（A~D）節
	國文、英文

1. 上學期開課系所：中文系、外語系、生管系、企管系、財金系、體健休系

2. 下學期開課系所：園藝系(含農場管理組) 、動科系、木設系、生機系、土木系、食科系

	
	星期（二）第（A~D）節
	通識教育五大領域核心及多元課程


（三）通識教育課程五大領域名稱與簡稱：

	領域名稱
	簡稱

	1.歷史文化與藝術
	核心課程：簡稱(文-核)

多元課程：簡稱(文)

	2.生命科學
	核心課程：簡稱(生-核)

多元課程：簡稱(生)

	3.社會探究
	核心課程：簡稱(社-核)

多元課程：簡稱(社)

	4.物質科學  
	核心課程：簡稱(物-核)

多元課程：簡稱(物)  

	5.公民意識與法治  
	核心課程：簡稱(法-核)

多元課程：簡稱(法)


★修課注意事項：
1. 相同課程名稱不可重複修習，網路通識課程亦同。
例1：戲劇音樂賞聆(文)僅可修一次。
例2：人權與法律(法核)與人權與法律(法核-網路通識)為相同課程名稱，僅可採計一門。
2. 重複修習相同領域之核心課程，其中一門可作為多元課程學分計算，舉例如下：

例1：（○）A生已修習文學鑑賞(文核)、世界文明與當代社會(文核)，其中一門可作為多元課程學分。
例2：（Ｘ）B生已修習文學鑑賞(文核)兩門，僅可算文學鑑賞(文核)一門，另一門課程學分不採計，因相同課程名稱不可重複修習。
3. 不可修習到所屬學院、系之不承認課程(以入學年度為查核標準)。
4. 跨領域課程僅可作為多元課程學分計算，如創業講座(跨)、四季與人生(跨) 。
5. 通識講座(僅開設於日間學士班)修課成績及格者，於畢業前由通識教育組認定為本校通識課程五大領域之核心課程學分，若不缺核心課程學分，可作為多元課程學分計算。

★備註：
1.本校大學部學生(含進修部)語文能力通過規定檢測標準者，可免修該語文之必修科目，改選修其他科目。認定免修由語言中心依個案處理。

2.本校大學部通識選修類科目每科開課之最低人數門檻，訂為十人，進修學士班訂為二十人。

3.本校大學部通識教育選修科目之開課時段將予固定。原則上各校區通識教育選修科目之開課時段，一至三年級各空出一個時段，另大一上下學期及大二下學期加開第二時段（請參閱「通識教育課程共同選修時段」）。

4.本校大學部各年級學生在各學期修讀通識選修科目，至多為二門（含網路課程）。

5.本校大學部通識課程開在大一至大三，惟畢業之前修完三十學分即可；進修學士班各領域課程開在一至二年級，每個領域至少修滿六學分，至多十學分，於畢業之前修完二十八學分。

附錄三       各節上課時間
（一）105學年度第1學期正式上課日期為105年9月12日（星期一），每學期上課均為18週。
（二）各節上課時間表如下：
	節次
	1
	2
	3
	4
	F
	5
	6
	7
	8
	9
	A
	B
	C
	D

	開始
	08:10
	09:10
	10:10
	11:10
	12:10
	13:20
	14:20
	15:20
	16:20
	17:20
	18:30
	19:20
	20:10
	21:00

	結束
	09:00
	10:00
	11:00
	12:00
	13:00
	14:10
	15:10
	16:10
	17:10
	18:10
	19:15
	20:05
	20:55
	21:45


附錄四     智慧財產權宣導(綜合行政組)
一、為尊重智慧財產權，本校配合教育部保護智慧財產權行動方案，積極宣導各項相關法令與措施，請各位同學應配合落實，以免因侵權、違法受罰，而得不償失。請勿非法影印上課所需書籍資料及非法下載網路各項影音軟體等等……，以確保自身權益。
二、本校電算中心網頁建置有智慧財產權專區，提供相關訊息及需知，請同學上網詳閱（網址http://www.ncyu.edu.tw/cc/content.aspx?site_content_sn=1784），提醒自己注意各項規定，相關資訊如下：
· 教育部「尊重網路智財權」專區
· 教育部教師網路素養與認知網
· 教育部校園自由軟體應用諮詢中心
· 教育部創用CC資訊網
· 經濟部智慧財產局
· 校園著作權
· 「校園著作權百寶箱」
· 「智慧財產權小題庫」
· 教師授課著作權錦囊
· 著作權教育宣導
· 智慧財產局「校園二手教科書網」
· 智慧局保護智慧財產權服務宣導團
· 著作權FAQ
· 著作權合理使用
· 本校推動智慧財產權相關資訊
諮詢及檢舉信箱：

1. 網路相關法律諮詢信箱
2. 校園使用非法軟體檢舉信箱
附錄五
國立嘉義大學105學年度學雜費收費基準一覽表(本國生)
	學制
	理工學院
	農學院
	獸醫學院
	生命科學院
	師範學院
	人文藝術學院
	管理學院

	日間

學制

學士

班
	調幅
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％

	
	學費
	15,030
	15,030
	15,030
	15,030
	14,900
	14,900
	14,900

	
	雜費
	9,620
	9,410
	9,410
	9,410
	6,170
	6,170
	6,490

	
	合計
	24,650
	24,440
	24,440
	24,440
	21,070
	21,070
	21,390

	
	1,310/學分(延修生修習9學分(含)以下者)

	進修

學士

班
	調幅
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％

	
	學分費
	1,300/學分
	1,300/學分
	1,300/學分
	1,300/學分
	1,300/學分
	1,300/學分
	1,300/學分

	
	學雜費
	1,200/人
	1,200/人
	1,200/人
	1,200/人
	1,200/人
	1,200/人
	1,200/人

	
	合計
	1,200+1,300*學分數
	1,200+1,300*學分數
	1,200+1,300*學分數
	1,200+1,300*學分數
	1,200+1,300*學分數
	1,200+1,300*學分數
	1,200+1,300*學分數

	碩

士

班
	調幅
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％

	
	學分費
	1,458
	1,458
	1,458
	1,458
	1,458
	1,458
	1,458

	
	學雜費基數
	11,880
	11,448
	11,448
	11,880
	10,152
	10,584
	10,584

	
	合計
	11,880+1,458*學分數
	11,448+1,458*學分數
	11,448+1,458*學分數
	11,880+1,458*學分數
	10,152+1,458*學分數
	10,584+1,458*學分數
	10,584+1,458*學分數

	碩士在職專班
	調幅
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％
	0%

	
	學分費
	3,000/學分
	3,000/學分
	3,000/學分
	3,000/學分
	幼教系,輔諮系(3,200/學分)、教育系,教政所(3,000/學分)、體健休系3,500/學分
	2,500/學分
	6,500/學分

	
	學雜費基數
	10,000/人
	10,000/人
	10,000/人
	10,000/人
	10,000/人
	10,000/人
	10,000/人

	
	合計
	10,000+3,000*學分數
	10,000+3,000*學分數
	10,000+3,000*學分數
	10,000+3,000*學分數
	10,000+各所標準*學分數
	10,000+2,500*學分數
	10,000/人+6,500/學分

	博

士

班
	調幅
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％
	0％

	
	學分費
	1,458
	1,458
	1,458
	1,458
	1,458
	1,458
	1,458

	
	學雜費基數
	11,880
	11,448
	11,448
	11,880
	10,152
	10,584
	10,584

	
	合計
	11,880+1,458*學分數
	11,448+1,458*學分數
	11,448+1,458*學分數
	11,880+1,458*學分數
	10,152+1,458*學分數
	10,584+1,458*學分數
	10,584+1,458*學分數


註1：公共政策研究所比照人文藝術學院收費標準。

註2：人文藝術學院音樂系(所)、視覺藝術學系(所)、師範學院特殊教育學系(所)、管理學院資訊管理學系(所)比照理工學院收費標準。

註3：
數位學習設計與管理學系(所)自104學年度入學者起比照理工學院收費標準。

註4：大學部收取學費與雜費。延修生九學分以下（含九學分），僅繳學分費；修十學分以上者，繳全額學雜費。

註5：研究生每學期需繳學雜費基數（至其畢業止）及研究生學分費（按每學期所修學分計列，開學一個月後繳交），如僅修畢業論文者，仍需繳交學雜費基數，但不繳學分費。已完成學位考試，因教育實習未能畢業者，得不繳學雜費基數，但仍應完成註冊手續並繳交教育實習輔導費。

註6：音樂學系（所）學生每學期需繳交音樂個別指導費11,180元，琴房使用費800元。若選讀副修者另繳交音樂個別指導費（副修）5,590元。音樂輔系學生比照辦理。

註7：平安保險費203元、電腦及網路使用費350元。

附錄六
國立嘉義大學105學年度第1學期行事曆

	年
	月份
	週次
	星期
	重要記事

	
	
	
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	105年
	八月
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	(1)105學年度第1學期開始、105學年度第1學期研究生學位考試申請開始

	
	
	
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	(9)行政會議
(10)105學年度第1學期舊生就學貸款收件開始日

	
	
	
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	

	
	
	
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	(22)105學年度第1學期新生就學貸款收件開始日

	
	
	
	28
	29
	30
	31
	
	
	
	(28)祖父母節、(30-31)境外新生接機及輔導講習

	
	九月
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	(1-2)境外新生接機及輔導講習、(3-4)新生進住宿舍

	
	
	
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	(5-6)新生始業式、(5-8)新生課程預選、新生英檢測驗
(9)公布新生課程篩選結果、註冊繳費截止日、研究生完成論文定稿暨離校截止日、教學研討暨學生輔導聯席會議、105學年度第1學期就學貸款收件截止日

	
	
	一
	11
	 eq \o\ac(○,12)
	13
	14
	15
	16
	17
	(12)正式上課、(12-13)登記選課、(13)行政會議、(14)公布課程篩選結果
(15-23)網路加退選、(15)中秋節 (16)彈性放假

	
	
	二
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	

	
	
	三
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	
	(26)教學意見信箱開始

	
	十月
	
	
	
	
	
	
	
	1
	

	
	
	四
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	(3)薦外交換學生計畫申請開始收件

	
	
	五
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	(10)國慶日

	
	
	六
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	(18)校務會議、(19)學生事務會議、(21)學生離校退2/3學雜費截止日

	
	
	七
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	(25)教務會議

	
	
	八
	30
	31
	
	
	
	
	
	

	
	十一月
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	(3)薦外交換學生計畫申請截止日
(4-5)全校運動會 (5)校慶典禮

	
	
	九
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	(8)行政會議

	
	
	十
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	(14-18)期中考

	
	
	十一
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	(21)校慶補休日 (11/21-12/9)停修申請

	
	
	十二
	27
	28
	29
	30
	
	
	
	

	
	十二月
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	(2)學生離校退1/3學雜費截止日、期中成績上傳截止日

	
	
	十三
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	

	
	
	十四
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	(12)期末教學意見調查開始 (12/12-1/6)受理105學年度第2學期學雜費減免
(15-20)第2學期課程預選(第1階段)

	
	
	十五
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	(20)校務會議
(21)公布課程篩選結果

	
	
	十六
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	(26)學生缺曠課單登錄截止日 (26-30)第2學期課程預選(第2階段)

	106年
	一月
	十七
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	(1)開國紀念日 (2)開國紀念日補假、(3)期末扣考通知、公布課程篩選結果
(6)本學期休學申請截止日

	
	
	十八
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	(9)學士班畢業離校線上申請開始、(9-13)期末考、(10)行政會議
(13)各院課程標準擬訂(106學年度)、105學年度第2學期就學貸款收件開始日

	
	
	
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	(16)上課結束、寒假開始、(20)學期成績上傳截止日

	
	
	
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	(27)除夕、(1/28-2/1)春節

	
	
	
	29
	30
	31
	
	
	
	
	(31)105學年度第1學期研究生學位考試截止日(得順延至2/3)


105年4月12日行政會議通過，教育部105年4月21日臺教高(一)字第1050054302號函同意備查
(彈性放假及補行上班日，依行政院人事行政總處公告為準)
(行事曆各項重要記事若有異動者，請各單位循行政程序簽核後，公告周知)
國立嘉義大學105學年度第2學期行事曆

	年
	月份
	週次
	星期
	重要記事

	
	
	
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	

	106年
	二月
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	(1)105學年度第2學期開始、105學年度第2學期研究生學位考試申請開始

	
	
	
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	

	
	
	
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	(14)行政會議
(17)註冊繳費截止日、研究生完成論文定稿暨離校截止日、教學研討暨學生輔導聯席會議、105學年度第2學期就學貸款收件截止日

	
	
	一
	19
	 eq \o\ac(○,20)
	21
	22
	23
	24
	25
	(20)正式上課、(20-21)登記選課、(22)公布課程篩選結果、(2/23-3/3)網路加退選

	
	
	二
	26
	27
	28
	
	
	
	
	(27)彈性放假 (28)和平紀念日

	
	三月
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	(3)薦外交換學生計畫申請開始收件

	
	
	三
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	(6)教學意見信箱開始、(6-10)轉系申請

	
	
	四
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	

	
	
	五
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	(21)校務會議

	
	
	六
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	(31)學生離校退2/3學雜費截止日、校外研習活動

	
	四月
	
	
	
	
	
	
	
	1
	

	
	
	七
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	(3)彈性放假 (4)兒童節、民族掃墓節、(5)校外研習活動

	
	
	八
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	(10)薦外交換學生計畫申請截止日、(11)行政會議、(12)學生事務會議

	
	
	九
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	(17-21)期中考

	
	
	十
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	(24-5/12)停修申請
(25)教務會議

	
	
	十一
	30
	
	
	
	
	
	
	

	
	五月
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	(3)嘉大職涯日(職涯博覽會暨校園徵才)
(5)期中成績上傳截止日

	
	
	十二
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	(9)行政會議
(12)學生離校退1/3學雜費截止日

	
	
	十三
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	(15-19)輔系、雙主修申請

	
	
	十四
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	(22)期末教學意見調查開始
(5/22-6/16)受理106學年度第1學期學雜費減免

(26-31)次學年第1學期課程預選(第1階段)

	
	
	十五
	28
	29
	30
	31
	
	
	
	(29)彈性放假 (30)端午節

	
	六月
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	(1)公布第1階段預選篩選結果
(2-7)次學年第1學期課程預選(第2階段)

	
	
	十六
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	(5)學生缺曠課單登錄截止日、(10)畢業典禮

	
	
	十七
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	(12)期末扣考通知、公布第2階段預選篩選結果、(13)校務會議
(16)本學期休學申請截止日

	
	
	十八
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	(19)學士班畢業離校線上申請開始、(19-23)期末考

	
	
	
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	
	(26)上課結束、暑假開始、(30)本學期學期成績上傳截止日

	
	七月
	
	
	
	
	
	
	
	1
	

	
	
	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	(3)暑修開始

	
	
	
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	(11)行政會議

	
	
	
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	

	
	
	
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	

	
	
	
	30
	31
	
	
	
	
	
	(31)105學年度第2學期研究生學位考試截止日


105年4月12日行政會議通過，教育部105年4月21日臺教高(一)字第1050054302號函同意備查
(彈性放假及補行上班日，依行政院人事行政總處公告為準)
(行事曆各項重要記事若有異動者，請各單位循行政程序簽核後，公告周知)
附錄七、國立嘉義大學各類證明文件申請表

申請日期：  年  月  日

	姓     名

(請書寫全名)
	中文：
	學 號
	

	
	英文： 

（請與護照相同，申辦中文證件者免填此項）
	性 別
	· 男

· 女

	院系所科別
	· 日間學制

· 進修學制
	· 碩士班 □博士班

· 大學部 □四技

· 二技□五專□二專
	校區            學院

                                 系/所/科     年級 

                                 組      班

	出生年月日
	
	身分證字號
	
	申請人或受託人
	

	申請身分別
	□ 已畢業：自    年    月 入學至    年    月畢業

□ 仍在學：自    年    月 入學；現就讀    年級    組    班

□ 已退學：於    年    月 退學在案

	申

請

證

明

文

件

種

類
	成

績

表
	編號
	項                  目
	份數
	每份金額（元）
	應繳金額

	
	
	1
	中文成績證明：□ 全學年：______學年度；

□ 學期：________學年度第______學期

※□ 加附名次（未勾選者，不附名次）（限大學部）
	
	10
	

	
	
	2
	中文歷年成績證明

※□ 加附名次（未勾選者，不附名次）（限大學部）
	
	10
	

	
	
	3
	英文歷年成績：未勾選者以分數顯示且乙份成績單僅顯示分數或等級一種，申請英文各項證明及成績單者請附護照影本或身分證等其他證明文件影本 □ 加附名次（未勾選者，不附名次）(限大學部)
	□分數顯示
	
	20
	

	
	
	
	
	□等級顯示
	
	20
	

	
	證

明

書
	4
	中文畢業證書遺失補發（限補發1份）（請參附註5）
	1
	100
	

	
	
	5
	中文學分學程證明書遺失補發【指曾修畢(師資.跨領域.微)學程者,限1份】
	1
	100
	

	
	
	6
	中文轉學修業證明書遺失補發（限補發1份）
	
	20
	

	
	
	7
	中文成績優良證明（□書卷獎〔____學年度____學期〕 □畢業智育獎 ）
	
	20
	

	
	
	8
	中文學位（畢業）證書影本（申請本項需持正本，俾備核驗）（請參附註7）
	
	10
	

	
	
	9
	名次證明書
	
	20
	

	
	
	10
	在學（肄業）證明書
	□中文
	□英文
	
	20
	

	
	
	11
	英文學位（畢業）證書正本（限申請1份，遺失不補發）
	1
	100
	

	
	
	12
	英文學位（畢業）證書影本（申請本項需持正本，俾備核驗）
	
	10
	

	
	
	13
	英文學位（畢業）證明書
	
	20
	

	
	
	14
	英文成績優良證明（□書卷獎 （____學年度____學期） □畢業智育獎 ）
	
	20
	

	
	
	15
	英文學分學程證明【指修畢(師資.跨領域.微)學程者】
	
	20
	

	※以上申請證明文件第           號 需加彌封（每封需繳工本費）
	
	5（元）
	

	應 繳 總 金 額（元）
	

	聯絡方式
	（電話、地址、行動電話、E-mail….等）
	取件

方式
	□ 自取

□ 郵寄（請檢附回郵及A4大小信封）

	附註：1.親自繳交費用請至出納組辦理；郵寄匯票繳費者，抬頭請寫：國立嘉義大學。

2.申請英文各項證件約5個工作天交件；其餘證件約3個工作天交件。

      3.申請英文各項文件時應檢附護照影本備查。英譯姓名應與護照相同，無護照者請自行翻譯正確。

      4.各項證明文件需加彌封者，請註明清楚，一經領出即不得要求再彌封。

      5.中文畢業證書遺失補發者，請檢附身分証正反面影本。
6.英文學位證書遺失不補發，可申請學位證明書，兩者效力相同

7.中文畢業證書影本需加蓋校印者，若自行持正本及影本到文書組用印，免繳費用。
8.辦理通訊申請者，請填妥申請書，附回郵信封及郵政匯票，寄至以下單位辦理：

   ※教務處註冊與課務組：600嘉義市學府路300號（負責蘭潭校區各系所）。

   ※教務處民雄教務組：621嘉義縣民雄鄉文隆村85號（負責師範學院、人文藝術學院各系所）。

   ※新民校區聯合辦公室：600嘉義市新民路580號（負責管理學院各系所）

	承 辦 人（學籍審核）
	組          長
	教     務     長
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教務處
註冊與課務組
綜合行政組
招生出版組
教學發展組
民雄教務組
新民教務辦公室
通識教育組



