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101年教學卓越計畫

A2-2：2.5導師制度

大一大二共同辦理導師時間活動



大一大二共同辦理導師時間活動

‧計畫目標

–大二班級能帶領大一班級儘速適應大學
 生活。

– 建置學長、姐制度或學系家族
 

。

‧本年度至少辦理1場次

‧每系最高補助新台幣12,000元整



主題類別:
1.人際關係擴展（如：認識學長姊）
2.認識校園(如：校園各項設施介紹)
3.生活情報(如：食衣住行)
4.系所願景傳承（如：系特色、宗旨）
5.課業(如：選課解惑、舊書交流)



活動型式

談話分享

運用簡報分享



活動型式

個人表演

團體短劇表演



活動型式

以家族為單位帶活動

以班級為單位帶團康



活動型式

設計海報增加活動感覺

小遊戲增進活動趣味



大一大二共同辦理導師時間活動

相關表格取得方式



嘉義大學首頁



嘉義大學首頁-行政單位



嘉義大學首頁-行政單位-學務處



學生輔導中心網頁



成果填寫範例

申請表及核銷表格



申請表及核銷表格

填寫及使用說明



請務必詳讀

本學期辦理期程:
活動前１週提出申請

5月31日前辦理完畢

6月5日前申請補助



請參與活動同學簽名



第6題只有大一生填

將問卷發給參與同學填寫



將本次活動經費項目全部寫上

合計金額如超過1200元請加註
申請補助1200元



本次活動總補助金額

大二活動連絡人簽名

大二班級導師簽名



發票及收據全部浮貼在這裏

貼在本張用紙上之發票及收據金額加總



收銀機發票
務必請店家打上
國立嘉義大學的統一編號「66019206」
(如果店家未打上，需由店家加註本校名

 稱及統一編號,並加蓋統一發票專用章)

購買人於發票上簽名

要有品名、數量
如沒有請購買人註明



收據或免用統一發票收據

收據或免用統一發票收據，請注意這5個圓圈處之資料是否有具備



估價單不能核銷
有修改店家要蓋章

統一發票專用章需開發票

收據錯誤態樣



如果可以的話  
儘量到有開發票的店家購物



核銷注意事項

‧餐飲費每人最高80元。

‧工讀費每小時103元。

‧不補助校內費用如使用場地、學校交通
 車、公務車、、等費用

 
。

‧不補助保險費、門票等費用



請用原子筆書寫

導師簽名



可於活動前事先做好



大一大二共同辦理  
導師時間活動

活動成果暨滿意度分析表



置放於學生輔導中心網頁
之填寫範例，請下載參考









滿意度問卷分析檔
已置放於學生輔導中心網頁

請下載使用



將問卷上各題得分

 打入問卷分析檔



第１張問卷各題得

 分打入方式



陸續打入問卷上各題得分，

 圓餅圖及百分比即會出現





填入各題得分百分比

貼上各題的圖餅圖

文字解釋敍述



申請補助時繳交文件

‧紙本領據、支出明細表、黏貼憑證（及相
 關支出憑證）、簽到表、活動成果暨滿意
 度分析表(含活動相片)

 
、問卷紙本

‧電子檔:活動成果暨滿意度分析表電子檔e-
 mail至

 
counsel@mail.ncyu.edu.tw

 
學生

 輔導中心。



報告完畢

感謝聆聽

洽詢單位：學生輔導中心
洽詢電話：2717081
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