
                         出版社實習心得                     郭乃禎 

這次非常幸運的能到北京傳媒大學的出版社去實習，對我來說是個特別的體

驗。記得剛到的第一天就因為學校網路出了一點小狀況，結果我和老師就有一點

小加班。而我所在的部門是印刷出版部，做的事是比較雜，在跟老師比較熟之後，

我也問過老師，老師說我們部門雜事很多，而且有些東西在出版社裡算是比較專

業的部分(像是在開單給廠商時，就有書的紙要幾克重、規格、材料等，而且一

本書可能封面和內容是給不同廠商印刷)，不過最主要是和印刷廠連繫，而我們

待的時間只有一個月，這方面我們就很難幫上忙，他們也不會給我們這方面的工

作。 

所以剛開始我能做的就是幫忙檢查樣書，在書還沒裝訂前，就先檢查有沒有

漏頁還有目錄頁與內文標題有無一致，然後確認後廠商影印樣書，一次四本，等

廠商樣書送來後，還要再檢查一次，看印的清不清楚，有沒有修正錯誤，最後把

書送到總編室簽名後再拿給負責的老師簽收。這其實是重要的工作，曾經就發生

過送印的書回來後封面顏色和原本設計不同的問題，如果沒及時修正等大批印製

後就沒法修改了。這個工作最大的好處就是可以先看到完整的出版品。這期間很

榮幸的趕上了老師們的檢討會議，所以有一個額外的工作就是統計投票結果，為

了表示公正，所以老師就讓我們來做這件事。此外，我也要幫忙影印、打印、接

電話、印刷廠的人來時也在一旁幫忙。 

因為老師要統計書的資料，所以我在後兩個星期有一個工作，就是要把老師

開過的單子，先按照不同時間、廠商分類，再把分好的複寫單找到相符的 A4資

料裝訂在一起，然後輸入電腦中，分類做成 excel檔給老師，等老師算出數據後，

我還要再算一次數據對不對。這裡我覺得最麻煩的不是分類，因為我在閱讀簡體

字上並沒有困難，而且電腦有繁轉簡的功能。真正麻煩是算數據，一個不對所有

資料都要從新核過，曾經就因為這樣我和老師不僅加班，還翻了很久前的資料一

個一個找出來對，整個下午就弄一張單子而已。 

這次的實習，我學到不少的事，雖然我在簡體字閱讀上無礙，但是要手寫和

打字就有問題，在幫忙開單子時就寫的很慢，還需要好好加強。但我想收穫最多

的可能不是這些，而是遇到的人遇到的事，因為在出版部會看到很多印刷廠派來

的人，他們對於台灣來的同學都會感到十分好奇，容易問一些奇怪的問題，尤其， 

比較敢講的就會問政治的事，這是我們會盡量避免談到的議題，令人招架不住，

都不知道該怎麼回答。還有跟老師聊天以後，發現兩岸生活真的都大不相同，有

些值得我們學習，有些則要注意。整體來說這次實習獲益良多，開闊眼界是非常

棒的體驗。 

 



 

 

這是在幫忙整理開出的單據，要因開給不同廠商而分開，並分出時間。 

 

這則是把整理好的單據，輸入電腦中，做成 excel檔。 



 

難得遇到老師們集體開檢討會，為表示公平，所以請我們幫忙統計投票結果。 

 

這是我最常做的一個工作，就是要檢查毛書及樣書的印刷有沒有清楚，還有是否

有頁碼裝訂錯誤或者印刷錯誤，曾經有應該要印 2014年的文件，可是送來卻是

2010年的毛書。 

此外就是幫忙送書、接電話、影印、打印等。 

 


