
108學年度嘉義市私立興華高級中學招聘行政人員公告
一、聘用人數：正取1-2名、備取若干名。
二、基本條件:

   （一）國內外公私立大學以上學校畢業，領有畢業證明文件者。
   （二）具備良好之服務熱忱與溝通能力。
   （三）熟悉電腦辦公室軟體(office)操作(具電腦軟體應用乙級證照者尤佳)。
   （四）歡迎應屆畢業生加入。
三、工作內容與時間:

    (一) 承辦學校校務行政相關業務。

    (二) 其它臨時交辦事項。
    (三) 上班時間為週一~週五上午08:00-12:00，下午13:00-17:00。
四、薪資待遇:

    (一)試用期1-2個月，薪資為新台幣23,800元整。
    (二)試用期滿表現優良者，自109年8月1日起正式聘用，起薪為新台幣
        25,000元整(第二年起，依工作表現每年檢討薪資，若表現良好得酌予
        加薪)。

    (三)享勞、健保及勞工退休金提存。
五、報名日期：

    即日起至109年05月22日(五)前，將相關資料寄達(以郵戳為憑)或親送至本校人事室。
六、報名應繳資料及證件：

    (一)報名應繳下列文件：

        (1) 照片(近6個月內2吋)2張

        (2) 身分證影本(正、反面)

        (3) 畢業證書影本(應屆畢業生得以在學證明替代，待畢業後取得畢業證
            書再行補驗)
        (4) 履歷表(附表一) (請至本校人事室網站下載)
        (5) 切結書(附表二) (請至本校人事室網站下載)
        (6) 其他個人專長及相關證明文件
        (7) 最近三個月內核發之警察刑事紀錄證明書
    (二) 報名表件請自行上本校網站下載，務必以 A4 紙張列印，並依序整理
         齊全，備齊所有證件，以憑資格條件審查，恕不退還。
七、聯絡方式：
    嘉義市私立興華高級中學(地址:嘉義市林森東路239號)
    連絡人:郭主任，聯絡電話05-2761313
    ★通過書面審核者，另行通知面試。  
★報名人員所檢附之文件影本，如有偽造、變造、假借、冒用等情事，一經
      查明，已錄取者，撤銷錄取資格；已發布聘書者，撤銷聘書。其涉及刑事
      責任者，移送檢察機關辦理。
附表一
履　歷　表
	應聘職缺：行政人員

	姓名
	
	性別
	

	出生日期
	
	婚姻狀況
	

	家中電話
	
	日間電話
	

	行動電話
	
	E-MAIL
	

	聯絡地址
	

	【學歷】(請附證明文件)

	學歷
	校名/系所/學位
	畢業年月

	最高學歷
	
	

	次高學歷
	
	

	【工作經歷】(請附證明文件)

	專兼任
	服務單位/職稱
	起迄年月

	全職工作
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	兼職工作
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	【才能專長】(請附證明文件)

	語言能力
	

	
	

	電腦技能
	

	
	

	
	

	其它有助於工作的能力
	


	【應徵動機】

	

	【與本職缺有關之經歷】（請簡述過去經歷中對本職缺能有所幫助的部份）

	

	【自傳】(1000字以內)

	家庭

個人特質

興趣

生涯規劃




附表二

切
結
書
立切結書人    參加興華中學辦理之 108 學年度行政人員甄選，如有下列情形之一時，無異議放棄錄取資格，若涉及偽造文書或違反聘約者，願負相關法律責任，特此切結。
一、本人確無性侵害、性騷擾及性霸凌等犯罪紀錄。 
二、本人如蒙錄取應依於規定時限內完成報到審查及任用程序。
三、如有違反、偽造、登載不實等情事，除無異議放棄錄取資格 外，並願負行政、民事、刑事責任暨放棄先訴抗辯權。
此致 嘉義市私立興華高級中學

立切結書人： 身分證字號：
	通
	訊
	處：

	電
	
	話：


中
華
民
國
109
年
月
日

(請貼照片)








