系所預算經費分配原則

1.業務費 

1-1業務費 

(1).系務、所務用款（電話費、影印機碳粉、單槍投影機耗材、影印紙、辦公文具、學生掃地用具、會議誤餐費等） 

(2).系學會及學生活動補助（租車費40,000元）、研究生活動補助（租車費10,000元） 

(3).預留研究生口試費用（每位2,500元）、 

(4).專題演講費（系、所各4次） 

1-2材料費 

(1).老師教學用款（每位10,000-30,000元） 

(2).實習課程用款（每門實習課程25,000元） 

(3).教學實驗準備室用款（50,000元） 

(4).實務專題研究費（每班30,000元） 

(5).研究生材料費（每位4,200元） 

2.維護費 

維護費（影印機定期保養、教具維修費、教學實驗室、公用儀器室之維護費用） 

3.旅運費 

差旅費（系所公務用、校外實習及校區間交通費） 

4.設備費 

設備費（依新聘教師、教具、教學實驗室、公用儀器室之儀器設備等優先順序為分配原則）。 

5.預留款項：以系所經費10%以內為原則。 

四、共同性生化微生物實驗材料費，納入每學期系所預算經費分配原則辦理。 

五、上述經費分配明細表應送聯合系所務會議討論通過。 

六、每學期各教師經費分配額度，應依期限核銷完畢，不得保留。 

七、本系所經費使用補充說明： 

1.有鑑於本系所公用儀器使用管理辦法，僅規範儀器如需維修，應先詢價並告知系主任，經同意後即可聯絡廠商維修，並由系方支付所需經費。而基於使用者付費原則，本系所人員使用公用儀器時，應依使用數量負擔所需材料費；由該儀器管理教師估算後，請本系所使用人員分攤所需費用時，得由系所經費分配給每位老師教學用款之額度內扣抵。 

2.依本校研究生學位考試辦法：本校各碩士班研究生之碩士學位考試委員會置委員三至五人，其中校外委員至少一人。依本系所碩士班畢業論文口試程序：「每位研究生口試費用以10,000元額度為原則」，考量實際需要，若口試費用超過10,000元時，得由系所經費分配給每位老師教學用款之額度內扣抵。 

八、本校建築物修繕系所分配經費，依學校規定配合辦理。 

九、本校研究生獎助學金系所分配經費，依學校規定配合辦理。 

十、本校建教合作計畫行政管理費系所分配經費，依學校規定配合辦理。 

十一、本校各學年度招生結餘款運用系所分配經費，依學校規定配合辦理。 

十二、微生物與免疫學系暨生物醫藥科學研究所之友獎助學金經費，依微生物與免疫學系暨生物醫藥科學研究所之友獎助學金辦法辦理。 
