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一、本系所為邀請國內外學者專家，來校從事學術專題演講，辦理升學就業講座，依本作業流程辦理。
二、學術專題演講：
1. 研究所「專題討論」課程應邀請國內外學者專家進行學術專題演講。
2. 本系所二班級以上之開課科目，得辦理一般學術專題演講。
3. 跨單位學術專題演講：由二系所合辦之一般學術專題演講。
4. 單一班級之開課科目，不宜辦理一般學術專題演講。
三、升學就業講座：
1. 針對畢業班舉辦之升學講座。
2. 針對畢業班舉辦之就業講座。
四、本系所專任教師均得以建議或規劃演講主題系列，並負責邀請講員、協調安排演講之各項事宜。各主題演講之時程安排，由各課程之授課教師負責協調。
五、本系所邀請演講，所需之各項費用由系上負責統籌。學術專題演講以每系、所每學期辦理4次(國外學者專家另計)為原則。以每系、所每學年辦理升學、就業講座各1次為原則。
六、本系所辦理相關學術活動(含研討會、外賓演講等學術訊息)，請聯絡老師至遲於二週前提供相關資訊至系所辦公室，於系所網頁專題演講公告(http://adm.ncyu.edu.tw/~apmicro/academic/academic1.doc、http://adm.ncyu.edu.tw/~biopharm/academic6.doc)；再由系所辦公室於本校校園行事曆發布公告(2007/05/12)。
七、演講費(每次活動以二小時為單位)之發給標準依本校會計室規定，各項演講費用(含交通費)由系所辦公室先行代墊，並應於演講結束後一週內申報。
八、由其他來源項下經費(非本系所經費)辦理之演講，不受次數限制，惟仍請於二週前提供相關資訊至系所辦公室，並上網登錄。
九、本作業流程經系所務會議討論後實施，修正時亦同。
