
國立嘉義大學學生會
系學會及學生社團評鑑實施辦法

第一條  (宗旨) 

國立嘉義大學學生會(以下簡稱本會)為扶助系學會及學生社團活動辦理，特訂定系學

會及學生社團評鑑實施辦法（以下簡稱本辦法）。

第二條  (原則) 

112年05月23日學生議會通過

1. 系學會活動補助係指系學會舉辦之活動，包括但不限於學術演講、表演、聯誼性質
等活動。

2. 社團－活動補助係指社團舉辦之活動，包括但不限於成果發表、展覽、競賽、公開
活動，以及學術演講、表演、聯誼性質等活動。

3. 社團－器材補助係指社團需採購社團營運之物品，並對社團發展有實際需要者；單
一社團申請補助之物品可多於一項或一件。

第三條  (申請資格)

1. 申請補助之活動必須於公佈評鑑成績後進行；申請補助之器材必須於公佈評鑑成
績後購入。

2. 申請活動不得為營利行為，如活動有收費，則須全數運用於該次活動。

3. 系學會只得申請系學會活動評鑑，申請乙次；社團僅得於活動評鑑、器材評鑑二
者擇一申請乙次，同一社團不得以相異名目申請額外之補助。

4. 申請之補助款金額需小於總額50%為原則，且預期收入不足以彌補支出之活動，才
給予補助。

第四條  (申請辦法)

1. 申請時間：上學期：每年 9月1日至 9月30日

  下學期：每年 2月1日至 2月28日(如遇閏年則為 2月29日)

2. 申請資料：

a. 社團/系學會補助申請表

b. 活動企劃書/器材添購計劃書
(企劃書內容須包含：活動名稱、活動對象、活動單位、活動負責人、地
點、流程、預算表、預期成效等。)
(計劃書內容須包含：器材添購計劃書、器材名稱、器材負責人、預算表、
預期成效等。)

3. 將活動/器材補助申請表及活動企劃書/器材添購計劃書交至本會官網-社團專區-文
件上傳。

4. 檔名須為○○○(系社名稱)-○○○○○(活動名稱/器材跳過此格)-○○○○○(活
動申請表、活動企劃書/器材添購計劃書)。

5. 檔案類型需為 PDF 檔(.pdf)，單一檔案需小於4MB。

6. 退件補交者須於工作日3日(含)內補正。一旦退件超過2次者，此次評鑑不予申請。
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第五條  (評鑑辦法)

1. 本會將評鑑分為系學會及學生社團兩類審查，系學會僅得申請系學會活動補助；
學生社團可在活動、器材補助二者擇一申請。

2. 申請時間結束後，14天內為評分時間。

3. 評鑑委員由本會成員4位、學生議會成員4位、以及外部委員4位組成。外部委員由
各系學會及學生社團幹部，採邀請方式擔任之(邀請表見附件一)。組成後由本會
會長為當然主席。

4. 以12位評鑑委員依評鑑配比評分，總分100分，超過100分以100分計（含額外加分
項目），所有評鑑委員分數取平均，平均總分取到小數點後第零位為最終得分，
並採取利益迴避原則。

5. 評鑑等第及各獎項名額如下述第七條規範，若總分相同則依據下列各項目分數高
低，優先錄取。優先評分項目如下：
(1)活動補助：活動內容及整體規劃、補助金運用方式、經費運用規劃、財務管理

    情形、額外項目
(2)器材補助：器材內容及規劃、補助金運用方式、財務管理情形
如各項目又分別同分，則超額同時錄取。
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第六條  (評鑑內容及配比)

1.系學會／學生社團－活動補助

活動內容及整體規劃 35%

經費運用規劃 15%

補助金運用方式 20%

額外項目

10%

2.學生社團－器材補助

20%

財務管理情形

器材內容及規劃 50%

25%補助金運用方式

25%財務管理情形



獎項 補助金 門檻

SA獎
（至多一名） 新台幣6000元整 80分

SP獎
（至多三名）

新台幣4000元整 70分

SJ獎
（至多三名）

新台幣2000元整 60分

2.社團-活動補助

獎項 補助金 門檻

新台幣6000元整 80分

新台幣4000元整 70分

新台幣2000元整 60分

SA獎
（至多二名）

SP獎
（至多三名）

SJ獎
（至多五名）

獎項 補助金 門檻

SA獎
（至多三名）

新台幣5000元整 70分

3.社團-器材補助

1.系學會-活動補助

第七條  (評鑑獎項)
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第八條  (評鑑成績公告)

公告時間：評分時間結束後，七日以內公告在本會粉絲專頁。



第十條  (補充說明)

1. 獲得學生會補助之活動，需於該活動之宣傳品及文宣上，附上本會標誌及註明
學生會協辦；獲得學生會補助之器材，單項經費逾新臺幣參仟元者，需於該器
材上張貼本會財產標籤，並登錄。（詳見附件二合約書內容）

2. 承第一項，申請器材者除第一項條件外，亦需協助分享本會粉專專頁相關訊息
乙則。

3. 若發現活動內容申報有偽造、涉及不法，或因故導致活動無法舉行，經查證後
屬實者，本會保有追溯該補助金之權利，依本項邏輯，器材補助規範亦同。

4. 主辦單位保留修改活動與獎項細節權利，無需事前通知，並有權對本活動所有
事宜作出解釋或裁決。

5. 如有獲得補助，社團可選擇是否同意其申請文件由學生會保留作為下次社團補
助範本，以促進社團補助的發展。

1. 獲得補助款之單位皆需於活動/器材添購結束後十四日之內，繳交附圖文之成果
報告書及核銷，且上傳至本會官網予以審核。

2. 成果報告書要有成果報告表、活動照片至少 6 張/器材照片至少3張(於本會電
腦建檔)、簽到表、開會通知單、會議紀錄。圖片說明文字以電腦打字或原子筆
正楷書寫為主。

3. 核銷需含領據、黏貼憑證、明細表、活動/器材補助申請表、核定之活動/器材
預算表、活動成果報告書/器材添購計劃書等需正本文件。匯款帳戶需為系學會
及學生社團帳戶，以影本方式繳交。黏貼憑證上需有國立嘉義大學統一編號
(66019206)。上述文字以電腦打字或原子筆正楷書寫清晰為主。

4. 承第1項，因補助款屬於後核銷性質，採取實報實銷，且不得核超出預算或預算
表上未羅列之項目。

第十一條  本法經國立嘉義大學學生議會通過，會長核定後即實施，修正時亦同。
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第九條  (成績公告後之規定)



(附件一)

國立嘉義大學學生會評鑑委員邀請順位表

• 每次由兩個社團及兩個系學會成員輪值當評鑑委員，如有從缺或無法出任，則依序遞補。

• 每學期需至課活組確認系學會及學生社團是否有異動，如有新增或刪減之系學會或學生社
團，依序補上。

• 各校區畢聯會為自治性組織，故不列在本邀請表中。
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1.將國立嘉義大學學生會(乙方)列為活動協辦單位。

2.於活動簡章、海報、電子刊物、網頁等相關文宣品明顯處展示國立嘉義大學
學生會徽或 LOGO（樣本由學生會提供）。

3.活動結束或器材添購完畢後，將活動(器材)成果書、決算書上傳至線上學生
會平台，如有核銷，除了需併入成果書以外，仍需繳交實體。

4.上述內容未達成者，將酌扣下學年度社團/系會補助總分10分。

三、本社團/系會是否願意將社團/系會補助相關資料交付學生會(乙方)保存，以做
    社團/系會補助範本。

☐是，願意提供相關申請資料 ☐否，不願意提供

六、本人及本___________ (社團/系會)並恪遵本切結書之規定所載內容，如有不實
    或未恪遵守相關規定時，除同意全額繳回「補助金」外，如有不法情事，本人
    將與____________ (社團/系會) 共同負法律連帶責任。

  (章) 

甲方

立書人：

單位名稱：  

負責人姓名：

連絡電話：

聯絡信箱：

中 華 民 國 年 月 日

（附件二）

國立嘉義大學學生會

「系學會暨社團活動及器材補助款」合約書

立切結書人 ____________ 為甲方 ______________ (社團/系會) 之負責人，

茲申請乙方「補助款」，辦理____________(活動/計劃)，特立本合約書，約定事項

如下：

一、本____________ ( 社團/系會)將善用補助金，並依規定核實報支。

二、本____________ (社團/系會)將依國立嘉義大學學生會(乙方)規定，於平面及
    電子文宣上：

四、社團核銷器材或設備補助單項逾新臺幣參仟(含)者，學生會需於該物張貼產標
    且登錄，該社團若於3年內倒社，本會得向該社團最後負責人追討其器材補助款
    全額；若於3~5年倒社，則追究補助款半額；若5年以上倒社，免責。否則該器
    材歸本會所有。

五、本合約書一式兩份，分存於學生會與簽訂合約之社團或系會，紙本至少保存3
    年，電子檔至少保存5年。

乙方

立書人：

單位名稱： 國立嘉義大學學生會

負責人姓名：

連絡電話：

聯絡信箱：ncyusaofficial@mail.ncyu.edu.tw

立合約書人
甲方   __________________

乙方   國立嘉義大學學生會    
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系學會/學生社團-活動補助評分表 

系學會/社團 編號 

繳交日期 評鑑委員 

項目 分數 評分重點

活動內容及整體規劃

(35%) 

1. 系學會/學生社團辦理前之籌備與宣

傳情形。

2. 各項活動計畫是否周詳、活動企劃

與內容是否充實、具創意？

3. 是否訂定活動行事曆或甘特圖？

4. 辦理之活動是否為校外、跨校區或

跨校性？

經費運用規劃

(15%)
1. 活動經費是否清楚名列？

2. 活動經費是否合理規劃？

補助金運用方式 

(20%)
1. 補助款項是否為活動必要之款項。

2. 補助款項是否合理？

財務管理情形

(10%) 

1. 系學會/學生社團經費來源、使用原

則及運作情形。

2. 是否設立系學會/學生社團經費專

戶，由專人專帳負責管理並公開徵

信？

3. 年度經費收支情形是否登錄於帳冊

並清楚詳載？

4. 各項經費收支單據之整理。

5. 相關設備、器材之財產清冊。

額外項目

(20%)

1. 與特定議題關聯性：SDGs、性別友

善、永續發展、國家語言、社會關懷

2. 舉辦活動類型：公開活動、成果發

表、競賽、展覽、社區服務

3. 財務狀況：存款低於 1 萬(5 分)、
介於 1 萬至 3 萬(2~4 分)、高於 3
萬(0~1 分)。

總分 

評委簽名：___________________  
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學生社團-器材補助評分表 

系學會/社團 編號 

繳交日期 評鑑委員 

項目 分數 評分重點

器材內容及規劃 (50%) 

1. 器材購置原因。

2. 器材運用規劃是否完善？

3. 學生社團是否訂定相關設備、器材

之財產清冊？

補助金運用方式 

(25%)
1. 補助款項是否為社團必要之款項。

2. 申請之補助金是否合理？

財務管理情形

(25%) 

1. 學生社團經費來源、使用原則及運

作情形。

2. 是否設立系學會/學生社團經費專

戶，由專人專帳負責管理並公開徵

信？

3. 年度經費收支情形是否登錄於帳冊

並清楚詳載？

4. 各項經費收支單據之整理。

5. 財務狀況：存款低於 1 萬(5 分)、介

於 1 萬至 3 萬(2~4 分)、高於 3 萬

(0~1 分)。

總分 

評委簽名：___________________  
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