
國立嘉義大學課外活動指導組 
社團/學生會活動成果結案流程圖 

活動辦理完成後二週內 
1.活動成果報告書 
(含活動申請表影本、 
企畫書及校名保險資
料) 
2.照片上傳 

1.交給承辦人員 
2.蓋收件日期章 

文件內容
是否完整? NO.退件 

請社團將資料修改 
或補足重送. 

YES.收件 

1.承辦人員簽核 
2.交由組長簽核 

核定完畢資料上
傳雲端 

活動申請資料
由社團自行領
回及簽收 

107.09.13製表 

備註:如有申請經費請於期限內核銷 
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