國立嘉義大學

招生名額調查作業規範
一、目的

招生名額調查

二、依據

(一) 教育部相關法規（如報考大學同等學力設定標準）

(二) 本校學士班、碩士班、博士班公開招生辦法

(三) 大學增設、調整系所班級及招生名額審查作業要點

(四) 招生委員會議相關規定

(五) 其他相關法規

三、說明

(一) 教育部每年5月中上旬來函調查，本校6月底將申請名額陳報教育部，教育部於9月間核定次學年度招生總名額。

(二) 發函各系所調查名額時需注意事項如下：

1招生組：「招生名額分配表」應分送各學院系所填寫，依上學年度核定名額要求填寫學士、碩士、博士班招生名額，作為招生類別或人數調整。

2各系所：填寫「招生名額分配表」時參照上學年度核定名額及報名人數填寫下學年度招生名額，名額可分甄試入學與一般考試入學，如有在職生名額應分別填寫。

(三) 就各系所比去年增加人數及成長率，提招生委員會討論，若招生名額成長超過百分之五，則須敘明理由提報教育部審核。

四、日間學制之學士班、碩士班、博士班之名額調整與流用，須依教育部頒法規，由學士班流用至碩士班最高以3%為原則，並按當年度招生情形與系所教師研究量，作為名額分配基礎，再送校務發展委員會及校務會議審議後報部。
夜間學制之名額流用作業模式與日間學制相同。
四、作業流程說明／作業流程圖
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五、附件

(一) 各系所招生名額調查表

(二)各學系考試類組錄取成績表

(三)碩士班報名錄取人數統計表

六、參考資料

(1) 簡章

(2) 各學系新生招生名額分配表
(3) 碩博士班研究生名額分配表
(4) 學生人數統計表
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