國立嘉義大學

招生試題製作作業規範

一、目的

試題製作

二、依據

招生委員會會議相關規定

三、說明

(一) 入闈前將試卷彌封裝箱、備用卷彌封裝袋及試題袋製作完成備妥放置於闈場內並於所彌封之箱袋外註明所有內容。

(二) 試題及版面定稿，以Ａ４版面為原則，若有特殊須求則不受此限。

(三) 檢查試題印製是否清晰、沒有污損。

(四) 二頁以上以釘書針裝訂。

(五) 依考生基本資料表檢核考試科目與准考證號碼是否相符(二次)。 

(六) 選考科目及其他科目依試題袋封面檢查試題是否裝袋正確(二次)。 

(七) 分區副主任領題，送出闈場物件包括試場資料袋、試題(卷)、備用試題(卷)。

四、作業流程說明／作業流程圖
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五、附件

(一) 考生基本資料表

六、參考資料

無




闈　　場





五天完成





入闈





教務長點交試題予闈長





裝訂檢查版面





編裝封箱





考試日上午領題或前一日





製作閱卷證





不通過





不通過





交由教務長處理





闈長加總各科份數





試題版面處理





印製試題





裝訂





其他科目





選考科目





檢查考科試題份數





試題裝袋（含備用試題）





二次檢查





不通過





不正確





出闈
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