國立嘉義大學
    暑期開班授課作業規範
1、 目的

為提供學生學習機會，加強學生課業輔導，強化學習效果，便利課業需求，爰利用暑假期間開班。
2、 依據

依據本校「暑期開班授課實施辦法」實施。
3、 說明

   （一）開課前置作業：

1. 於每學年之第二學期第四週起調查開課須求。

2. 統計開課人數及開課科目並公布。

   （二）選課及繳費及退選作業：

1. 學生上網選課並列印選課確認單。
2. 學生至出納組繳交學（時）費以確定開課。

3. 未繳費者由選課檔中退選。

    （三）聘請授課教師，並於教務系統漸入授課教師資料。

    （四）學期結束後三星期，開始暑期班上課。

    （五）本校辦理暑期開班授課，每學年度最多辦理二期；每期上課至少六週，一學分（時）之課程每期上課十八小時。

   （六）本校學生有下列情形之一者，得申請參加暑修：

1、必修科目不及格須重修者。
2、因轉學、轉系須補修轉入年級前之必修科目者。
3、補修輔系、雙主修之必修學分者。
4、應屆畢業生因缺修學分（含選修）須補足學分始得畢業者。
5、學期中停修者。
   （七）本校暑期班課程接受他校學生選課，但須經其原肄業學校之同意；本校學生經申請同意後亦得至他校參加暑修課程。

   （八）學生參加暑期課程每學年以九學分為限。

   （九）凡同一科目登記滿十五人方可開班，繳費人數不足十五人則停開該課程。但如該門科目登記人數為五人以上(含)~十四人以下，修課學生願補足十五人之學分費並經簽准核可後方可開授。
   （十）學生暑期課程之成績考查及缺曠課處理，悉依本校學則相關規定辦理。

   （十一）學生暑期選課之成績，登記於歷年成績表內，並算入總平均內，惟不與任何學期之成績平均，其所修學分亦不與任何學期合併累計。

4、 作業流程說明∕作業流程圖

（1） 作業流程說明

1. 調查各班開課之需求。

2. 經統計同一科目登記滿十五人即開課。

3. 安排所開課程之上課時間及上課教室。

4. 公布開課課程供學生選課。

5. 學生列印繳費單。

6. 學生繳交暑修學（時）費。

7. 確定停開科目及開班科目。

8. 繳費人數不足停開科目退費。

9. 開班科目聘請授課教師。

10. 教師查詢選課學生名單。

11. 授課教師鐘點時數呈報。

12. 授課教師繳交成績至註冊組。

（二）作業流程圖

負責單位              作業流程           完成期限或相關表單
課務組                                 重修科目調查表（附件一）

                                    第二學期第四週至第六週辦理


各班學生


 

課務組



課務組                                   班級課程表（附件二）



電算中心



學生                                    


出納組



負責單位              作業流程           完成期限或相關表單
        A              B



課務組

出納組



課務組


任課教師                                   課程選課清單含點名單

                                          （附件三）  


學生


各教師

                                   


5、 附件

（1） 暑假重修班開課調查表

（2） 班級課程表

（3） 課程選課學生清單含點名表

六、參考資料
暑期開班授課實施辦法
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