國立嘉義大學
必修科目修訂作業規範
一、目的
 為便於校、院、系(所)必修科目符合實際需要，將必修科目修訂（增加或刪減），特制定本作業規範。

二、依據
本規範依本校學則及必修科目處理要點。
三、說明 

（1） 一般原則

1. 必修科目以每週授課1小時滿一學期為1學分，但實驗、實習或術科以每週授二

至三小時滿一學期者為1學分。

2. 系訂必修科目之學分不得少於五十學分，研究所必修科目之學分總數，由各所

自行訂定。

3. 增加必修科目，須附授課老師與教學大綱等資料。

4. 必修科目之修訂，須經校、院、系課程委員會與教務會議通過後，於每年五月十五日或十一月十五日前經由院彙整轉教務處。

（2） 注意事項
1. 各系(所)增加必修科目之中英文名稱、學期、必或選修、學分數、學時數等須確實審查。

2. 增加必修科目如有需其他單位支援者或特殊需求，如限修人數、上課地點等，需註明。
3. 系(所)訂必修科目，由各系(所)及教務處分別列管，作為審核學生畢業資格之依據。
四、作業流程說明∕作業流程圖

   負責單位                 作業流程                     完成期限或使用表單

                                                         十一月

課務組    　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


                                                      

各系（所）                              　　　　　　十二月
     主任  　　　　　　　　　　　　                   　
    


                     　　　　　　　　
　元月
     各院長                 　　　　　　　　　　　　　　　

                                                 

       　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

          　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　三至四月上旬
 課務組                   　　　　　　　　　　　　　　


                         　　　　　　　　　　　　　　　　 四月底前
課務組                      　　　　　　　　　　　　


                                                                                   

各院長　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 六月底前
   


課務組　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　七月底前


五、參考資料

（1） 學則

（2） 必修科目處理要點







通知各系（所）準備修訂校、院與系（所）訂必選修課程





召開系（所）課程委員會議，依實際需要修訂必選修課程








召開院課程委員會議，針對院與各系（所）實際需要修訂與審核必選修課程，並彙整轉教務處


 








召開校課程委員會議，針對院與各系（所）實際需要修訂與審核必選修課程





召開教務會議，通過各院彙整轉教務處修修科目修訂











各院彙整轉教務處











作業結束
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