國立嘉義大學

學生學期預警作業規範

一、目的

      為加強學生對學習狀況之了解及提供教師輔導之依據，特制定本作業規範。
二、依據

      本規範依據學生學習成效預警實施要點訂定之。

三、說明

  （一）一般規則
   預警制度實施方式如下：

   1.平日預警：教務處註冊組將學生缺曠課情形送交導師、系主任及家長瞭解原因，俾便予以輔導。
2.期初預警：每學期開學二週內，由教務處列印前一學期之學期成績總表及已有一次學期二分之一學分數不及格的學生名單交予導師及系主任，俾便了解學生學習情形，得以加強輔導。導師並需於期中考結束前，將輔導成效報告表填寫完畢，經系主任核章後送至教務處備查。
3.期中預警：授課教師於期中考後二週內需上網登錄學生期中各項考核成績，再由教務處列印期中成績總表並分送導師及系主任瞭解與輔導必要時由導師另行通知家長，俾利落實預警機制。導師並需於當學期結束前，將輔導成效報告表填寫完畢，經系主任核章後送至教務處備查。
4.期末預警：教務處寄發學期成績通知給家長。學期成績二分之一學分數不及格者，特以掛號通知家長輔導。

（二）注意事項
1.各院系所對於學業成就偏低學生，應自訂輔導措施，並追蹤學生學習改進結
果。
2.學生在校期間，已有一學期學業成績不及格學分數達該學期修習學分總數二
分之一者，列為所屬院系學習輔導當然對象，並應通知學生家長或監護人共
同輔導。
四、作業流程圖
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五、附件

輔導成效報告表
六、參考資料

  （一）學則

  （二）學生學習成效預警實施要點
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寄發缺曠課名單給家長





印發上學期班級成績總表及一次1/2不及格名單/開放導師上網查詢





教師上網登錄學生期中各項考核成績
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針對成績不佳同學進行輔導並撰寫輔導成效報告書
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寄發學期成績給家長並開放學生網路查詢；已有一次1/2記錄者專函通知家長
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