附件八-1

自學須知

(一)語言教室使用注意事項
1.使用語言教室自學者，須押放學生證→填寫登記表→並拿取號碼牌及置物櫃鑰匙→依編號入座。(若電腦有任何問題，請通知櫃檯人員，勿自行更換電腦，違者，此次自學時數不計算。)

2. 語言教室內請勿喧嘩，室內嚴禁抽煙，飲料、食物、書包亦不得攜入。隨身書包請放置外面置物櫃中，勿放入貴重物品，本中心不負保管之責。

3.雜誌借閱使用者請先至櫃檯登記。

4.假自學之名在語言教室上網、睡覺、聊天(BBS、MSN等)或擅自離開位置超過5分鐘，當次自學不列入計算。

(二)自學區使用注意事項
◎口語練習室 （A32-019）
◎簡報練習室（A32-019）
◎英語聊天室（A32-019）
◎外語文化情境空間（A32-020）
◎外語歌謠練習室（A32-020）
1.使用各類教室自學者，請押放學生證→填寫登記表→並拿取號碼牌及置物櫃鑰匙→依編號入座。(使用若有任何問題，請通知櫃檯人員，勿自行更換教室，違者，此次自學時數不予計算。)

2. 自學教室內請勿喧嘩，室內嚴禁抽煙，飲料、食物、書包亦不得攜入。隨身書包請放置外面置物櫃中，勿放入貴重物品，本中心不負保管之責。

3.外語歌謠練習室、簡報練習室、口語練習室需於前三天辦理登記
4.自學中心上限人數為15人，若達上限人數，則不再開放進入。
5.雜誌借閱使用者請先至櫃檯登記。

6.在自學教室擅離位置超過5分鐘或做其他情事者(寫作業.睡覺)，當次自學不列入計算。

7. 如有偷竊情事，移送有關單位議處。
※一天自學以2小時為限，超過2小時者不再給予核章。

※時數計算以整小時為單位，不核發半小時的章。
※經櫃檯人員發現未滿整小時則不核章，不得再進入補足剩餘時間。

※機器用畢請關掉電源，使用時如發現機器有任何故障，請立即通知服務同學。

※凡使用本中心語言資料，如有污損、批註、撕毀、損壞語言資料及設備等，均按時價兩倍賠償，並報請議處。
