
國立嘉義大學學生休退學作業流程圖 

 

班級導師（認輔

導師）及系所主

管持續關心學

生，晤談輔導紀

錄表由各學系

留存保管。 

學生有休退學意願 

第一階段： 
1.由班級導師（認輔導師）及系所主管與

擬休退學學生進行晤談，並依學生休退

學原因進行協助與輔導，並得視學生狀

況，請相關單位提供諮詢服務與資源。 
2.班級導師（認輔導師）進行晤談輔導

時，須填寫「學生休退學晤談輔導紀錄

表」，再經系所主管晤談核閱。 

學生是否休退學 

第二階段： 
申請休退學學生填寫「本校休退學申請表 
及檢具「學生休退學晤談輔導紀錄表」並 
完成申請程序。 

各行政相關單位於休退學申請表核章 

1.教務單位登錄學籍資料及核發證明

文件。 
2.各學系定期追蹤已休學學生及協助

其復學事宜。 

否 

是 


