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教育實習手冊導讀 
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手冊內容： 

壹、師資培育制度變革說明 

貳、教育實習相關法規 

参、申請教育實習相關表格 

肆、評量準則及各類評量表 

伍、實習學生相關權益 

陸、教育部及其他相關單位重要公函 

柒、常見問題 



選擇舊制（先實後考)6年過渡期應注意事項 

◎最遲須於112年6月通過教師資格考試。 

◎至113.1.31過渡期滿如未能順利通過資格考取得教師證 

 者，原已完成的教育實習失效。 

◎自113.2.1起一律適用新制(先考後實)，於日後通過資格 

 考試時，仍需重新參加教育實習成績及格才能取得教師證。 

★師資培育制度變革相關資訊可參閱： 

 本中心首頁／新制師資培育制度變革宣導 
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壹、師資培育制度變革說明(p1) 



• 師資培育法(106.6.14修訂) 

– 通過資格考試後，偏鄉代理教師抵免實習： § 22 

– 幼兒園教師教學演示抵免實習： § 24 

• 師資培育之大學及教育實習機構辦理教育實習辦法(107.7.24新訂) 

– 請假規定：§16、 § 17 

– 補救教學： §23 

• 國立嘉義大學師資培育教育實習實施辦法(107.8.14修訂) 

– 實習指導教師指導每位實習學生不少於2次： §12  

自108學年度起，除了自己的教學演示(第1次的指導)之外，每位實習學生須參
加同組同學之教學演示進行同儕觀課(至少1次)，指導教師將於教學演示結束後
的座談進行集中訪視(第2次的指導) 。 

– 實習計畫應包含之內容： §22 

– 請假規定：§26、 § 27 

– 退費：§28 

– 請假超過40日，應停止教育實習且不得申請退費：§28 
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貳、教育實習相關法規(p5-37) 



• 國立嘉義大學教育實習輔導費繳費及退費作業要點 

– § 4：10日內提出申請 

 

 

 

 

 

 

– 有以下情形者，不得申請退費： 

1. 逾期未向教育實習機構報到且未能提出正當理由者。  

2. 未按規定從事教育實習、有損教育實習機構校譽或其他不適任情事等。  

3. 非因「重大疾病或事故」，無故或以其他私人原因自行停止教育實習，由實
習機構通知本校中止該實習學生之教育實習者。 
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貳、教育實習相關法規(p38) 

實習開始前中止實習者  

實習開始後2個月內  

逾2個月，未逾4個月  

逾4個月 

退全額  

退3分之2  

退3分之1  

不予退費 



• 教育部教育實習績優獎及獎勵要點(107.10.9修訂) 

– 每年3月公告於師培中心網站、校內徵件4月截止，可提早準備資料 

– 參選資格：§ 4、§ 5 

– 備審資料： §6 

– 參賽類別 

1.實習指導教師 

2.實習輔導教師 

3.實習學生 

4.實習合作團體獎：不限定組成的人數和形式（可以老師+學生、學生+

學生，獎金更優渥） 
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貳、教育實習相關法規(p39) 



• 高級中等以下學校及幼兒園教師證書申請補發換發作業要點

(107.10.16修訂) 

– 第1張教師證將於最後一次返校座談會(暫定109.1.10)說明申請流程。 

– 要申請第2張教師證者，請詳讀此法規，或至師培網站>教育實習>教
師證加科查詢。 

– 流程、檢附文件： §4 

• 國立嘉義大學辦理另一類科教師資格審查作業要點(107.10.16修訂) 

– 流程說明、表單下載 

請參考師培網站 
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貳、教育實習相關法規(p44-57) 
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參、申請教育實習相關表格(p58) 
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參、申請教育實習相關表格(p58) 

P65 

P66 
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參、申請教育實習相關表格(p58) 
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肆、評量準則及各類評量表(p67) 

實習任務上傳後
彙集成線上實習
檔案 

左圖為實習平台上的成績總覽及燈號
示意圖。實習結束後，將由師培中心召
開會議審核學生成績。 
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肆、評量準則及各類評量表(p67) 

P68-P75 

P80.P87.P94. P101 

「 」
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伍、實習學生相關權益(p104) 
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伍、實習學生相關權益(p104) 



• 全時半年實習：不可短期部分時間代課(P106、107、違規判例P108) 

實習生於教育實習期間違規兼代課經查證屬實而撤銷實習資格者，至少

須1年（2個學期）以上始得再提出申請教育實習；若已完成實習並取得

修畢師資職前教育證明者，予以註銷其證明，並自撤銷日起1年以上始得

再提出申請教育實習。 

• 參與教育實習課程之實習生比照在學學生身分(P110) 

• 可申請就學補助(P111) 

• 不得列報扶養親屬免稅額(P112) 

• 不得同時擔任專職工作或進修學位、或於夜間修習學分(P113、114) 
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陸、重要公函(p106-134) 



• 補救教學課程教學人員，應先修畢18小時研習課程、每週授課6節課為限

，並僅限簽約之實習機構(P115、119) 

• 實習機構下班後，欲擔任國小課後照顧班之課業輔導教師，於教育實習

機構之課後進行教學活動，需先經過師培大學同意(P117、手冊P64) 

申請表(P64)請於進行教學活動前辦妥，附上實習學校課表，送交本校師

資培育中心審核同意後才能進行。實習生如擬於課後參與實習學校補救

教學課程，請另附上18小時補救教學研習證明書。 

• 勿單獨照顧特殊學生，各項教育實習活動應有正式教師在場指導，勿單

獨擔任交通導護、勿單獨帶學生參加校外活動或單獨照顧身心障礙學生

等等(P122) 
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陸、重要公函(p106-134) 



• 評量教育實習成績應遵守行政程序法相關規定自行迴避(P125) 

 本人或其配偶、前配偶、四親等內之血親或三親等內之姻親或曾有此關係者

為事件之當事人時。 

 本人或其配偶、前配偶，就該事件與當事人有共同權利人或共同義務人之關

係者。 

 現為或曾為該事件當事人之代理人、輔佐人者。 

 於該事件曾為證人、鑑定人者。 

違者，於實習期間撤銷實習資格；成績己評定者，撤銷其評定；己發給教師

證書者，撤銷其證書；涉及刑事責任者，移送司法機關依法辦理。 

• 現職公務員不得以留職停薪或請事假方式參加教育實習（P127-130) 
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陸、重要公函(p106-134) 



實習資格審核 
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• 審核表填寫說明 

• 教育實習輔導費繳費說明 
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手冊p.59 

師資培育學系師資生 

審核表流程： 

1.填寫基本資料 

2.系所審查教育學分 

（小教學程無專門課程） 

3.民雄教務組審查畢業資格 

4.送回師培中心---108.7.10前 

  
應屆畢業參加教育實習者免附
以下文件： 

(2)學分證明書（影本） 
(3)畢業證書（影本） 
(4)修畢師資職前教育證明書(正本) 

上列應繳附件，由民雄教務組 
送至本中心。 



手冊p.59 

師資培育學系師資生 

審核表流程： 

1.填寫基本資料 

2.民雄教務組審查畢業資格 

3.師培中心課程組審核教育學分 
  (中教加審專門課程) 

4.送回實習組--- 108.7.10前 

  
應屆修畢學程參加教育實習者
免附以下文件： 

(2)學分證明書（影本） 
(4)修畢師資職前教育證明書(正本) 

上列應繳附件，由師培中心課
程組送至實習組。 
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手冊p.59 

幼教專班學生 

審核表流程： 

1.填寫基本資料 

2.產學營運及推廣處審查學分 

3.送回實習組--- 108.7.10前 

  
取得師資生(開始修習教程)時
間若為107年2月之後: 
須先通過考試才可實習。 
 
應屆修畢學程參加教育實習者
免附以下文件： 

(2)學分證明書（影本） 
(4)修畢師資職前教育證明書(影本) 

上列應繳附件，由產推處送至
實習組。 
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• 凡申請實習者，均需繳納4學分之教育實習輔導費
(1,310元*4學分=5,240元) 

• 費用用途：支付實習指導教師鐘點費及差旅費。 

• 繳費期限：務必於108.7.10前完成繳費。 

• 繳費方式：繳費通知單請至本校首頁／E化校園／
學雜費繳費單暨繳費證明單系統列印。 

• 若無法列印繳費單或是有任何問題，請速洽實習組
，避免影響繳費期限。 
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• 本校應屆畢業生或休學生，凡申請實習者，可繳納
200元參加半年之學生平安保險（繳費方式及期限
同前頁之說明）。 

• 幼教專班、請半年休事假之在職人員不符本校學生
平安團體保險被保險人資格，請自行於教育實習期
間(108.8.1.-109.1.31)投保平安保險，投保保單
請影送本中心備查。 

• 如未參加平安保險者，請自行敘明理由並簽名切結
送交本中心備查。 

• 學生平安保險相關保障內容，請洽環安中心衛保組 
蔡佳玲小姐（電話05-2717069） 
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•繳教育實習輔導費5,240元、平安保險200元 

•繳交實習審核表 

•7.10起開始領取實習證明書延緩徵召 

•小組長繳交「分組座談會預定日程表」 

108.7.10前 

•上傳教育實習計畫書 

108.8.1開始實習 

•繳交到職報到表、全時切結書、實習輔導老師聘書申請書 

108.8.23返校座談會(1) 

•領取輔導老師聘書 

•小組長繳交各組「教學演示時間表」、「集中訪視時間表」 

108.9.20返校座談會(2) 

•實習輔導教師輔導費、教學演示第三方出席費經費核銷說明 

108.11.22返校座談會(3) 

•經費核銷確認完成(逾期會計關帳，恕不受理) 

•實習平台成績確認 

•教師證申請流程說明 

109.1.10返校座談會(4) 

 

109.1.31實習結束 

教
育
實
習
重
要
時
程 



常見問題 
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˙實習期間 
(一)時間:108.8.1-109.1.31 
(二)全時參加教育實習 
 

˙兵役 
(一)實習期間得比照參加政府機關主辦之訓練，申請 
  延期徵集入營。 
(二)實習生中止實習時，應於中止實習次日起3日 
    內儘速主動通知戶籍地鄉(鎮、市、區)公所役 
    政單位。 
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實習期限與兵役 



  每年2月1日/8月1日起開放申請，流程如下： 
 1.至「全國教師在職進修網」註冊申請個人帳號及設定密碼。 
 2.至「全國教育實習資訊平臺」點選「帳號漫遊」輸入在「全 
  國教師在職進修網」註冊申請的帳號/密碼即可登入。 
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全國教育實習資訊平台(P136-138) 

ttps://eii.ncue.edu.tw



資格：符合戶籍所在地直轄市、縣(市)主管機關審核 

   認定之低收入戶及中低收入戶之規定。 

補助：每月補助1萬元，至多支領6個月。 

檢具：1.身分證正反面影本   

                  2.最近3個月全戶籍謄本(正本) 

      3.低收入戶或中低收入戶證明 

      4.郵局存摺封面影本 

      5.清寒實習學生助學金申請表(另公告於網站) 

受理申請時間：至108.6.28(五)截止 

實習當月份請假超過10日者，該月份不予補助 
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清寒實習學生助學金 



教育實習為臨床教學概念，教育實習期間之身

分為實習學生，尚不得獨立執行教師業務。 

實習學生修習教育實習時，應有實習輔導教師

或專任教師在場指導。 
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簡  報  完  畢 
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祝福大家實習期間順利圓滿 

如願取得合格教師證 

 

國立嘉義大學  師資培育中心 

歡迎加入108-1實習LINE群組 


