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系統登入
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帳號申請[1]
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帳號申請[2]
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詳閱上述個資聲明
事項後，點擊【同
意】，進入下一步
申請程序。



帳號申請[3]

6

檢索方式:關鍵字檢索

具RG3以上等級，或
達管制總量之生物毒
素等高危險管制性品
項(SA)單位，請勾選。

同一設置單位&同一
單位角色，可就多個
實驗室進行申請。



帳號申請[3]
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申請單列印



帳號申請[5]
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帳號角色
適用對象

層級 單位角色

設
置
單
位

管理人
設置單位生物安全業務主管或窗口，可由設置單位生物安全會執行秘
書、幹事或生物安全官以上人員申請，惟僅限1~2人申請。

承辦人
設置單位之實驗室生物安全業務主要承辦人員，例如生物安全會執行
秘書或幹事等。

閱覽者
設置單位內其他需掌握單位內實驗室生物安全管理業務資料人員，例
如生安會委員等。

實
驗
室

管理人
本系統實驗室層級之管理人員，例如實驗室PI或由實驗室PI授權申請
之人員。

使用者 實驗室成員或被授權負責登錄本實驗室資料之人員。



申請進度查詢

10

如被補正退回，
可於修正後再次
遞交申請。

帳號 /姓名 /密碼
均填寫正確才可
查詢到資料。



帳號審核[1]
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以【實驗室】為例:

管理人由所屬設置單位
人員審核/決行。
------------------------------

單位內部帳號，交由各
單位自行審核/決行。



帳號審核[2]
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【審核階段-待審核】:

具審核權限之承辦人審核。
【審核階段-待決行】:

已決行權限之管理人決行。
Ps:主管可跳過審核直接決行。



帳號審核[3]
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帳號審核結果若
為【不同意】/

【補正退回】，
需填寫*原因。



角色切換[1]
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登入系統後，可點擊自
己的使用者名稱後，透
過角色選擇切換。



角色切換[2]
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考量同一個人，具有多
個職務角色，故初始登
入介面，可先就欲登入
角色進行選擇。



忘記密碼
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點擊【忘記密碼】後，
請確實輸入帳號/姓名/

信箱，以俾利後續系統
變更新密碼的寄送。



帳號鎖定
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登入角色若達180天未登
入本系統，該角色將被
【鎖定】。請於角色選
擇介面【申請解鎖】。

須具有【決行權限】的
人員才可進行解鎖。

※帳號審核作業



基本資料維護
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基本資料
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權限申請[1]
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登入角色:承辦人

權限申請：
1.是否可檢視【管制性病原權限】申請。
2.申請代理主管行使【決行】權限申請。



權限申請[2]
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登入角色:實驗室管理人/使用人

多個實驗室登入權限申請：
①同一個設置單位下。
②相同的單位角色。



權限申請[3]
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點擊【明細】，可檢視現
行該帳號權限，作為該次
欲申請權限之比較。



角色新增
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不同單位角色新增申請：
①不同的單位層級。

實驗室角色新增申請：
①同一個設置單位下。
②不同的實驗室角色。



密碼修改
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使用【忘記密碼】功能後，
系統會變更原有密碼，請以
系統寄送的密碼進行登錄，
再進行密碼變更作業。



目錄

帳號權限管理

帳號查詢

公告訊息

公佈欄

訊息發送作業
 訊息群組新增

 訊息群組查詢

 訊息發信新增

 訊息發信查詢

主管機關聯繫窗口

25

單位資料維護

單位資料查詢
 基本資料

 附屬單位資料

 生物安全管理組織資料

 實驗室/保存場所基本資料

實驗室查詢
 基本資料

 主管及緊急聯絡人資料

 設備資料

 工作人員資料

 保存病原體及生物毒素清單



帳號權限管理
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帳號查詢[1]
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各單位主管/承辦可檢視單位
帳號；僅設置單位可跨層級管
理實驗室管理人帳號。



帳號查詢[2]
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帳號權限管理：
限定【決行】權限者，才能就轄
下帳號角色的審核權限/管制性
病原檢視權限/帳號狀態進行維
護，但範圍不包含基本資料。



公告訊息
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公佈欄
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點擊標題列的

符號，即可排序。



訊息發送作業_訊息發送新增
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主管機關聯繫窗口[2]
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單位資料維護
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單位資料查詢_基本資料[1]
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可維護自己單位資料，
限檢視轄區內，轄下單
位層級資料。



單位資料查詢_基本資料[2]
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單位資料查詢_附屬單位資料
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所屬附屬單位說明:

Ex:台北馬偕及淡水馬
偕共為同一個生物安全
委員會組織，若台北馬
偕為設置單位，淡水馬
偕即為附屬單位。



單位資料查詢_生物安全管理組織資料[1]

生物安全管理組織資料

41

請依設置單位總人數選擇
適切的組織類型：
>5人:生物安全會
1-4人:生物安全專責人員



單位資料查詢_生物安全管理組織資料[2]

生物安全管理聯絡窗口
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考量生物安全管理組織人員
與生物安全管理組織窗口非
同一人，或者多個窗口之情
形；另提供新增多筆聯絡窗
口功能介面。



單位資料查詢_實驗室/保存場所基本資料[1]

查詢介面

43

實驗室若還存有品項/庫
存，將不允進行關閉。
已關閉實驗室，將不再
顯示。



「自用」實驗室/保存場所新增(1)
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單位資料查詢_實驗室/保存場所基本資料[2]

實驗室/保存場所性質:

1.自用
2.租借、合作/寄存

(需先有提供方，申請方才可申請)

營運狀態:

若為暫停，則須填寫
暫停的起始日期。



「自用」實驗室/保存場所新增(2)
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單位資料查詢_實驗室/保存場所基本資料[3]

生物安全等級:

BSL-3 、 BSL-4 、
ABSL-4、BSL-2+，
左述欄位需必填。



「自用」實驗室/保存場所新增(3)
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單位資料查詢_實驗室/保存場所基本資料[4]



「租借(提供方)；合作/寄存(提供方)」的單位新增
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單位資料查詢_實驗室/保存場所基本資料[5]

欲提供實驗室/保存場所予
其他設置單位進行租接，
或合作/寄存，須先進行提
供單位的新增。



「租借(申請方)；合作/寄存(申請方)」的單位新增
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單位資料查詢_實驗室/保存場所基本資料[5]

租借或合作之對象:

限填願意提供租借、
合作/租借的實驗室。

是否同意租借提
供方檢視:

提供方是否可檢
視已租借實驗室
的相關資訊。



實驗室查詢
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實驗室查詢_基本資料
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生物安全等級:
BSL-3、 BSL-4、
ABSL-4 、 BSL-

2+，年度檢測
維護日期及年
度檢測結果為
必填。

實驗室 /保存場所名稱、是
否同意提供方檢視的權限、
詳細地址 /地點，限設置單
位才可維護。



實驗室查詢_主管及緊急聯絡人資料
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實驗室查詢_設備資料
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生物安全櫃等級
是當設備類型為
生物安全櫃時，
才須填寫。



實驗室查詢_工作人員資料
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○共同主管適用
於共同實驗室。



實驗室查詢_保存病原體及生物毒素清單
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持有病原體類型若為
生物毒素，其單位限
只能輸入mg。

品項新增:限RG2

數量維護:限RG2/RG3

定期盤點回報功能鍵
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持有管制性病原申請作業
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持有申請_基本資料

57

關於SA持有許可申請
須由實驗室隸屬「設
置單位」提出申請。



持有申請_實驗室/保存場所
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因應SA存放實驗室/保
存場所的不同，可進
行新增多筆。



持有申請_管制性病原之品項
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限RG3以上等級，
或達管制總量之生
物毒素等高危險管
制性品項(SA)項目。
可新增多筆SA品項。



持有申請_人員名單[1]
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依存放SA的實驗室/保
存場所去個別新增人
員名單。



持有申請_人員名單[2]
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每位人員可
維護多筆的
訓練資料。



持有申請_檔案上傳
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撤銷申請[1]
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關於撤銷須
填寫該次申
請原因。



撤銷申請[2]
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關於撤銷:

1.撤銷泛指未來將不在持
有SA相關品項。
2.請確認填寫每一個品項
的銷毀人與見證人。



申請進度查詢[1]
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未送審/補正退回的
案件，均可再進行
編輯後送出。



申請進度查詢[2]
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可透過【審核歷程】
檢視審核結果。

審核【通過】的案件
才可進行”持有許可
申請表“列印。



申請審核作業[1]
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申請審核作業[2]
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持有單位現況
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即查詢現行單位持
有SA的基礎資料。



定期申報[1]
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定期申報[2]
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定期申報的意思是指
可新增「申請持有通
過的SA品項」。



異動許可申請[1]
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可就原「持有申請」通
過資料進行異動，異動
須填寫【修改原因】，
並重新送審。

勾選欲異動
的頁籤。



異動許可申請[2]
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異動許可未通過審
核前，不會去更新
最初「持有申請」
的資料。



異動許可申請[3]
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異動許可申請[4]
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「異動許可申請」
通過後，持有單位
現況會更新，以該
例子，即可在定期
申報新增到新的SA

品項。



移轉核備作業[1]
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傳遞同意文件證
明者，該申請案
件將跳過申請單
位，直接送審疾
管署審核。

上傳同意文件者，須填
寫該文件審核日期。



移轉核備作業[2]
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移轉核備作業[3]
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傳遞同意文件證
明者，該申請案
件將跳過受理單
位，直接送審疾
管署審核。

上傳同意文件者，須填
寫該文件審核日期。



移轉核備作業[4]
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限填提供單位
實驗室持有的
SA品項，選擇
後即帶出品項
相關資訊。



移轉核備作業[4]

80

未送審/補正退回的
案件，均可再進行
編輯後送出。

已送審的案件，可
進行檢視/列印。



申請審核作業[1]
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備註：申請過程，如有上傳同意文件者，可省略申請或受理單位審核程序。



申請審核作業[2]
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移轉維護作業[1]
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提供方



移轉維護作業[2]
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提供方

每筆申請案件可進行多
次的處分維護，直至申
請者逕行結案。



移轉維護作業[3]
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提供方

每筆維護案件可進行多
筆的SA品項，直至申請
者逕行結案。

限填該案件申請的品項
且除了數量可維護外，
其他資訊均鎖定。



移轉維護作業[4]
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提供方



移轉維護作業[5]
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接受方



移轉維護作業[5]
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接受方

距運送日期3日
以上才可點擊
「未收件」。



移轉維護作業[6]
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接受方

移轉維護後品
項才會寫入持
有現況。

收到該品項，再至
【定期申報】進行
品項新增，並於
【保存病原體及生
物毒素清單】進行
數量維護。



第三級以上危險群微生物

線上核備作業

90



申請_品項新增/刪除[1]
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案件有效期間若
達1年以上，須
上傳證明文件。

傳遞同意文件證
明者，該申請案
件將跳過申請單
位，直接送審疾
管署審核。

上傳同意文件者，須填
寫該文件審核日期。



申請_品項新增/刪除[2]
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持有病原體類型若為
生物毒素，其單位限
只能輸入mg。

可新增多筆；可
選品項限RG3以
上或生物毒素。



申請_品項新增/刪除[3]
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自
動
帶
出



申請_品項移轉[1]
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申請_品項移轉[2]
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自
動
帶
出

異動類型因為
是接收方，則
為接收單位。



申請_品項移轉[3]
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自
動
帶
出

傳遞同意文件證
明者，該申請案
件將跳過受理單
位，直接送審疾
管署審核。上傳同意文件者，須填

寫該文件審核日期。



申請_品項移轉[4]
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限填提供單位實驗
室持有的品項，選
擇後即帶出品項相
關資訊；移轉(未入
庫)不再此限。



案件進度_申請進度[1]
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關於各項未送審/補
正退回的案件，均
可再進行編輯。



案件進度_申請進度[2]
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案件進度_審核[1]
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0

備註：申請過程，如有上傳同意文件者，可省略申請或受理單位審核程序。



案件進度_審核[2]
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案件進度_審核[3]

102

單位角色:實驗室/設置單位/疾病管制署

審核人員對該案件的補
充，其說明內容會顯示
於申請者檢視申請案或
列印時的紙本上。



案件進度_審核[4]
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處分維護[1]

104



處分維護[2]
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每筆申請案件可進行多
次的處分維護，直至申
請者逕行結案。

限選擇該案件申請
的品項，及數量、
維護日期，其他欄
位均鎖定。



處分維護[4]
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每一次維護的品項，系統
將依照申請案件類型為品
項新增 /刪除，進行實驗
室持有品項調整 (品項新
增，或品項刪除<即庫存
歸0並刪除品項>。



處分維護[5]
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自第三級以上危
險群微生物線上
核備作業新增的
品項，限維護保
管人&持有總量/

體積。



RG2以上病原體及生物毒素

輸出入案件維護

10
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案件維護[1]

109



案件維護[2]

110

可多個品項維
護，並限制該
案件之項目。
維護內容限材
料品項、輸出/

輸入、日期、
保存實驗室等
項目。

【結案】須完成所有品
項簽收；【本案為輸出
/輸入，逕予結案】則
不再此限。
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實驗室/保存地點內:

需補述涉及實驗室。 實驗室/保存地點外:

需補述存放的實驗
室/保存場所。
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備註:

1.保存RG2以上病原體/生物毒素：維護確認時間前，有進行庫存盤點，
點擊【確認回報】的紀錄。

2.未保存RG2以上病原體/生物毒素：即未持有庫存的實驗室查詢。
3.無實驗室/保存場所之設置單位：即未具實驗室/保存場所的設置單位。
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