
主計室第一組 簡簽

承辦人：陳玉芬
電話：05-2717211
電子信箱：sevence@mail.ncyu.edu.tw

擬辦：
一、本案係教育部函轉行政院主計總處函以，為考量機關同仁

使用信用卡刷卡交易，有助於行政院推動行動支付等政
策，在不違反法務部廉政署 102 年 7 月 4 日廉預字第
10205014900號函前提下，將個人信用卡支付款項處理原
則修正如下：

(一)機關經費支出倘因公務需要，得由員工以個人信用卡先
行墊付後，再行請款，但下列情形不得以個人信用卡支
付。

１、由採購單位或專任採購業務人員辦理之採購，應由機
關直接支付予廠商或以政府採購卡支付。

２、非專任採購業務人員經常辦理採購業務者，其付款方
式應依前點規定辦理。

(二)機關於償付員工先行墊付之款項時，按員工所提出之支
出憑證所載金額支付，無須核算扣減個人信用卡優惠價
值。

(三)機關基於管理需要，得另行訂定更嚴謹之作業規範。
二、本校目前1萬元以下案件，如因業務需要，各計畫主持人

或承辦業務之編制內教職員得先行墊付。
三、陳閱後副知本校各單位並公告於本室網頁，文存查。

會辦單位：
決行層級：第一層決行

──批核軌跡及意見──
1.主計室 第一組 專員 陳玉芬 108/04/18 11:29:20(承辦) :
-----------------------------------------------------------------

2.主計室 代理主任 張幸蕙 108/04/18 12:40:44(核示) :
-----------------------------------------------------------------

3.秘書室 專門委員 范惠珍 108/04/18 14:03:40(核示) :
-----------------------------------------------------------------

4.秘書室 主任秘書 吳思敬 108/04/18 15:49:44(核示) :
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-----------------------------------------------------------------

5.校長室 校長 艾群 108/04/18 17:04:39(決行) :

如擬
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教育部 函
地址：10051臺北市中山南路5號

聯絡人：蔡圭翎

電話：(02)77365955

Email：guei@mail.moe.gov.tw

受文者：國立嘉義大學

發文日期：中華民國108年4月17日

發文字號：臺教會(四)字第1080053316號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：行政院主計總處原函影本 (1080053316_Attach1.pdf)

主旨：函轉行政院主計總處函以，有關個人信用卡支付款項處理

原則修正如說明二，請查照。

說明：

一、依據行政院主計總處108年4月10日主會財字第1081500094B

號函(附原函影本)辦理。

二、考量機關同仁使用信用卡刷卡交易，有助於行政院推動行

動支付等政策，在不違反法務部廉政署102年7月4日廉預字

第10205014900號函前提下，將個人信用卡支付款項處理原

則修正如下：

(一)機關經費支出倘因公務需要，得由員工以個人信用卡先

行墊付後，再行請款，但下列情形不得以個人信用卡支

付。

１、由採購單位或專任採購業務人員辦理之採購，應由機

關直接支付予廠商或以政府採購卡支付。

２、非專任採購業務人員經常辦理採購業務者，其付款方

式應依前點規定辦理。

(二)機關於償付員工先行墊付之款項時，按員工所提出之支

保存年限:
檔　　號:

9
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出憑證所載金額支付，無須核算扣減個人信用卡優惠價

值。

(三)機關基於管理需要，得另行訂定更嚴謹之作業規範。

正本：部屬機關(構)、各國立大學校院校務基金學校(含附小)、各國立大學附設醫院及農林

場、各國立高中職校務基金、運動發展基金、大專校院轉型及退場基金、學產基金、

本部各單位

副本：

71



1080053316 收文日期:108/04/10
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行政院主計總處 函
地址：10065臺北市中正區廣州街2號

傳　　真：(02)23803933

聯 絡 人：呂政哲　(02)23803975

電子郵件：cchelu@dgbas.gov.tw

受文者：教育部

發文日期：中華民國108年4月10日

發文字號：主會財字第1081500094B號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：

主旨：修正個人信用卡支付款項處理原則，請查照並轉知所

屬。

說明：

一、依據108年3月28日研商機關以普通收據辦理小額採購案件

核銷時審核作業事宜及修正個人信用卡支付款項處理原則

會議決議辦理。

二、近年推動行動支付、電子發票及電子化報支為行政院重要

政策，考量機關同仁使用信用卡刷卡交易有助於上開政策

之推動，爰基於以興利取代防弊立場，在不違反法務部廉

政署102年7月4日廉預字第10205014900號函前提下，將個

人信用卡支付款項處理原則修正如下：

(一)機關經費支出應依公款支付規定及程序辦理，倘因公務

需要，得由員工以個人信用卡先行墊付後，再行請款，

但下列情形不得以個人信用卡支付：

１、由採購單位或專任採購業務人員辦理之採購，應由機

關直接支付予廠商或以政府採購卡支付。

２、非專任採購業務人員經常辦理採購業務者，其付款方

保存年限:
檔　　號:

1
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式應依前點規定辦理。

(二)機關於償付員工先行墊付之款項時，按員工所提出之支

出憑證所載金額支付，無須核算扣減個人信用卡優惠價

值。

(三)機關基於管理需要，得另行訂定更嚴謹之作業規範。

正本：總統府秘書長、立法院秘書長、司法院秘書長、考試院秘書長、監察院秘書長、行政

院秘書長、行政院各部會行總處署、各直轄市政府、各縣市政府

副本：審計部、行政院主計總處公務預算處、行政院主計總處基金預算處、行政院主計總處

秘書室、行政院主計總處政風室、行政院主計總處主計室

43
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