第49屆全國中小學科學展覽校內工作協調會議會議紀錄
時間：98年2月27日（星期五）下午3時30分
地點：本校蘭潭校區行政中心2樓第三會議室
主席：侯研發長嘉政
出席人員：吳簡任秘書子雲、朱組長健松、張組長瑞發、羅組長允成、郭隊長明勳、鍾組長宇政（陳組長智明代）、林專員義森、楊組長曼萍、圖書館陳阿令小姐、圖書館吳永勤先生、課外活動組鄭思琪小姐、衛生保健組吳秀雲小姐（陳組長俊憲代）
列席人員：食品科學系林徽娟小姐、園藝技藝中心林美娟小姐、張組長育津、翁組長頂升
記錄：楊宗鑫
壹、主席致詞
    奉  鈞長指示，本屆全國中小學科學展覽會於本校舉行實屬難得，在不影響校務推展之下，本校將全力支持與配合，並藉此機會展現本校特色及發展，因此，希冀各單位提供卓見，共商相關協辦事宜，俾利活動推展順利與圓滿。
貳、業務報告（研究發展處）
  一、日前主辦單位嘉義市政府教育處（以下略稱主辦單位）來電告知，訂於3月10日將由李副市長錫津主持召開全國性相關會議，本校由侯研發長嘉政代表出席與會。

  二、檢附嘉義市政府98年2月24日府教學字第0980046622號來函，2月20日主辦單位各工作小組與本校協商之當日會議紀錄（如附件1）。
  三、相關協辦事宜，惠請各單位提供卓見，由本處彙整後統一與主辦單位聯繫與協商。
  四、主辦單位提供各工作小組之工作內容與聯絡方式詳如附件2。
  五、為利本次活動順利進行與籌備，提供本校各協辦單位通訊錄予主辦單位（如附件3）。

叁、討論事項
※提案一

提案單位：研究發展處
案由：本校協辦「第49屆全國中小學科學展覽會」支援人力必要時段之加班費，提請　討論。
說明：
  一、依來函內容（頁7），本次活動之經費概算編列有相關人事費用。
  二、惠請各單位預先規劃、預估所需支援人力，以及校內同仁加班費、工讀學生（含禮賓大使）之工讀費。
決議：

  一、本次活動預定之工作時程如下表。
	
	日期
	時間
	工作內容
	備註

	
	98.3.4（三）
	17：00前
	各統籌學校回報嘉大協力需求表單、數量
	嘉義市政府教育處學管科統一彙整

	
	98.3.5（四）
	17：00前
	主辦單位提供協力需求表單、數量予嘉大
	研發處協商

	
	98.3.6（五）
	12：00前
	提供本校協力需求予各單位
	研發處彙整

	
	98.3.9（一）
	12：00前
	各單位回擲確認後之協力需求
	研發處彙整

	
	98.3.10（二）
	9：00
	第1次全國性相關會議
	研發長代表出席


  二、建請主辦單位提供本次活動之相關詳細資料予本校，如活動之重點日期與時段為何等細節，俾利進行工作籌備及下次校內工作協調會議討論。
  三、建請主辦單位提供人事費用支領標準，如本校同仁加班費、工讀生工讀費，以及專業電力人員之工作費等，以利儘早安排暑假期間之所需人力。
  四、承三，各式工作費請領方式及細節，俟主辦單位提供之後，由研發處轉達周知各單位。
  五、基於用電之公共安全，建請主辦單位主動與本校營繕組討論相關籌備細節，如7月29至30日晚間假嘉禾館進行之「科展之夜及晚宴」，應編有專業電力人員之待命機制與工作費，務求活動順利與安全。
  六、以下事項建請主辦單位自行僱請廠商進行籌備，並由本校提供必要之協助及支援，俾利籌備工作更符合活動需求與機動性：

    （一）各活動場館所需之電力配置，需現勘並由本校營繕組協辦。
    （二）活動所需之網路建置，需現勘並由本校電算中心協辦。
    （三）嘉禾館場地佈置及細節，需現勘並由體育室協辦。
    （四）瑞穗館場地佈置及細節，需現勘並由瑞穗館呂月發先生協辦。
※提案二
提案單位：研究發展處
案由：本校協辦「第49屆全國中小學科學展覽會」場館所需租借等費用，提請　討論。
說明：

  一、依各項不同屬性之活動需求，需使用到圖書資訊館、綜合教學大樓、瑞穗館、嘉禾館、學生餐廳等場館。

  二、惠請事務組提供卓見。

決議：

  一、場館所需之租借費用以折扣方式酌收，建請主辦單位與本校事務組鍾明仁先生進行雙向聯繫與協商。
  二、以下事項建請主辦單位進一步與本校圖書館吳永勤先生雙向聯繫與協商，共同洽談主場地設於圖書資訊館之籌備細節：
    （一）基於安全性考量，活動相關人員進出主場地之尖離峰時段，應妥善規劃動線與控管人潮流量。
    （二）是否設有相關活動（競賽）之等候（緩衝）區？確切設置點為何？
    （三）各項硬體設備需求（如桌椅、影印機等）應儘早評估與籌備。

    （四）圖書館自修室現有之閱覽桌椅（特製組裝），搬遷所需之人力、物力及過程，皆應協同館方現勘並妥善規劃與場地復原。
  三、建請主辦單位自行委派保全進行活動期間（尤是夜間）各項財物、設備與現場之維安工作，本校駐警隊僅執行一般例行性校園安全巡視。
※提案三
提案單位：研究發展處
案由：嘉禾館無現有空調設備，可有相關配套措施？提請　討論。
說明：

  一、依來函內容（頁10），本次活動之「科展之夜及晚宴」訂於7月29至30日晚間假嘉禾館進行，場館無現有空調設備之訊息業已事先轉告教育處學管科執事人員。

  二、惠請體育室提供卓見。

決議：

  一、以下事項建請主辦單位進一步與本校體育室雙向聯繫與協商，共同洽談「科展之夜及晚宴」之籌備細節：
    （一）場館照明與空調設備之配套措施。
    （二）室內木質地板需鋪設塑膠墊之前置作業，以防止木質地板遭受磨損。
  二、佈置及場地復原所需之人力、物力，由事務組統一提供研發處彙整。
肆、臨時動議
  一、活動期間本校營繕組及駐警隊將配合停止校園施工，並妥善設置相關標語，以策安全。

  二、為維護校園環境安寧，活動期間本校仍維持「機車禁止進入校園」之規定，請研發處提供予主辦單位配合施行。

  三、除科展專車之外，建請主辦單位可規劃、協調嘉義縣公車處，於活動期間增加大眾運輸繞行之路線，以服務與會師生、民眾之交通問題。
伍、散會：98年2月27日（星期五）下午5時10分
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